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LOJMAN TESLİM ALMA İŞ AKIŞI

1. Adım
Lojman iade dilekçesi gelir.gönderilir.
SORUMLULAR: Şube Md./ İlgili Personel                           
MEVZUAT: 2946 sayılı Kamu Konutları Kanunu / Kanu Konutları 
Yönetmeliği

0
0

2. Adım
Teslim alma evrakları hazırlanır ve Teknik Peronelle birlikte daire 
kontrol edilir.
SORUMLULAR: Şube Md./ Teknik Personel                           
MEVZUAT: 2946 sayılı Kamu Konutları Kanunu / Kanu Konutları 
Yönetmeliği

3. Adım
Yaklaşık maliyet tutarı Demirbaş ve mefruşatı 
gösterir (7) Sayılı Cetvel ve Taahhütnameye 

göre Eksik ve Noksanlık var mı?                                          

5. Adım
Eksikliklerin giderilmesi sağlanır ve 
yerinde denetlenir. 
SORUMLULAR: Şube Md./ Teknik 
Personel                                    
MEVZUAT: 2946 sayılı Kamu Konutları 
Kanunu

Kamu Konutları Geri Alma Tutanağı (8) sayıllı cetvel İmzalanarak 
Lojman Geri Teslim Alınır. 
SORUMLULAR: Şube Müdürü/ İlgili Personel / Teknik Personel         
MEVZUAT: 2946 sayılı Kamu Konutları Kanunu

6. Adım
İdareye Kira, Elektrik vb. Borç varmı? 

7. Adım
Borç Bilgisi Bağlı olduğu birime bildirilir 
İlgili Hesaplara Yatırılıp Dekontlarının 
Birimimize Teslimi Sağlanır..
SORUMLULAR:Şube Müdürü/ İlgili 
Personel
MEVZUAT: 2946 sayılı Kamu Konutları 
Kanunu

4. Adım
Lojmanda eksiklik olup olmadığı tespit 
edilir. 
SORUMLULAR: Şube Md./ Teknik 
Personel                                    
MEVZUAT: 2946 sayılı Kamu Konutları 
Kanunu / Kanu Konutları Yönetmeliği
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