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İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

1. Adım
Birimlere ait satınalma istek yazıları gelir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ
Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel Tebliğ

2. Adım
Talep edilen istek ambarda var mı?
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim
Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında 
Yönetmelik Ön Ödeme Usul ve Esaslar 
Hakkında Genel Tebliğ Parasal Sınırlar ve 

2.1 Adım
Ambardan temin edilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim 
Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında 
Yönetmelik Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında 
Genel Tebliğ Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında 
Genel Tebliğ

3. Adım
Talep edilen malzmeyle alakalı MYS'den onay belgesi düzenlenir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ
Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel Tebliğ

4. Adım
Kredi için MYS'den muhasebe işlem fişi düzenlenir ve imzaya verilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ
Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel Tebliğ

5. Adım
Kredi ilgili yere aktarılır.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ
Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel Tebliğ

BAŞLA



6. Adım
Harcamaya ait belgeyle MYS'den ödeme emri düzenlenir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ
Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel Tebliğ

7. Adım
Harcamaya ait asıl belgelerle birlikte (dosya 
bütçe-plan birimine gönderilir)
SORUMLULAR:Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında 
Yönetmelik Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında 
Genel Tebliğ Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında 
Genel Tebliğ

BİTİŞ


