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BASLA

1. Adim

Mihiriin, MUhir Beratinin veya her ikisinin birden kaybedilmesi halinde;
Yiksekogretim Kurulu Baskanligi'na durum yazi ile bildirilerek onay alinir.
SORUMLULAR: Talep eden ilgili Birim Yetkilileri

MEVZUAT: Resmi Miihir Yonetmeligi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri

Yoénetmeligi

3: Adim
Odenek Beklenir.

4. Adim

Darphane ve Damga Matbaasi Genel MudirlGgi'niin sayfasindaki fiyat
tarifesinden fiyat belirlenir ve Harcama Talimati Diizenlenir.
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi/Sube Mud./ Tasinir Kayit Yetkilisi
MEVZUAT:Resmi Muhur Yonetmeligi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri

Yonetmeligi
5. Adim

Kredi izin Belgesi Diizenleme . HYS den muhasebe islem fisi diizenlenir ve
SGDB Gonderilir.

SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi / Sube Miid./Komisyon Uyeleri/ Tasinir
Kayit Yetkilileri

MEVZUAT:Resmi Mihir Yonetmeligi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

6. Adim

Darphane ve Damga Matbaasi Genel Mudurliigi'nden Muhir Postayla teslim
alinir. Mihir berati ve Teslim tutanaklari ilgili birim harcama yetkilisine
imzalatirlmasindan sonra , TiF diizenlenmesi yapilarak ilgili birime teslim
edilir.

SORUMLULAR: Tasinir Kayit Yetkilisi ve ilgili birim Tasinir Kayit Yetkilisi

MEVZUAT:Resmi Mihiir Yonetmeligi, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

7. Adim
Odeme Emri Belgesi Diizenlenmesi (Avans Kapatma) islemi HYS

den diizenlenir ve SGDB evrak teslim edilir.

SORUMLULAR: Tasinir Kayit Yetkilisi ve ilgili birim Tasinir Kayit
Yetkilisi

MEVZUAT:Resmi Mihir Yonetmeligi, Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi




