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1. Adim

ihtiyaglar, talep yazisi ve varsa ekindeteknik sartnameler ile birlikte satin
almabirimine bildirilir.

SORUMLULAR:Daire Bagkani / Birim Yéneticisi

MEVZUAT:Resmi Yazismalarda Uyulacak Usul ve Esaslar Hk.Yonetmelik

T ————

2. Adim

ihtiyacin ézelligine gore gergeklestirmegdrevlisi ve harcama yetkilisinin karari
ileistisna (DMO veya diger istisnalar) kapsamindaalima karar verilir.
SORUMLULAR:Daire Baskani / Sube Miidiirii / ilgili Personel

MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K. ile Merkezi
Yont.Harc.Belg.Yont.

3. Adim

Teknik sartnameler dogrultusunda istisnakapsamindaki kurum ve
kuruluslardan alimkonusu isin tutari yazili olarak alinir.
SORUMLULAR:Daire Bagkani / Sube Miidiirii / ilgili Personel
MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K. ile Merkezi

Yont.Harc.Belg.Yont.

4. Adim

Odenek yetersizligi durumunda siparis/alim listesi gézden
gegirilir ve gerekirse ek 6denek talep edilir.
SORUMLULAR:Daire Baskani / Sube Miidiirii / ilgili Personel
MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K.

4.1. Adm

SGDB Odenek talebi
SORUMLULAR:ilgili Personel
MEVZUAT:SGDB Odenek Talebi

5. Adim

ilgili kurum/kurulustan alinan tutar icinédenegin yeterli olmasi halinde onay
belgesi /harcama talimati hazirlanir.

SORUMLULAR:ilgili Personel

MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K. ile Merkezi
Yont.Harc.Belg.Yont.




Siparig Islemieri tamamilanarak resmi yazi lletalepte bulunuiur.
SORUMLULAR:ilgili Personel
MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K. ile Merkezi

Yént.Harc.Belg.Yont.
7. Adim

Teslimatin tamamlanmasindan sonra tasiniriglem fisi dizenlenmesi igin onay
belgesi,fatura, muayene ve kabul tutanagi kopyalari;tasinir islemleri igin
taginir kayit kontrolyetkilisine verilir.

SORUMLULAR:Daire Baskani / Sube Miidiirii / ilgili Personel
MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K. ile Merkezi
Yont.Harc.Belg.Yont.

8. Adim

Tasinir islem fisi diizenlendikten sonra 6demeemri belgesi diizenlenerek ekleri
ile birlikteddeme igin Strateji Gelistirme DaireBaskanligi’'na gonderilir
SORUMLULAR:ilgili Personel

MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve Kont. K. ile Merkezi
Yont.Harc.Belg.Yont.

9. Adim

Odemenin yapilmasi ile siirec tamamlanir.
SORUMLULAR:Daire Baskani / Sube
Miidiird / ilgili Personel

MEVZUAT:5018 sayili Kamu Mali Yon. ve
Kont. K. ile Merkezi Yont.Harc.Belg.Yont.




