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İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

İHALE  İŞ AKIŞ SÜRECİ

BAŞLA

2. Adım
Yaklaşık maliyet tespit edildi mi?
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim 
Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, 
Kamu İhale Genel Tebliği ve Yönetmelikler

1. Adım
İhtiyaçlar,talep yazısı ve varsa ekinde teknik şartnameler ile ilgili
birime bildirilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar 
Hakkında Yönetmelik

3. Adım
İhale onay belgesi hazırlanır.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, Kamu İhale Genel Tebliği ve 
Yönetmelikler

4. Adım
EKAP sisteminden ihale kayıt numarası alınır.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, Kamu İhale Genel Tebliği 
ve Yönetmelikler

5. Adım
İhale dokümanı hazırlanır.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, Kamu İhale Genel Tebliği ve 
Yönetmelikler

6. Adım
Açık ihale usulü ihalelerde ilan işlemleri yapılır.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, Kamu İhale Genel Tebliği ve 
Yönetmelikler

7. Adım
İhale komisyonu görevlendirmesi yapılır.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, Kamu İhale Genel Tebliği ve 
Yönetmelikler

8. Adım
İhale tarih ve saatine kadar isteklilerden gelen teklif zarfları görevli 
personel tarafından teslim alınarak muhafaza edilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, Kamu İhale Genel Tebliği 
ve Yönetmelikler

2.1. Adım
Yaklaşık maliyet tutarı doğrudan temin limitinin 
altında ise doğrudan temin sürecine geçilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim 
Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında 
Yönetmelik Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında 
Genel Tebliğ Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında 
Genel Tebliğ



13. Adım
Tebliğ sürecinde şikayet başvurusu yapılırsa süresi içinde 
cevap verilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ Parasal 
Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel Tebliğ

15. Adım
Sözleşme imzalanması ile süreç tamamlanır.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim 
Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, 
Kamu İhale Genel Tebliği ve Yönetmelikler

9. Adım
İhale gününe kadar şikayet başvurusu yapılması halinde süresi içinde 
değerlendirilerek cevaplanır.
SORUMLULAR:Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, Kamu İhale Genel Tebliği 
ve Yönetmelikler

10. Adım
Teslim alınan zarflar ihale günü komisyona teslim edilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, Kamu İhale Genel Tebliği ve 
Yönetmelikler

11. Adım
Teklif komisyon tarafından açılır,değerlendirilir ve komisyon kararı 
verilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ

12. Adım
İhale sonucu isteklilere tebliğ edilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik
Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ
Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel Tebliğ

14. Adım
Şikayet başvurusu yoksa veya süreci tamamlanmışsa ihaleyi kazanan 
istekliye sözleşmeye davet yazısı gönderilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale Kanunu, Kamu İhale Genel Tebliği 
ve Yönetmelikler

13.1. Adım
İstekli KİK'e başvuruda bulunursa 
başvuru sonuçlanana kadar süreç 
durdurulur.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Birim 
Yöneticisi/Memur
MEVZUAT:4734 Sayılı Kamu İhale 
Kanunu, Kamu İhale Genel Tebliği ve 
Yönetmelikler

BİTİŞ


