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Başlama 

Üniversitemizde kullanılan hizmet araçlarının muayene tarihi yaklaşanlar tespit edilir. TUVTÜRK 
ten muayene randevusu alınır.  

Sorumlu: Şube Müdürü, Araç İşletme Sorumlusu, Şoförler 
 

Ödenek 

yeterli mi?   

Evet Hayır 

Araç Muayene bedelleri Her yıl 

Ulaştırma Bakanlığı ile 

TUVTÜRK’ün İnternet sayfasından 

yapılan araştırma sonucu, maliyet 

tutarına göre Bütçe ödenek 

durumu yetmediği durumlarda 

SGDB ödenek talep edilir. Ödenek 

gelirse işleme devam edilir 

gelmezse araç parka çekilir ve 

ödenek gelmesi beklenir.  

Sorumlu: Gerçekleştirme 

Görevlisi, Araç İşletme Sorumlusu 

 

Muayene yapılacak aracın 
cinsine göre muayene ücreti 
MYS üzerinden mutemet avansı 
açılır ve ödeme emri harcama 
yetkilisi onayına sunulur. 

Sorumlu: Daire Başkanı, Şube 
Müdürü, Araç İşletme Sorumlusu 
 

Harcama yetkilisi onayından sonra Mutemet avansı Ödeme 
evrakları Muhasebe birimine gönderilir.   

Sorumlu: Şb Müdürü, Araç İşletme sorumlusu 

Muhasebe birimi Mutemet avansını İlgili kişinin hesabına yatırır. 
Sorumlu: Şube Müdürü, Araç İşletme Sorumlusu 

 

Muayene zamanı geldiğinde çekilen mutemet avansı belirlenen şoföre teslim edilir ve Şoför Muayene için TUV 
TÜRK muayene istasyonuna aracı götürür. 

Sorumlu: Araç İşletme Sorumlusu, Şoför 
 

Araç Teknik 
Muayeneden 

Geçti mi? 
 

Hayır Evet 

TUVTÜRK Muayene 
istasyonunda belirlenen 
eksiklikler giderilir. 

Sorumlu: Şube Müdürü, Araç 
İşletme Sorumlusu, Şoför 

 

Muayeneden sonra mutemet 
avansını açan kişi avans 
kapatma evraklarını 
Muhasebe birimine gönderir. 
Avans kapatılır. 
Sorumlu: Şube Müdürü, Araç 

İşletme Sorumlusu 

 

Muayene evraklarının bir nüshası araca bir 
nüshası da araç dosyasına kaldırılır. 
Sorumlu: Şb. Müdürü,  Araç İşletme Sorumlusu 
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