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HURDA YOLUYLA MALZEME ÇIKIŞI İŞ AKIŞ ŞEMASI

3. Adım
Hurdaya ayrılmasına karar verilen taşınırlar  Taşınır İşlem Fişi düzenlenerek 
kayıtlardan çıkartılır.
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi/Şube Müd./ Taşınır Kayıt Yetkilileri
MEVZUAT:Taşınır Mal yönetmeliği

2. Adım
Komisyon hurdaya ayrılacak malzemeleri ilgili mevzuata göre incelemesini 
yapar. Hurdaya ayrılmasına karar verilenler için kayıttan düşme teklif ve 
onay tutanağı düzenler..
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi / Şube Müd./Komisyon Üyeleri/ Taşınır 
Kayıt Yetkilileri
MEVZUAT: Taşınır Mal Yönetmeliği

1. Adım
Hurdaya ayrılacak malzemeleri değerlendirmek üzere Harcama Yetkilisi 
tarafından uzmanlık alanına göre en az üç kişiden oluşan bir komisyon 
kurulur.                     
SORUMLULAR: Daire Başkanı /Şb.Md. /komisyon üyeleri/ Taşınır Kayıt 

Yetkilileri
MEVZUAT: Taşınır Yönetmeliği

4. Adım
Hurdaya ayrılması uygun görülen malzemelerden imha edilecek olanlar 
Harcama yetkilisinin onayı ile kurulan komisyon tarafından imha edilir.                 
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi / Şube Müd./Komisyon Üyeleri/ Taşınır 

Kayıt Yetkilileri
MEVZUAT:Taşınır Mal Yönetmeliği

5. Adım
Düzenlenen  evraklar muhasebeleştirilmek üzere Strateji geliştirme Daire 
Başkanlığına gönderilir.
SORUMLULAR: Ambar Memuru      
MEVZUAT:Taşınır Mal Yönetmeliği

6. Adım 
Tüm evrakların birer sureti standart dosya düzenine göre 
dosyalanır.                      
SORUMLULAR: Ambar Memuru        MEVZUAT:Taşınır Mal 

Yönetmeliği
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