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HİBE YOLUYLA MALZEME GİRİŞİ İŞ AKIŞ ŞEMASI

5. Adım
Taşınır İşlem Bağış Giriş Fişi (Tif) düzenlenerek malzeme 
ambara alınır.                         
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi/ Şube M. /Taşınır Kayıt 

Yetkilisi
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu, 
Taşınır Mal Yönetmeliği

1. Adım
Hibe olarak alınacak malzemeler Bağış yazısı ile birlikte teslim 
alınır.
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi

MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu
Taşınır Mal Yönetmeliği

6. Adım 
Tüm evrakların birer sureti standart dosya düzenine 
göre dosyalanır.                                          SORUMLULAR: 
Taşınır Kayıt Yetkilisi
MEVZUAT: Taşınır Mal yönetmeliği

BAŞLA

3. Adım 
Harcama Yetkilisi onayı ile değer 
tespit komisyonu 
kurulur.Komisyonca hidenin değeri 
tespit edilir.
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî 
Yön. ve Kont. Kanunu, Taşınır Mal 
Yönetmeliği

Hayır

4. Adım
Hibe belgesinde değerini gösteren tutar üzerinden 
değerlendirilir.
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi/ Şube M. /Taşınır Kayıt 
Yetkilisi
MEVZUAT:, Taşınır Mal Yönetmeliği

Evet

2. Adım
Hibenin değerini gösterir ispat edici 
belge varmı?


