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1. Adim

Abonelik Taleplerine ait Birim Talep Yazilarinin ilgili birim veya
personele sevki.

SORUMLULAR: $b.Md. ilgili Personel.

MEVZUAT: Resmi Yazismada Uygulanacak Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik.
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2. Adim

Yaklasik Maliyet Arastirmasi yapilr.
SORUMLULAR: Sb.Md. ilgili Personel.
MEVZUAT: 4734 sayil kamu ilhale kanunu.

3. Adim

Onay alinir.

SORUMLULAR: Sb.Md. ilgili Personel.
MEVZUAT: 4734 sayili kamu ilhale kanunu

4. Adim

Harcama Yetkilisi onayladi mi?
SORUMLULAR: Sb.Md. ilgili Personel.
MEVZUAT: 4734 sayili kamu ilhale kanunu.

4.1. Adim
islem iptal edilir

SORUMLULAR: ilg
tuzel kisi) ve Kontr
MEVZUAT: 4734 \

5. Adim

Abonelik islem Dosyasi olusturulur.
SORUMLULAR: $bh.Md. ilgili Personel.
MEVZUAT: 4734 sayili kamu ilhale kanunu
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0. AGIM

Teklif isteme Yazisi hazirlanir ve imzalatilir.
SORUMLULAR: Sb.Md. ilgili Personel.
MEVZUAT: 4734 sayili kamu ilhale kanunu.
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7. Adim
Piyasa Fiyat Arastirmasi yapilhr.

SORUMLULAR: Sb.Md. ilgili Personel ve Piyasa Arastirma goérevlileri.
MEVZUAT: 4734 sayili kamu ilhale kanunu
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8. Adim
Teklifler Degerlendirilir.
SORUMLULAR: Sb.Md./ Gergeklestirme gdrevlisi, ilgili Personel .

MEVZUAT: 4734 sayili kamu ilhale kanunu

9. Adim

Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi diizenlenir.yapilir.
SORUMLULAR: Sb.Md. ilgili Personel ve Piyasa Arastirma gorevlileri.
MEVZUAT: 4734 sayil kamu ilhale kanunu

10. Adim

Sozlesme diizenlenerek taraflara imzalattirilir.
SORUMLULAR: Daire Baskani/ Harcama yetkilisi, Sb.Md. ilgili Personel .
MEVZUAT: 4734 ve 4735 sayili kanunlar ve ilgili yonetmelikler.

11. Adim

is bitiminde firma Muayene talep dilekgesi verir
SORUMLULAR: ilgili firma (Gergek kisi veya tiizel kisi)
MEVZUAT: 4734 ve 4735 sayili kanunlar ve ilgili yonetmelikler.

6. Adim \

Muayene talep dilekgesi geregi ilgili firmanin da (Gergek kisi veya tiizel
kisi) hazir oldugu halde Kontrol teskilati tarafindan kontrol edilen isle
ilgili HIZMET ISLERI KABUL TEKLIF BELGESI tanzim edilir.

Tanzim edilen rapor olumlu/ olumsuz;

SORUMLULAR: ilgili firma (Gergek kisi veya tiizel kisi) ve Kontrol Teskilat

tyeleri
QEVZUAT: 4734 ve 4735 sayili kanunlar ve ilgili yonetmelikler / 12.1. Adim
Eksiklerin giderilmesi i

SORUMLULAR: ilgili fi
tizel kisi) ve Kontrol Ti
MEVZUAT: 4734 ve 4’

(3. Adim \

Hizmetin Kontroliiniin uygun olmasi halinde Firmanin da (Gergek kisi
veya tlzel kisi) hazir oldugu halde Muayene ve Kabul Komisyonu
tarafindan isin muayenesi yapilir ve HIZMET iSLERi KABUL TUTANAGI
tanzim edilir.

SORUMLULAR: ilgili firma (Gergek kisi veya tiizel kisi) ve Kontrol Teskilati
ve Muayene Kabul komisyonu.

MEVZUAT: 4734 ve 4735 Savili kanunlar ve ilgili vonetmelikler.




14. Adim

Firma Tarafindan Fatura idareye teslim edilir.

SORUMLULAR: ilgili firma

MEVZUAT: 4734 ve 4735 Sayili kanunlar ve ilgili yénetmelikler.

15. Adim

Faturaya istinaden MYS'den Odeme Emri Belgesi diizenlenir, imzaya
sunulur ve evraklar Muhasebe Birimine gonderilir.

SORUMLULAR: Daire Baskani/Harcaam yetkilisi, Sb.Md ve ilgili personel
MEVZUAT: 4734 ve 4735 Sayili kanunlar ve ilgili ydonetmelikler.
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16. Adim

EKAP' tan dogrudan temin kaydi
olusturulur ve HizmetAlimi siireci

tamamlanir.

SORUMLULAR: Daire Baskani/Harcama
yetkilisi, Sb.Md ve ilgili personel

MEVZUAT: 4734 ve 4735 Sayili kanunlar ve




!

ili firma (Gergek kisi veya
-ol Teskilati Gyeleri
ve 4735 sayili kanunlar ve




gin sure verilir.
rma (Gergek kisi veya
eskilati Gyeleri
735 sayili kanunlar ve




