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1. Adım
Kurum Tarafından Kullanılan Telefon, Elektrik, Su, İnternet, Doğalgaz Vb 
Ödemelere ilişkin Faturalar gelir. 
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi, Gerçekleştirme Görevlisi, İlgili Personel
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu,
Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği

3. Adım
Bütçede ödenek var mı ? 
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi, Gerçekleştirme
Görevlisi, İlgili Personel
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. 
Kanunu,
Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği

6. Adım 
İşlem dosyasına kaldırılır 
SORUMLULAR: İlgili Personel
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu,
Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği

BAŞLA

Evet

4. Adım
Faturaların son kullanma tarihleri dikkate 
alınarak bütçeye ödenek beklenir veya 
Stratejiden Ödenek İstenir. 
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi, 

Gerçekleştirme Görevlisi, İlgili Personel
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve 
Kont. Kanunu,
Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği

Hayır

5. Adım
MYS'den Ödeme Emri Belgesi düzenlenir, imzaya sunulur ve evraklar 
Muhasebe Birimine gönderilir. .
SORUMLULAR: Harcama Yetkilisi, Gerçekleştirme Görevlisi, İlgili Personel
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu,
Merkezi Harcama Belgeleri Yönetmeliği




