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İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

DOĞRUDAN TEMİN İŞ AKIŞ ŞEMASI

8. Adım
Onay belgesi hazırlanır.
SORUMLULAR: Daire Başkanı / Şube Müdürü / İlgili 
Personel
MEVZUAT:4734 Sayılı Kanun, 5018 sayılı Kamu Malî Yön. 
ve Kont.

3. Adım
Ambardan temin edilir.
SORUMLULAR:Şb.Md. Ambar Memuru
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. 
K. Taşınır Yönetmeliği

5. Adım
Yaklaşık Maliyet Araştırması yapılır.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Satınalma Şube 
Müdürü / İlgili Personel
MEVZUAT: 4734 Sayılı Kanun, 5018 sayılı Kamu 
Malî Yön. ve Kont.K.

1. Adım
Genel Sekreterlikten Birimlerin ihtiyaçları, talep yazısı ve varsa 
ekinde teknik şartnameler Taşınır Kayıt Kontrol Şubesine 
gönderilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı /Şb.Md. Ambar Memuru
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. Kanunu
Taşınır Yönetmeliği

2. AdımTalep edilen istek ambarda var mı?
SORUMLULAR:Daire Başkanı /Şb.Md. 
Ambar Memuru
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve 
Kont. KanunuTaşınır Yönetmeliği

4. Adım
Taşınır Kayıt Kontrol Şube Müdürlüğünce 
Satınalma Servisine Talep listesi bildirilir.
SORUMLULAR:Şb.Md. Ambar Memuru
MEVZUAT: Taşınır Yönetmeliği

6. Adım
Yaklaşık maliyet tutarı doğrudan 
teminlimitinin altında ise doğrudan temin 
ile alım yapılabilir
SORUMLULAR: Daire Başkanı / Şube Müdürü 
/ İlgili Personel
MEVZUAT:4734 Sayılı Kanun

BAŞLA

7. Adım
İhale veya istisna kapsamında alım iş 
akış süreci
SORUMLULAR: Daire Başkanı / Şube 
Müdürü / İlgili Personel
MEVZUAT:4734 Sayılı Kanun



9. Adım
Teknik şartnameler doğrultusunda piyasa fiyat 
araştırması yapılır ve  Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı 
düzenlenir.
SORUMLULAR:İlgili Personel
MEVZUAT:4734 Sayılı Kanun, 5018 sayılı Kanun

10. Adım
En düşük fiyat veren istekliden/isteklilerden alım için 
sipariş verilir.
SORUMLULAR:İlgili Personel
MEVZUAT:4734 Sayılı Kanun, 5018 sayılı Kanun

11. Adım
İsteklinin/isteklilerin teslimatı sonrası muayene 
komisyonu oluşturularak gerekli kontroller yapılır ve 
muayene tutanağı düzenlenir.
SORUMLULAR:İlgili Personel
MEVZUAT:4734 Sayılı Kanun, 5018 sayılı Kanun

12. Adım
Taşınır işlem fişi düzenlenmesi için Fatura, Muayene ve 
Kabul Komisyon Tutanağı ve Teslim Alma Tutanağı bir 
nushası Taşınır İşlem Fişi  kesilmek üzere Taşınır Kayıt 
Kontrol Yetkilisine verilir.
SORUMLULAR:Şube Müdürü / İlgili Personel
MEVZUAT:Taşınır Mal Yönetmeliği, Merkezi Yönetim 
Harcama Bel.Yönt.

13. Adım 
Taşınır işlem fişi düzenlendikten sonra MYSden ödeme 
emri belgesi düzenlenerek ekleri ile birlikte ödeme için 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı’na gönderilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı, Gerçekleştirme Görevlisi 
/ İlgili Personel
MEVZUAT: 4734 Sayılı Kanun, 5018 Sayılı Kanun, Taşınır 
Mal Yönetmeliği, Merkezi Yönetim Harcama Bel.Yönt.

14. Adım 
EKAP'tan Doğrudan Temin kaydı oluşturulur 
ve Süreç tamamlanır.
SORUMLULAR:Daire Başkanı, 
Gerçekleştirme Görevlisi / İlgili Personel
MEVZUAT: 4734 Sayılı Kanun, 

BİTİŞ


