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BİRİM FAALİYET RAPORU  İŞ AKIŞ ŞEMASI

1. Adım
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı tarafından Birim Faaliyet raporunun 
hazırlanması için birimlere resmi yazı gönderilir.
SORUMLULAR: Daire Başkanı/ Şube.Md./Taşınır kayıt Yetkilisi
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 9. 
maddesi, Kamu İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet Raporları Hakkında 
Yönetmelik

2. Adım
Daire Başkanı tarafından tüm şubelerden yaptıkları yıllık faaliyetlerin 
bilgileri istenir. 

SORUMLULAR: Daire Başkanı/ Şube.Md./Taşınır kayıt Yetkilisi
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 
9. maddesi, Kamu İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet Raporları 
Hakkında Yönetmelik

3. Adım
Daire Başkanının onayına sunulur.

SORUMLULAR: Daire Başkanı/ Şube.Md./Taşınır kayıt 
Yetkilisi
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 
Kanununun 9. maddesi, Kamu İdarelerince 
Hazırlanacak Faaliyet Raporları Hakkında Yönetmelik

5. Adım 
Birim Faaliyet Raporu resmi yazı ile SGDB’na gönderilir 
ve birim web sayfasında yayınlanır.
SORUMLULAR: Daire Başkanı/ Şube.Md./Taşınır kayıt 
Yetkilisi
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol 
Kanununun 9. maddesi, Kamu İdarelerince Hazırlanacak 
Faaliyet Raporları Hakkında Yönetmelik

BAŞLA

Evet

2. Adım
Şube Müdürlüklerinden gelen faaliyet bilgileri birleştirilerek Birim Faaliyet 
Raporu hazırlanır.

SORUMLULAR: Daire Başkanı/ Şube.Md./Taşınır kayıt Yetkilisi
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 
9. maddesi, Kamu İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet Raporları 
Hakkında Yönetmelik

2. Adım
Şubelerin yetkililerince incelenip kontrol edilerek Daire Başkanına sunulur.

SORUMLULAR: Daire Başkanı/ Şube.Md./Taşınır kayıt Yetkilisi
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 
9. maddesi, Kamu İdarelerince Hazırlanacak Faaliyet Raporları 
Hakkında Yönetmelik


