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İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

AVANS YOLU İLE ALIM İŞ AKIŞ SÜRECİ

1. Adım
Avans Mutemedi görevlendirilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı /Şb.Md. ve İlgili personel.
MEVZUAT:
5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun ve Ön Ödeme Usul ve 
Esasları  Hakkında Yönetmelik

2. Adım
MYS'den Avans onayı düzenlenir İmzaya sunulur.
SORUMLULAR: Daire Başkanı /Şb.Md. ve İlgili personel
MEVZUAT:
5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun 
ve Ön Ödeme Usul ve Esasları  Hakkında Yönetmelik

3. Adım
Avans Harcama onayına  istinaden  MYS'den ödeme emri düzenlenir ve 
imzaya sunulur.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Şb.Müd./İlgili  personel
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik Ön Ödeme Usul 
ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel 

5. Adım
Avans Mutemetin  hesabına aktarılır.
SORUMLULAR: Starateji Geliştirme Daire Başkanı / Muhesebe Yetkilisi 
/Memur
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik Ön Ödeme Usul 
ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel 
Tebliğ

6. Adım
Avansı kapatmak bir ay içinde Harcamaya ait belgelere istinaden MYS'den
ödeme emri düzenlenir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Şube .Md./ Harcama Yetkilisi Mutemedi
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik Ön Ödeme Usul 
ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel 

4. Adım
Harcamaya ait Onay Belgesi ve Ödeme Emri Belgesi Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına  gönderilir.
SORUMLULAR:Şb.Müd./İlgili  personel
MEVZUAT: 5018 sayılı Kamu Mali Yönetimi ve Kontrol Kanununun ve Ön 
Ödeme Usul ve Esasları  Hakkında Yönetmelik

BAŞLA



7. Adım
Ödeme Emri Belgesi  ve Kanıtalyıcı  Belgeler 
Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.
SORUMLULAR:Şube .Md./ Harcama Yetkilisi 
Mutemedi
MEVZUAT:Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında 
Yönetmelik Ön Ödeme Usul ve Esaslar Hakkında 
Genel Tebliğ Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında 
Genel Tebliğ

ve Esaslar Hakkında Genel Tebliğ Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında Genel 

BİTİŞ


