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İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRE BAŞKANLIĞI 

ARAÇ BAKIM VE ONARIM İŞ AKIŞ ŞEMASI

BAŞLA

1. Adım
Aracın genel ve rutin kontrolleri yapılır.
SORUMLULAR: Daire Başkanı ,Şb.Md. , Garaj Amiri ve şoförler.
MEVZUAT        : 237 Sayılı Taşıt Kanunu ve Kara Yolları  Trafik Yönetmeliği.  

2. Adım
Arıza varsa Araç İşletme Amirine ve Şube Müdürüne bildirilir.
SORUMLULAR: Garaj Amiri ve Şoförler.
MEVZUAT        : 237 Sayılı Taşıt Kanunu ve Kara Yolları  Trafik Yönetmeliği.  

3. Adım
Arıza  şoförler tarafından giderildimi. ?
SORUMLULAR: Şb.Md. ,Garaj Amiri ve Şoförler.
MEVZUAT        : 237 Sayılı Taşıt Kanunu ve Kara Yolları  
Trafik Yönetmeliği

3.1. Adım
Araç garajına çekilir ve göreve hazır 
bekletilir.
SORUMLULAR:İlgili Personel
MEVZUAT:237 Sayılı Taşıt Kanunu ve 
Kara Yolları  Trafik Yönetmeliği

4. Adım
Arızanın giderilmesi için Şoför ve Araç Amirinin imzasıyla Şube Müdürüne Araç 
Arıza bildirim formu verilir.
SORUMLULAR:İlgili Personel
MEVZUAT:237 Sayılı Taşıt Kanunu ve Kara Yolları  Trafik Yönetmeliği

5. Adım
Arıza Formu varsa Teknik şartname ve  istek yazısıyla birlikte  yaklaşık maliyet için 
piyasa fiyat araştırması yapılarak onay belgesi hazırlanır.
SORUMLULAR: Daire Başkanı, Şb.Md ve İlgili personel
MEVZUAT        :237 Sayılı Taşıt Kanunu ve Kara Yolları  Trafik Yönetmeliği, 4734 
sayılı kanun ve ilgili yönetmelik. 

6. Adım
Piyasa Fiyat Araştırması Soncunda Hangi servise gidecekse il içi ise araç teslim 
edilir.
İldışı ise  Genel Sekreterlikten ildışı şoför ve araç görevlendirme oluru alınır. Araç 
il dışındaki servise bırakılır.
SORUMLULAR: Daire Başkanı, Şb.Md ve İlgili görevli
MEVZUAT        :237 Sayılı Taşıt Kanunu ve Kara Yolları  Trafik Yönetmeliği, 4734 
sayılıkanun ve İlgili Yönetmelik. 

7. Adım
Talep uyarınca araç  tamir ettirilir.
SORUMLULAR: Daire Başkanı, Şb.Md ve İlgili görevli ve firma
MEVZUAT        :237 Sayılı Taşıt Kanunu ve Kara Yolları  Trafik Yönetmeliği, 4734 
sayılıkanun ve ilgili yönetmelik. 



MEVZUAT        :237 Sayılı Taşıt Kanunu ve Kara Yolları  Trafik Yönetmeliği, 4734 
sayılıkanun ve ilgili yönetmelik. 

8. Adım
Gerekli Onarım Eksiksiz Yapıldı mı.?
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Şube Müdürü / İlgili 
Personel
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve Kont. K. 
4734 Sayılı Kanun ve İlgili Yönetmelik. 

9. Adım
Muayene ve Kabul işlemleri yapılır.
SORUMLULAR:Şube Müdürü / İlgili Personel
MEVZUAT: 4734 Sayılı Kanun ve ilgili yönetmelik , 5018 Sayılı Kanun ve Merkezi 
Yönetim Harcama Bel.Yönt.

10. Adım
MYS'den Ödeme Emri Belgesi düzenlenir, imzaya sunulur ve evraklar Muhasebe 
Birimine gönderilir.
SORUMLULAR:Daire Başkanı, Şube Müdürü / İlgili Personel
MEVZUAT: 4734 Sayılı Kanun ve ilgili yönetmelik , 5018 Sayılı Kanun ve Merkezi 
Yönetim Harcama Bel.Yönt.

11. Adım
Ödemenin yapılması ile süreç tamamlanır.
SORUMLULAR:Daire Başkanı / Şube 
Müdürü / İlgili Personel
MEVZUAT:5018 sayılı Kamu Malî Yön. ve 
Kont. K. ile Merkezi Yönt.Harc.Belg.Yönt.


