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ARAÇ BAKIM ONARIM İŞ AKIŞ SÜRECİ

Muayene ve Kabul işlemleri yapılır.

Arıza birim tarafından 
giderilebiliyor mu? 

Arıza giderilir.

Arızanın giderilmesi için Şoför ve 
Araç Amirinin imzasıyla Şube 
Müdürüne Araç Arıza bildirim 

formu verilir.

Arıza Formu varsa Teknik 
şartname ve  istek yazısıyla 
birlikte  yaklaşık maliyet için 

piyasa fiyat araştırması 
yapılarak onay belgesi 

hazırlanır.

Talep uyarınca araç  tamir ettirilir.
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Arıza vasa Şube Müdürüne
bildirilir.

Gerekli Onarım Eksiksiz 
Yapıldı mı?
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Piyasa Fiyat Araştırması Soncunda Hangi servise gidecekse il içi 
ise araç teslim ediiler.

İldışı ise Başkan ve Genel Sekreterlikten İldışı şoför ve araç 
Görevlendirme oluru alınır. Araç İl dışındaki servise bırakılır.

Aracın genel ve rutin 
kontrolleri yapılır

MYS'den Ödeme Emri Belgesi düzenlenir, 
imzaya sunulur ve evraklar Muhasebe 
Birimine gönderilir. 

İşlem dosyası kapatılır.




