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ARAÇ GÖREVLENDİRME İŞ AKIŞ SÜRECİ

Araç talep yazısı gelir.

İstenen araç biçimine göre mevcut araç 

olup olmadığının tespit edilmesi.

Gelen talepler değerlendirilir.

Değerlendirme 
olumlu mu?

Durum gerekçesiyle ilgili 
birime bildirilir.

Araç görevlendirme yazısı 

düzenlenerek Başkana 

imzaya sunulur.

İmzaladımı ?

Tutanak tutulur.

İlgili şoför araç görevlendirme yazısıyla 

göreve çıkar.

Araç görevden
döndü mü?

Durum Daire Başkanına, 

Genel Sekretere ve Rektör’e 

bildirilir.

Görev sorunsuz 

olarak tamamlandı 

mı?

Araç görevlendirme yazısı şoförden teslim alınır 

ve aracın km’si yazılır.

Araç ve şoför görevlendirme 

talebi İl dışı mı?

Araç görevlendirme yazısı 

düzenlenerek Başkana imzaya 

sunulur.

Araç Oluru için Genel 

Sekretere  imzaya sunulur.

Durum gerekçesiyle ilgili 
birime bildirilir.

Fiş İdareye teslim 

edilir.

Görev Esnasında 
İstasyonlardan Benzin 
alındı mı ?

Araç görevlendirme yazısı 
ile birlikte dosyaya 

kaldırılır
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