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TASINIR KAYIT SAYIM iSLEMLERI i$ AKISI

Harcama Yetkilisince kendisinin veya
gorevlendirecegi bir kisinin
baskanliginda Taginir kayit kontrol
yetkilisinin de katilimiyla en az 3
kisiden olusan sayim kurulu
olusturulur.

Sayim kurulu birimdeki taginirlari sayarak
sayim tutanagina kaydeder.

v

Yapilan Sayimlar
icmallere Gére Tamam
mi?

Sayim Sonunda Eksik
Veya Fazla mi?

belirtilerek Tasinir islem Sayim Fazlasi Fisi
Duzenlenir

v

Noksan olmasi halinde kayittan diisme
teklif ve onay tutanagi ve TiF diizenlenir.

v

Sayim fazlasi malzemenin cinsi ve miktari ]

birer suretleri giris ve ¢ikis kayitlarinin yapilabilmesi igin

Diizenlenen sayim fazlasi TiF ile sayim noksani TiF lerin
S.G.D.B. ligina génderilir.

v

v

Bu cetvel ve eki sayim tutanagi ile sayim sonuglarina
gore diizenlenen TIiF ler tasinir kayit ve kontrol
yetkilisince dosyalanir.

v

Tiim evraklarin birer sureti
standart dosya diizenine gore

Kayitlarin sayim sonucu uygunlugu saglandiktan
sonra sayim kurulu tarafindan Tasinir sayim ve
dokam cetveli diizenlenir. Cetvel sayim kurulu ile
tasinir kayit ve kontrol yetkilisi tarafindan imzalanir

dosyalanir.




