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SATIN ALMA YOLUYLA TAŞINIR ALIMLARI İŞ AKIŞ SÜRECİ

Muayene kabul 
komisyonu kabul 

etti mi?

Taşınır kayıt ve kontrol yetkilisi tarafından 
depoya alınan malzeme "Malzeme muayene ve 
uygunluk belgesi" düzenlenerek muayene kabul 

komisyonunun onayına sunulur.

Komisyon Gerekçeli Ret Raporu Düzenler.

Düzenlenen Ret Raporu Satın alma Şube 
Müdürüne Gönderilir.

H

İlgili Firma Fatura İbraz Eder.Satın alma 
Giriş Taşınır İşlem Fişi (TİF)  Düzenlenir.

Düzenlenen TİF ler İlgili Birimlere 
Gönderilir.

E

Satınalma birimince alımı yapılan 
tüketim ve dayanıklı taşınır 
"Taşınır  Geçici Alındı Fişi" ile 
teslim alınır.

Tüm evrakların birer sureti 

standart dosya düzenine 

göre dosyalanır.


