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DOĞRUDAN TEMİN  İŞ SÜRECİ

Onay alınır.

Satınalma İşlem Dosyası 
oluşturulur.

Harcama Yetkilisi 
onayladı mı? 

Teklif İsteme Yazısı hazırlanır ve 
imzalatılır.

Piyasa Fiyat Araştırması yapılır.

Teklifler Değerlendirilir.
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İşlem iptal edilir.

EvetHayır

Ambardan 
temin edilir.

Yaklaşık Maliyet Araştırması yapılır.

Birimlere ait satınalma istek 

yazıları gelir.

Talep edilen istek
ambarda var mı?



Sözleşme Yapılacak 
mı? 

Sözleşme düzenlenerek taraflara 
imzalattırılır.

Sipariş verilir.
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Piyasa Fiyat Araştırması Tutanağı 
düzenlenir.

Sipariş teslim edildi 
mi? 

Sipariş iptal edilir.

Muayene ve Kabul işlemleri yaptırılır.

Fatura, Muayene ve Kabul Komisyon 
Tutanağı ve Teslim Alma Tutanağı Taşınır 

İşlem Fişi  kesilmek üzere Taşınır Kayıt 
Yetkilisine teslim edilir.

MYS'den Ödeme Emri Belgesi düzenlenir, 
imzaya sunulur ve evraklar Muhasebe 

Birimine gönderilir. 
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EKAP'tan Doğrudan Temin kaydı 
oluşturulur.

Satınalma işlem dosyası kapatılır.


