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Birimi Idari ve Mali isler Daire baskanhig
Gorev Unvani = Sofor
Baglh Bulundugu Yonetici Daire Baskani, Genel Hizmetler Sube Mudiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Diger Memur ve Siirekli Is¢i Kadrosundaki Soforler

Gorevin/isin Kisa Tanimi

Sofor: Sorumlulugunda bulunan araglari, trafik kurallarina gore kullanarak goérevini ifa
etmek

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Sorumlulugunda bulunan araglari, hizmet amaglar: dahilinde verilen talimatlar
dogrultusunda teknik ve trafik kurallarina uygun olarak kullanmak,

e Araglarin temizlik ve bakimini yapmak, ayrica aragla birlikte kendilerine teslim
edilen avadanliklari muhafaza etmek.

o Aracin periyodik bakimi ve trafik muayenelerinin yaptirilmasi igin Arag Isletme
Amirine ve Sube Miidiiriine bilgi vermek,

e Aract her an goreve hazir durumda bulundurmak igin gorev 6ncesi giinliik
kontrollerini yapmak, gérev doniigiinde araci park yerinde birakmak ve gerekli
emniyet tedbirlerini almak,

e Akaryakit figlerini zamaninda Arag Isletme Amirine teslim etmek,

e Sorumlulugundaki aracin kaza yapmasi halinde olaya bilirkisi cagirarak gerekli
raporlari tutturmak ve Arag Isletme Amirine ,Sube Miidiiriine ve Bagkana bilgi
vermek,

e (Goreve gikmadan yarim saat 6nce aract istenilen yere hazir bulundurmak ve
Tasit gorev formu olmadan aragla hizmete gikmamak,

e Goreve giktiginda, tagitlarda bulunan Arag Gérev Kagidini eksiksiz olarak
doldurulup imzalatmak,

e Sofér, kendisine verilen gérevlerin zamaninda, diizenli ve mevzuata uygun
olarak yiiriitilmesinden, teslim edilen aracin talimatlara uygun olarak
kullanilmasindan, bakimindan ve emniyetinden Arag Isletme Amiri, Sube
Midiri ve Daire Baskanina karsi sorumludur.

e Sofér tasitta bulunanlarla diyaloglarinda nezaket kurallarina azami 6zen
gosterecek, kendilerine liniversite tarafindan verilen yazil veya sozlii bir
talimat olmaksizin dogrudan kendilerini ilgilendirmeyen ve yetkileri dahilinde
olmayan konularda gereksiz agiklamalarda bulunmayacak ve tartigmaya
girmeyecektir.

e Siiriicii belgesini her zaman yaninda bulunduracaktir.

e Araqg siiriciileri, kilhk kiyafetleri yoniinden 25.10.1982 tarih ve 17849 sayili
Resmi Gazete'de yayimlanan Kamu Kurum ve Kuruluslarinda Calisan Personelin
Kilik ve Kiyafetine Dair Yénetmelik ile Is Sozlesmesinde belirtilen hiikiimlere
riayet edeceklerdir.
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e Tasit kullanma yetkisi verilen gorevli veya sofor, gorev tanimi disinda, yazili bir
emir ve talimat bulunmadikga, tasita herhangi bir kisi veya yiik almayacak 6zel
islerinde kullanmayacaktir.

e Sofdr, Arag Isletme Amiri, Sube Miidiirii ve Daire Baskaninin haberi olmaksizin
hi¢ bir araci Universite otoparki digina gikaramayacagi gibi tamir
ettiremeyecek ve masraf yapamayacaktir.

¢ Her g ayda bir olmak iizere, orijinal ehliyeti ile birlikte fotokopisini Arag
Isletme Amiri ve Sube Miidiiriine géstermek.

e Arag Isletme Amiri, Sube Miidiirii ve Daire Bagkani tarafindan verilen diger
gorevleri yapmak.

ONAYLAYAN

20.02.2019

Yavuz COMARLI
Daire Baskani
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