BiRiMI idari ve Mali isler Daire Bagkanhg:
ALT BiRIM ADI Bagh Tiim Birimler

RiISKLER
S/N (H}S;SEA{?LER (Gé.re.vin Yeri.n§ RISK DUZEYI
Getirilmemesinin Sonuglar)
Haksiz rekabet, ihale iptali,
menfaat saglama, Kamu
zararina sebebiyet verme
riski.
1 Ihale, Mal ve Hizmet Yiiksek
Satin alma ¢alismalari.
Ihale, Mal ve Hizmet .. .
S Hatali 6deme, yanlis islem, ..
Satin alma ile ilgili Yiiksek
2 hak kaybi, Kamu zararina
0deme evraklarinin - L
sebebiyet verme riski
hazirlanmasi
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HASSAS GOREV TESPIT FORMU

GOREVIN
PERIYODIK
KONTROLLER/TEDBIRLER KO'NTRO L
(Alinmas1 Gereken Onlemler) EDILMESI
GEREKEN
SURE

4734 Sayili Kamu Thale Kanunu,
ilgili yonetmelikler, 5018 Sayili

Kanun ve Merkezi Yonetim

Harcama Belgeleri Yonetmeligi

ve ilgili Kanun ve ydnetmelikler  slemlerin tiim
hakkinda personelin ilgilendirme evreleri,
icin gerekli imkan saglamak ve

ilgili kanunlar ¢ergevesinde

kontrolleri yapmak.

4734 Sayih Kamu fhale Kanunu,
ilgili yonetmelikler, 5018 Sayili
Kanun ve Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri Yonetmeligi
ve ilgili Kanun ve yonetmelikler
hakkinda personelin

Islemlerin tiim
evreleri

bilgilendirme i¢in gerekli imkani
saglamak ve ilgili kanunlar
cercevesinde kontrolleri yapmak.

Telefon : 03782235500
internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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HASSAS GOREVI
OLAN PERSONELIN
ADI SOYADI

» Mustafa DEMIR

= Fatma TUSAK

= Emre CINAR

= Anil DILEN

» Umit SARI

= Esin KARAKAYA

= Mustafa Fatih YASAR
= Mustafa SEN

= Yusuf Cemil CINDIR
= Liitfullah ALPTEKIN
= Sevilay BALTA

= Mustafa DEMIR

» Fatma TUSAK

Emre CINAR

Anil DILEN

Umit SARI

Esin KARAKAYA

» Mustafa Fatih YASAR
= Mustafa SEN

= Yusuf Cemil CINDIR
» Liitfullah ALPTEKIN
= Sevilay BALTA

Sayfal/6



ve yonetimi

Kredi ve Avans
4 agilmasit

Gizli yazilarinin
5 | hazirlanmasi ve
saklanmasi

Biitgenin hazirlanmasi

Biitge ac181, para cezasi, mali
kay1p,

Agilan Kredinin ve Avansin
Mevzuatin emrettigi siire
icinde kapatilamamasi,
Kanitlayict belgelerin
mevzuata uymamasi, itibar
kaybi1 ve maddi kayip riski.

Gizliligin bozulmasi, itibar
ve giiven kayb1 ve Disiplin
sorugturmast riski
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Yiksek

Diisiik

Diisiik

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Biitge Cagris1 ve Hazirlama
Rehberi kapsaminda Strateji
Geligtirme Daire Baskanligi ile
koordineli bir sekilde Mali Y1l
Biitgesini hazirlamak ve gerekli
kontrolleri yapmak.

Kanitlayic1 belgelerin Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri
Yonetmeliginde belirtilen
niteliklerde olup olmadigr ve
Muhasebat Genel Miidiirligi
Genel Tebligi On Odeme Usul
Ve Esaslarinda belirtilen siirelere
uyulup uyulmadigi kontrol edilir
ve Mutemetlerin ilgili mevzuat
hakkinda bilgi sahibi olmas1 i¢in
gerekli imkan saglanir.

Gerekli kisitlama mevcut olup,
uygunluk durumuna gore fiziksel
dokiimanlar araciligi ile islem
yapilmakta ve kilitli dolaplarda
saklanmaktadir.

Biitce Donemi

Kredi ve
avanslarin
acilmasi ve
kapatilmas1

siirecinde

Siirekli

Telefon 0378 223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Dokiiman No

Yayin Tarihi

FRM-0638
25.03.2021

Revizyon Tarihi

Revizyon No 0

Emre CINAR
Anil DILEN

» Umit SARI
» Esin KARAKAYA

Anil DILEN

Umit SARI

Esin KARAKAYA
Mustafa Fatih YASAR

Mustafa DEMIR
Fatma TUSAK

Emre CINAR

Anil DILEN

Umit SARI

Esin KARAKAYA
Mustafa Fatih YASAR
Mustafa SEN

Yusuf Cemil CINDIR
Liitfullah ALPTEKIN
Sevilay BALTA
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Yasalara uymama, idarenin

Mahkeme kararl "
ahkeme karatiatini - 4 o kayb1, kamu zarar1 ve

Yiksek

uygulanmasi S .
e idari para cezasi riski
Mal ve Hizmet Haksiz rekabet, menfaat
Alimlar1 6deme saglama, hesap verme -
7 DR o Disiik
evraklariin sorumlulugu, idarenin itibar
hazirlanmasi kaybi, yolsuzluk
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Baskanligimiza iletilen kararlar
titizlik ilgili personelce
uygulanmakta ve takibi
yapilmaktadir.

Sirekli

Ilgili mevzuatlar ¢ercevesinden

islem yapilmakta belirli araliklar

ile ilgili kurumlar veya Siirekli
komisyonlarca gozetim ve

denetleme faaliyeti yapilmaktadir.

Telefon : 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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» Mustafa DEMIR

= Fatma TUSAK

= Emre CINAR

* Anil DILEN

= Umit SARI

= Esin KARAKAYA

= Mustafa Fatih YASAR
= Mustafa SEN

= Yusuf Cemil CINDIR
= Liitfullah ALPTEKIN
= Sevilay BALTA

= Mustafa DEMIR

= Fatma TUSAK

= Emre CINAR

= Anil DILEN

= Umit SARI

= Esin KARAKAYA

= Mustafa Fatih YASAR
= Mustafa SEN

= Yusuf Cemil CINDIR
= Liitfullah ALPTEKIN
= Sevilay BALTA
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10

Adres

Tasinirlarin teslim
alinmasi, envanter
kayd1 , bedelli veya
bedelsiz devri, tikketim
¢ikislari, bunlara iliskin
belge ve cetvellerin
diizenlenmesi,

harcama yetkilisinin
istemesi halinde ambar
sayiminin  yapilmasi
ve yil sonu sayiminin
yapilmasi.

Personel Yolluk
0deme evraklarinin
hazirlanmasi

Siireli yazilarin ve
Islemlerin zamaninda
hazirlanmasi, ilgili
birim ya da kuruluglara
gonderilmesi.
Hazirlanmasi ve
yonetimi

Sayim  ve  dokiim
cetvellerinin ambar
mevcudu ile  uyumlu
olmamasi Kamu
zararina sebebiyet
verme,

Tasinirlarin sahsi

kullanilma, kaybolma ve
zarar gorme riski,

Hak kaybi, Kamu Zarari,

Fazla ve Yersiz 6deme, hesap

verme sorumlulugu

Hak kaybi, Kamu Zarari,
Fazla ve Yersiz 6deme ve
itibar kayb1
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Yiksek

Orta

Orta

Tagimurlar Taginir Mal
Yonetmeligi kapsaminda Tasinir
girisleri, teslimi, devri veya
ambara yerlestirilmesi ilgili
mevzuatlar ¢er¢evesinde
yapilmakta ve ALY'S sistemi
iizerinden de Genel Sekreterlikce
takip edilmektedir.

Harcama

uygun

Zaman

Ilgili personelce ddemelerin
zamaninda yapilmasi hususunda
gerekli bilgilendirme
yapilmakta, ilgili Biitce Tertibine
yeterli 6denek aktarilmasi igin
biitce teklifi gonderilmekte ve
Harcirah Kanunu kapsaminda
O0demeler kontrol edilmektedir.

Sirekli

Is ve Islemlerin mevzuatin
emrettigi slire ve zaman i¢inde
yapilmasini temin maksadiyla
Personel bilgilendirme i¢in
gerekli imkan saglamak ve ilgili
kanunlar ¢ercevesinde kontrolleri

Siirekli

yapmak.
Telefon 0378 223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr

Yilda en az bir
kere zorunlu
olmak tizere,

Yetkilisinin

gordiigii her
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= Fatma TUSAK

= Mustafa SEN

= Yusuf Cemil CINDIR
= Liitfullah ALPTEKIN
= Sevilay BALTA

= Mustafa DEMIR
= Fatma TUSAK
= Emre CINAR

» Mustafa DEMIR

= Fatma TUSAK

= Emre CINAR

» Amil DILEN

» Umit SARI

= Esin KARAKAYA

» Mustafa Fatih YASAR
= Mustafa SEN

= Yusuf Cemil CINDIR
» Litfullah ALPTEKIN
= Sevilay BALTA
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13

Adres

Sivil savunma
hizmetlerinin diizenli

yiiriitiilmesi, arag gereg
temini ve personelin
egitimi

Lojman Tahsis ve
Tahliye islemleri

Harcama Yetkililigi
Gorevi

HASSAS GOREV TESPIT FORMU

Mali kayip, yangin ve diger
tehlikelere kars1 hazirliksiz
yakalanma

Disiik

Hak kaybr ve Itibar kaybi Diisiik

-Gorevin yerine
getirilememesinin birimdeki
isleyisi etkilemesi,
-Ihtiyaclarin dogru tespit
edilememesi,

-Harcama talimatinin
verilmemesi,

-Mali sorumluluk,
-Kurum itibar kaybi,

-Hak kaybz,

-Kamu zarari,

-Idari para cezasi
-Sorusturma

Yiksek
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Yillik ve ihtiya¢ halinde bu
kapsamda gerekli
gorevlendirmeler ve
giincellemeler yapilmakta,
Gerekli egitimlerin alinmasini
icin Personel Daire Baskanligina
bildirilmektedir.

Her y1l ocak ayinda Akademik
sira ve gorev, Idari sira ve gorev
tahsisli Tahsisi sira cetvelleri
olusturularak Universitemiz Web
sayfasinda yayimlanmaktadir.

Yillik

Yillik

Ilgili mevzuatlar ger¢evesinden
islem yapilmakta belirli araliklar
ile ilgili kurumlar veya
komisyonlarca gozetim ve
denetleme faaliyeti

Yillik

yapilmaktadir.
Telefon 0378 223 5500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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= Yavuz COMARLI

» Mustafa DEMIR

= Mustafa Fatih YASAR

= Fatma TUSAK

» Yavuz COMARLI
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Revizyon No 0
-Gorevin yerine

getirilememesinin birimdeki
isleyisi etkilemesi,
-Ihtiyaclarin dogru tespit

. , ) ) Ilgili mevzuatlar gergevesinden
Birim Gergeklestirme edilememesi,

islem yapilmakta belirli araliklar Mustafa DEMIR

Gorevliligi “Harcama talimatinin . ile ilgili kurumlar veya =  Fatma TUSAK
14 verilmemesi, Yiiksek ; . Yillik
-Mali sorumluluk komisyonlarca gézetim ve = Emre CINAR
-Kurum itibar kaybi denetleme faaliyeti
~Hak kaybr, yapilmaktadir.
-Kamu zarari,
-Idari para cezasi
-Sorusturma
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