UNIVERSITEMIZE ATANAN PERSONEL DokiimanNo | KLV-0024

Bj"l/'ﬁ"ﬁ';’("l!i&%gf?' iCIN iLK GUN ISLEMLERINE DAIR Covon T [
4 BILGILENDIRME METNI RevizyonNo | 0

Degerli Personelimiz,
Bartin Universitesi Ailesine hos geldiniz.

Universitemizde goreve basladiginiz ilk giinlerde 6zliik islemleri basta olmak iizere yapmaniz gereken
hususlara dair bir bilgilendirme dokiimanini sizlerle paylasmak istedik. Faydali olmasi temennisiyle
calismalarinizda basarilar diler, saghikli giinler dileriz.

Personel Daire Baskanligi

UNIVERSITEDE iLK GUNUM VE iLK iSLEMLERIM:

1-Agiktan atamalarda goreve baslama tebligat yazisi tarafiniza ulastigi tarihten, nakil atamalarda ise halen gorevli
oldugunuz kurumun atama tebligini sizlere yapmasiyla birlikte ilisiginizi kestiginiz tarihten itibaren 15 giin
icerisinde Universitemizdeki gérevinize baslamalisimiz. Maas hesaplamalar1 ve siiresi icinde basladigimzin
tespitinin yapilabilmesi icin naklen atamalarda eski gorev yerinizden personel nakil bildirimini yaninizda
getirmeniz gereklidir. Goreve baslama isleminiz i¢in atamanizin yapildigi kadro birimine miiracaat etmelisiniz.

2-Personel Kimlik Karti i¢in biriminizden géreve baslama yaziniz Personel Daire Baskanligina yazildiktan sonra
miimkin olan en kisa siirede kurum kimlik kartiniz basilarak biriminiz aracilifiyla size ulastirilacaktir.

3-Elektronik posta hesab1 agilmasi icin Personel Elektronik Posta Istek formunu doldurduktan sonra goreve
baslayacaginiz birime teslim etmelisiniz. E-postaniz Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan en kisa siirede agilarak
size bildirilecektir.

4-1BAN ic¢in Vakifbank Bartin Subesine bagvurmalisiniz. Ag¢ilacak hesabiniza ait IBAN numaranizi kadronuzun
oldugu birime bildirmelisiniz.

5-Aile Yardim Bildirimi i¢in e-devlet sisteminden giris yapmalisinmiz. Hazine ve Maliye Bakanligl aile yardim
bildirimi uygulamasi) ve aile yardim bildirim formu doldurarak e-devlet iizerinden mutemete géndermelisiniz.

6-Banka promosyonu talebiniz var ise Maas Promosyon Dilekcesini doldurduktan sonra goreve basladiginiz
birime basvuru yapmaniz gerekmektedir.

7-Naklen atamalarda siirekli gorev yollugu talebiniz var ise gérevli oldugunuz birime miiracaat etmelisiniz.

8-Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskanligimizin elektronik kaynak (http://ekutuphane.bartin.edu.tr/)
hizmetlerinden yararlanabilmeniz icin Bilgi Islem Daire Baskanhiginca elektronik posta hesabinizin agilmasi
gerekmektedir. Basili eserler i¢in Agdaci ve Kutlubey Yerleskelerimizde bulunan Kiitiiphane binalarimizi ziyaret
edebilirsiniz.

9-Gorev yerinize Mal Bildirim Beyvannamenizi kapali zarf icerisinde (Personel Daire Baskanligina gonderilmek
lizere) teslim etmelisiniz.

10-Elektronik Belge Yénetim Sistemine (EBYS) kullanici tanimlamanizin yapilmasi icin UBYS Yeni Kullanic
Olusturma formunu doldurduktan sonra goreve baslayacaginiz birime teslim etmelisiniz.

11-Doktor 6gretim lyesi ve lizeri unvana sahip olan 6gretim elemanlari ile sef ve tizeri kadrolarda bulunan idari
personele elektronik imza Bilgi islem Daire Baskanhgi tarafindan verilmektedir. Bunun icin Bilgi islem daire
baskanligi web sayfasinda yer alan Elektronik Imza Talep Formunu doldurularak e-posta adresinize gelen baglanti
adresinden gerekli adimlar takip edilmeli ve sistemin verecegi ¢ikti imzalandiktan sonra Bilgi islem Daire
Baskanligina elden teslim edilmelidir.

12-Universitemizde 6gle yemek hizmeti verilmekte olup kurum kimlik kartimza KiOSK makinelerinden para
yliklemek suretiyle bu hizmetten faydalanabileceksiniz.

13- Goreve basladiginiz tarihten itibaren 1 (bir) ay icinde 5 (bes) giin slireyle biriminizce uyum egitimi
diizenlenecektir.

Adres : Bartin Universitesi Rektdrliigii Telefon : 03782235500 Sayfal/1
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https://cdn.bartin.edu.tr/bim/dd68fea63348ce08154de84ffe43e975/bgys.fr.09.01-personel-elektronik-posta-istek-sifre-degisikligi-formu.pdf
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/98b25c65a6e3c248c5f7668b2bd32550/frm0191-maas-promosyon-dilekcesi-anlasma-sonrasi-katilim.docx
http://ekutuphane.bartin.edu.tr/
https://cdn.bartin.edu.tr/kalite/fbab3ff33d1ddf27c49748c1e78ec574/frm0150-mal-bildirim-beyannamesi.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/personel/bdefd448-18ad-4d97-ae86-9bad88d2be42/malbildirimzarfformatikucukzarf.docx
https://cdn.bartin.edu.tr/bim/92fd3f56-4b77-41b9-962f-85d6e9885857/bgys.fr.09.04-ubys-yeni-kullanici-olusturma-degisiklik-formu.pdf
https://cdn.bartin.edu.tr/bim/92fd3f56-4b77-41b9-962f-85d6e9885857/bgys.fr.09.04-ubys-yeni-kullanici-olusturma-degisiklik-formu.pdf
https://form.bartin.edu.tr/bim/e-imza-talep.html

