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Birimi -
Gorev Unvan1 Ogretim Gorevlisi
En Yakin Yonetici Koordinator/Miidiir/Dekan
Yoklugunda Vekalet Edecek Onerecegi Bir Akademik Personel

Gorevin/isin Kisa Tanim

Biriminde, Bartin Universitesi'nin stratejik planinda belirlenen genel amag ve ilkelere uygun olarak;
Enstitii/Fakiilte/Yliksekokul /Meslek Yiiksekokulu/UAM/Rektorliige baghh boliimlerin  vizyonu,
misyonu dogrultusunda egitim ve 6gretimi gerceklestirmek icin gerekli tiim faaliyetlerinin etkinlik ve
verimlilik ilkelerine uygun olarak ytiriitiilmesi amaciyla ¢alismalar yapmak.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Gorev yaptigi birimin amac ve hedeflerine ulasilmasina katkida bulunmak.

e Gorev yaptig1 birim icinde yasa ve yonetmelikler ile belirlenmis olan faaliyetler icinde kendi
sorumluluk alanina giren gorevleri yerine getirmek.

e Birim yoneticisi ve iiniversite list yonetimi tarafindan kendisine verilen gorevleri yerine
getirmek.

e Bartin Universitesi ilke ve degerlerine uygun olarak kurumu temsil etmek.

e Ogretim programinda kendisine atanmis olan ders ve 6grenci danismanhklarim
Yiiksek68retim mevzuatina uygun olarak, akademik ve etik ilkeler cercevesinde yerine
getirmek.

e Bartin Universitesi Bilgi Yonetim Sistemi (EBYS) kapsaminda ders igerik, degerlendirme,
rapor vb. gorevleri usuliine uygun ve zamaninda yerine getirmek.

e Baglioldugu birim yonetimi tarafindan talep edilen bilgi ve dokiimanlar1 hazirlamak ve teslim
etmek.

e Egitim ve 6gretim sisteminde ulusal ve uluslararasi diizeyde gereksinim duyulan faaliyetleri
(AB uyum stireci, akreditasyon, vb.) zamaninda gerceklestirmek.

e Pozisyonu ve alani ile ilgili mevzuati takip etmek.

e TUBITAK, BAP, Sanayi vb. projeler, jiiri iyelikleri, egitimler, hakemlik, danigsmanlik,
bilirkisilik vb. kurum ici ve dis1 gérevlerde Bartin Universitesi’nin kurumsal kimligine uygun
olarak, etik ve profesyonellik ilkeler ¢ercevesinde sorumluluklarini yerine getirmek.

e Yiiksek Ogretim Kanunu ve Yoénetmeliklerinde belirtilen diger gérevleri yapmak.

e Ilgili mevzuatlarda belirtilen diger gérevleri yapmak.

e Makine-Ekipman Gozetim Sorumlulugu: Emaneti altinda iiniversiteye ait bilgisayar, cihaz,
makine ve techizatlarin kurallara gére kullanilmasi, korunmasi ve saklanmasi.

e Tasit-Ara¢ Gozetim Sorumlugu: Emaneti altinda liniversiteye ait tasit ve araglarin kurallara
gore kullanilmasi, korunmasi ve saklanmasi.

e Bilgi saklama ve koruma sorumlulugu: Bulundugu pozisyonda gizli tutulmasi gereken bilginin
ilgili olmayan kisilerle paylasilmamasi ve korunmasi.

e Mali Sorumluluk: Alinan kararlarin dogru olmamasi durumunda kurumu finansal zarara
ugratma riski bulundurma

e Ogrenci ile resmi etkilesim sorumlulugu: Ogrenci ile iliskilerde kurum tarafindan belirlenen
kural, yonetmelik ve etik ilkeler cer¢cevesinde hareket etme.

e Universite disindan Kisiler ile resmi etkilesim sorumlulugu: Universite disi kisiler ile
iliskilerde kurum tarafindan belirlenen kural, yonetmelik ve etik ilkeler cercevesinde hareket
etme.

e Insan Saghgini Koruma Sorumlulugu: Yapilan islerin siirdiiriilmesinde insan saghgina zarar
vermeme.

e Doga ve Cevreyi Koruma Sorumlulugu: Yapilan islerin siirdiirtilmesinde toprak, hava, su ve
diger canlilara zarar vermeme
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e Olagandisi Olaylarin Yonetimi Sorumlugu: Yangin, dogal afet, yaralama, hirsizlik vb. yasa disi
olaylarda ilgili mercilere bildirimde bulunma ve tedbir alma.
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