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BARTIN UNIVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK HIZMETLERI YONERGESI KAPSAMINDA
FAKULTE/YUKSEKOKUL/IDARI BINA VE NOKTA
GUVENLIK GOREVLILERININ GOREV TALIMATNAMESI

Fakiilte / Yiiksekokul / Idari Bina ve Nokta Giivenlik Gorevlisi diger gorevlerinin yaninda ilgili mevzuat
kapsaminda Universite mensuplarmin giinliik hizmet/dgrenim siireleri boyunca can ve mal giivenliginin
saglanmasi ile yerleskelerdeki bina, bahge ve alanlar ile her tiirlii tagit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz
korunmasi ve giivenliginin saglanmasinda sirali amirlerine karst sorumlu olup ayrica asagidaki gorevleri
yerine getirmekle yiikiimlidiir.

1- Dekan ve Enstitii/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokulu Miidiirleri ile Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek
Yiksekokulu/Enstitii Sekreterleri ve Bina Sorumlular1 basta olmak iizere gorev yaptigi binadaki
personeli tanimak,

2- Bina gorevlisi personeli; gorev bolgesindeki binalarin igini ve disim1 gezerek varsa olumsuz
durumlar tespit etmek, ilgili vardiya sorumlusuna bilgi vermek ve tutanak/rapor altina almak,

3- Bina gorevlisi personeli; turnike sistemi bulunan binalarda turnike sisteminin kullanilmasini
saglayarak, turnike sistemi bulunmayan bolgelerde ise kimlik kontrolii yapmak,

4- Ozellikle ders aralarinda katlarda kontrol yaparak, tuvaletlerde sigara icilmesini engellemek,

5- Gorev bolgelerine satici, pazarlamaci, dilenci vb. igi olmayanlarin girislerine miisaade etmemek,

6- Gorev bolgelerinde meydana gelen olaylara karsi aninda miidahalede bulunarak, gerektigi
durumlarda bolgeye destek isteyip konu ile ilgi bilgileri tutanaklarla birlikte sirali amirlerine
iletmek,

7- Gorev alani igerisindeki kantin ve kafe gibi yerleri sik sik kontrol ederek, bu yerlerde izinsiz siyasi,
ticari, tanitict hi¢ bir faaliyete izin vermemek, bu kisilerle ilgili bilgileri aninda Vardiya
Sorumlusuna ve Giivenlik Sefine iletmek, izinli olan faaliyetleri ilgili birimden teyit etmek suretiyle
faaliyetlerine miisaade etmek,

8- Mesai bitiminde tiim binayi, iceriden ve disaridan kontrol ederek agik pencere, musluk, 151k ve
kapilar1 kapatilmasi i¢in bina sorumlular ile iletisim halinde olmak,

9- Bina i¢i panolardaki ya da herhangi bir yerdeki ilan ve afiglerin izinli olup olmadiginm belirleyip
izinsiz olanlarla ilgili Bina Sorumlusu ve Vardiya Sorumlusuna bilgi vermek,

10- Giivenlik noktasina isi olmayan sahislarin girmesine miisaade etmemek,

11- Nobet yerine hi¢gbir amacgla emanet kabul etmemek,

12- Vardiya Sorumlusu ve Giivenlik Sefinin bilgisi disinda noébet noktasini terk etmemek,

13- Giivenlik Noktasinda bulunan kamera goriintiilerini siirekli takip etmek.

14-Bagl oldugu hiyerarsi iginde iist yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve gérevleri yapmak.
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