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BARTIN UNIVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK HIiZMETLERI YONERGESI KAPSAMINDA
GUVENLIK VARDiIYA SORUMLUSUNUN GOREV TALIMATNAMESI

Giivenlik Vardiya Sorumlusu diger gorevlerinin yaninda ilgili mevzuat kapsaminda Universite
mensuplarinin  giinlik hizmet/6grenim siireleri boyunca can ve mal giivenliginin saglanmasi ile
yerleskelerdeki bina, bahge ve alanlar ile her tiirlii tagit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasi ve
giivenliginin saglanmasinda Giivenlik Sefine karst sorumlu olup ayrica asagidaki gorevleri yerine
getirmekle yikiimlidiir.

1. Koruma ve Giivenlik Sube Midiirli, Giivenlik Amiri ve Gilivenlik Sefinin direktifleri
dogrultusunda giivenlik hizmetlerinin yiiriitilmesini saglamak,

2. Giivenlik gorevlilerinin Vardiya hizmetlerinde diizenli, tertipli ve programli bir sekilde
caligmalarini ve vardiyasindaki giivenlik gorevlilerinin nobet yerlerini belirlemek,

3. Giivenlik noktalarindan saat basi durum bilgisi almak ve gerektiginde Giivenlik Sefine
bildirmek,

4. Thtiyag halinde genel kolluk kuvvetleri ve yardim ekiplerini bélgeye davet edilmesi i¢in sirali
amirlere bilgi vermek,

5. Giivenlik gorevlilerinin telsiz irtibatinin kesintisiz devam etmesini saglamak,

6. Terkedilmis, bulunmus, esya ve paralar1 kayit altina alarak emanete almak ve giin iginde
Giivenlik Sefine teslim etmek,

7. Gece Vardiya sorumlusu: en az iki saatte bir olmak tizere biitiin giivenlik noktalarini dolasarak
kontrol etmek ve olumsuzluklari rapor halinde Giivenlik Amirine bildirmek,

8. Kamera izleme odas1 ve giivenlik noktalarindaki gorevli ile irtibata gegerek varsa bolgedeki
olumsuz goriintiilerle ilgili bilgi alarak, gerekli tedbirlerin alinmasini saglamak,

9. Kendisine ulasan ihbarlarda en yakin Giivenlik Gorevlisini bolgeye yonlendirerek Giivenlik
Sefi/ Giivenlik Amirine bilgi vermek,

10. Calisma saatleri igerisinde giris kontrollerinin Universite prensiplerine uygun olarak
gerceklestirilmesini ve bu hususta hazirlanacak talimatlar ¢ercevesinde yiiriitiilmesini saglamak,

11. Vardiya defteri/gorev yeri cizelgesi vb. kontrol etmek imzalamak ve tespit edilen aksakliklar
Giivenlik Sefi/ Giivenlik Amirine bildirmek,

12. Giivenlik vardiya sorumlusu gorev ve yetkilerini yerine getirirken giivenlik gorevlilerine
gorevleri ile ilgili her tiirlii talimat verme, denetim ve gézetim yapma Yyetkisine sahiptir,

13. Giivenlik vardiya sorumlusu gorevli oldugu vardiya saatlerinde giivenlik gorevlilerinin sevk ve
idaresi ile glivenlik hizmetlerinin etkin yiiriitiilmesinden sorumludur,

14. Vardiya sorumlular1 Giivenlik Gorevlisine izin vermeyecek, goreve gelmeyen veya ge¢ gelip
erken ayrilan personel hakkinda tutanak hazirlayacak, giivenlik sefi/giivenlik amirine bilgi
verecek, aksi takdirde yapilacak kontrollerde sorumluluk vardiya sorumlusuna ait olacaktir.

15. Bagli oldugu hiyerarsi i¢inde {ist yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve gorevleri yapmak.
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