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BARTIN UNIVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK HIiZMETLERI YONERGESI KAPSAMINDA
GUVENLIK AMIiRININ GOREV TALIMATNAMESI

Giivenlik Amiri, diger gérevlerinin yaninda ilgili mevzuat kapsaminda Universite mensuplarinin
giinliik hizmet/dgrenim siireleri boyunca can ve mal giivenliginin saglanmasi ile yerleskelerdeki bina, bahge
ve alanlar ile her tiirlii tasit, malzeme ve ekipmanin kesintisiz korunmasi ve giivenliginin saglanmasinda
Koruma ve Giivenlik Sube Miidiiriine karsi sorumlu olup ayrica asagidaki gorevleri yerine getirmekle
yiikiimlidiir.

1- Gorev alani igerisinde islenecek olan suclar kapsaminda, genel kolluk kuvvetlerinin intikaline kadar
stiphelilerin yakalanmasi ve sug delillerinin korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve aldirmak,

2- Gorev esnasinda yerleskeye giris ve ¢ikislart denetim altinda tutmak, binalarin i¢ ve dis emniyetini
saglamak, ara¢larin plakasini ve kimligini giivenlik gorevlileri araciliiyla kontrol etmek ve vardiya
defterine kaydetmelerini saglamak,

3- Gorev esnasinda yerleske igerisinde diizenli devriye hizmeti yapilmasini saglayarak maddi ve
manevi kayiplara yol acabilecek durumlar1 6nceden tespit ederek onlemek,

4- Gorev esnasinda igerden ve disaridan kaynaklanabilecek her tiirlii hirsizlik, yangin ve sabotaj vb.
eylemlere karsi duyarli olmak ve bu sebeple gerektiginde ilgili mevzuata uygun olarak detektorle
ist aramas1 yapilmasini saglamak,

5- Gorev esnasinda binalarin tim dis girislerinde, gorevi ile ilgili yetki ve talimatlar dogrultusunda
denetimde bulunmak ve bu konularda Koruma ve Giivenlik Sube Miidiiriine bilgi aktarmak,

6- Gorev esnasinda yerleske alani ve park yerlerine uygunsuz park eden veya etmeye c¢alisan araglarin
engellenmesini ve trafik diizeninin siirekliligini saglamak,

7- Gorev esnasinda yukarida belirtilen konularda insan ve ¢evre emniyetini saglamak, Koruma ve

Giivenlik Sube Miidiiriine bilgi aktarmak, detayli bilgileri igeren tutanak ve raporlar1 diizenlemek,

Personel idaresi, Vardiya hizmetleri organizasyonu, izinlerin planlanmasi ve ¢alisma diizenini

saglamak, disiplin islerinin takibi ve personel arasinda gérev dagilimini kontrol etmek,

9- Universiteye ziyarette bulunan devlet biiyiikleri, yerli ve yabanci 6nemli sahsiyetlerin ziyaret
stiresince intikal glizergahi ile bina ve tesislerde gerekli tedbirleri almak, planlar yapmak, hazirlanan
planlar1 Koruma ve Giivenlik Sube Midiirliigiine bildirmek,

10- Terk edilmis veya bulunmus esya ve paralarin kayit altina alinarak, emanete alinmasini saglamak
ve Strateji Gelistirme Daire baskanligi emanetler hesabina aktarilmak {izere Koruma ve Giivenlik
Sube Miidiirliigiine teslim etmek Sevk ve idaresinde bulunan tiim koruma ve giivenlik gorevlilerinin
caligmalarin1 denetlemek,

11- Kendisine verilen gorevleri sonuglandirip Koruma ve Giivenlik Sube Miidiiriine bilgi vermek,

12- Vardiya noktalarinda bulunan gérev ekipmanlarinin siirekli saglam kalmasini, ndbet yerinin tertipli
ve diizenli tutulmasini saglamak,

13- Nobet noktalarinda kontrol ve denetim yapmak, yapilan kontrol ve denetimlerle ilgili rapor
hazirlamak,

14- Nobet yerinde talimatlara uygun hareket edilmesini takip ve kontrol etmek,

15- Giivenlik seflerinden giinliik durum bilgisi almak,

16- Vardiya defteri/gorev yeri cizelgesini vb. kontrol etmek ve tespit edilen aksakliklar1 Koruma ve
Giivenlik Sube Miidiiriine bildirmek,

17-Calisma saatleri igerisinde giris kontrollerinin Universite prensiplerine uygun olarak
gerceklestirilmesini ve bu hususta hazirlanacak talimatlar ¢ergevesinde yiiriitiilmesini saglamak,

18- Giivenlik Yonergesini, genel 6zel yazilar1 ve talimatlari, biitiin personele elektronik iletisim
araclartyla veya 1slak imza karsilig teblig etmek,

19- Mevki ve makamca 6zel karsilama, refakat, ugurlama prosediiriiniin uygulanmasi talep edilen
konuklara, olagan ziyaretgi kabul prosediirii disinda dzel V.1.P uygulamasini saglamak,

8

Sayfal/2

Bu belge, glivenli elektronik imzaile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: PFAT4AA Belge Takip Adresi: http://ubys.bartin.edu.tr/ERM S/Record/ConfirmationPage/| ndex



EK-1

20- Personel, 6grenci, ziyaret¢i olarak diizenlenen otoparklara tahsis edilen park alanina yapilmasinm
saglamak, denetlemek, gerekli tedbirleri almak,

21- Yerleskeye giren araglarin trafik isaretlerine ve trafik kurallarina uygun olarak davranmalarini
denetlemek, uyarmak, uymayanlar hakkinda tutanak tutarak Koruma ve Giivenlik Sube
Midiirliigline bildirmek,

22- Bagli oldugu hiyerarsi i¢inde iist yoneticiler tarafindan verilen diger isleri ve gorevleri yapmak.

17.08.2021

Dog. Dr. Said CEYHAN
Genel Sekreter V.
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