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» Kurum arsivi ve birim arsivlerinde bulunan belgeleri inceleyerek saklanacak,
arsivlik degeri tasiyan ve imha edilecek belgeleri belirlemek.

» Saklama plan1 ve mevzuata uygun olarak ayiklama ve imha islemlerine karar
vermek.

» Imhasina karar verilen belgeler icin imha listelerini hazirlamak, imzalamak ve
islemleri tutanak altina almak.
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