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Toplantı Yeri Rektörlük Toplantı Salonu 

Toplantı Tarihi ve Saati  07.07.2022-16.00 

Toplantı Sayısı * 2022/02 

 
GÜNDEM VE KARARLAR 

GÜNDEM 1 
Süreç Yönetimi El Kitabı ile ilgili hazırlanan süreç kartları ve iş akış şemalarının 

görüşülmesi ve çalışmalarının süreç değerlendirilmesi konusu görüşülmüştür. 

KARAR 1 

Ulusal ve uluslararası kalite standartlarına ulaşmak amacıyla Üniversitemizce 
kalite güvencesi ve yönetim sistemi, eğitim-öğretim, araştırma-geliştirme, 
toplumsal katkı ve idari-destek hizmetlerini kapsayan Süreç Yönetimi El Kitabı 
hazırlık çalışmaları kapsamında belirlenen süreçlerde birimimizin sorumlu 
tutulduğu kısımlar için oluşturulan iş akış şemaları ve süreç kartları taslakları 
incelenerek eksikliklerin giderilmesi için tekrar çalışma yapılmasına, 
Kalite Koordinatörlüğü tarafından hazırlanan kılavuz detaylı incelenerek süreç 
kartı bölümlerinin nasıl yazılacağı, süreç kartı örneği ile iş akış şeması şekillerinin 
anlamları ve iş akışlarının nasıl hazırlanacağı konusunda bilgilendirilen birim 
personelimizin bu konulara çalışmalarında dikkat etmesine, 
Olmayan iş akış şemalarının akış şemalarının yoksa hazırlanması, varsa tekrar 
güncellenmesine, 
 

GÜNDEM 2 Birim içi bayramlaşma konusu görüşüldü. 

KARAR 2 Birim içi bayramlaşma gerçekleştirildi. İyi dilek ve temennilerde bulunuldu. 

Oy birliği ile karar verildi. 
 

TOPLANTIYA KATILANLAR 
 
 

Başkan 
Adı Soyadı –İmza 

Katılan 1 
Adı Soyadı –İmza 

Katılan 2 
Adı Soyadı –İmza 

 
 

Doç. Dr. Said CEYHAN 
Genel Sekreter V. 

 

 
(İZİNLİ) 

Bülent BAYBURTLU  
Genel Sekreter Yardımcısı 

 
 

Ali DÖNMEZ 
 Genel Sekreter Yardımcısı 

Katılan3 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 4 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan5 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

Recep MEMUS 
Şube Müdürü 

 

 
 

Halil KIR 
Şef 

 
(İZİNLİ) 

Hülya ERSAL 
Şef 
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Katılan 6 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 7 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 8 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

Cihan TELLİ 
Bilgisayar İşletmeni 

 

 
(İZİNLİ) 

Murat BUCAK 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

İsmail TAŞKIN 
Bilgisayar İşletmeni 

Katılan9 

Adı Soyadı –İmza 
İzinli 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan10 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

Fatma HOP 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

Tevfik GÜRSU 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

 
 

Betül ÇETİN 
Bilgisayar İşletmeni 

Katılan 11 
Adı Soyadı –İmza 

Katılan 12 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan13 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

Enes ÇALIKOĞLU 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

Yasin KARAKARAMAN 
Bilgisayar İşletmeni 

 

 
 

Sercan MADENOĞLU 
Bilgisayar İşletmeni 

 
Katılan14 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 15 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan16 

Adı Soyadı –İmza 
 

Muharrem Can ÖZTÜRK 
Büro Personeli 

 

 
 

 

 

 


