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Toplantı Yeri Rektörlük Toplantı Salonu 

Toplantı Tarihi ve Saati  20.12.021-16.00 

Toplantı Sayısı * 2021/09 
 

GÜNDEM VE KARARLAR 
 

 

GÜNDEM 1 

Diğer kurumlardan ıslak imzalı gelen ve EBYS’de Gelen Evrak kaydı yapılan 

belgelerin birimlere ayrıca fiziki olarak zimmetlenmesine devam edilip 

edilmeyeceği konusu görüşüldü. 
 

 

 

KARAR 1 

Yapılan görüşmede, diğer kurumlardan ıslak imzalı gelen ve EBYS’de Gelen 

Evrak kaydı yapılarak dijitalleştirilen belgelerden birimlere muhakkak ıslak 

imzalısının gitmesi gereken mali belgelerin fiziken ilgili birimlere 

zimmetlenmesine; ıslak imzalı olmayan, ıslak imzalı olsa bile mali olarak gerekli 

olmayan belgeler ile fax teyidi olarak gelen belgelerin Genel Evrak bürosunda 1 

yıl süreyle dosyalanmasına, 
 

GÜNDEM 2 
Genel Sekreterliğe bağlı her Şube Müdürlüğü için ayrı bir sayfa açılmasının ve 

bu sayfalara Şubenin iş ve görev tanımlarının yüklenmesi konusu görüşüldü. 
 

 

KARAR 2 

Yapılan görüşmede, Genel Sekreterliğe bağlı her Şube Müdürlüğü için ayrı bir 

sayfa açılmasının ve bu sayfaların içerisine Şubenin iş ve görev tanımları ile 

ilgili olabilecek diğer belgelerin yüklenmesinin uygunluğuna, 
 

 

GÜNDEM 3 

Tamamlanmasına az süre kalan yeni Rektörlük binasında ortaya çıkacak 

demirbaş ve tüketim malzemeleri (çöp kovası vs.) ile temizlik personeli ihtiyaç 

tespitinin yapılması konusu görüşüldü. 
 

 

 

 

KARAR 3 

Yapılan görüşmede,  

a) Yeni Rektörlük binasında ortaya çıkacak demirbaş ve tüketim malzemelerinin 

(çöp kovası vs.) İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığınca planlandığından 

herhangi bir işlem yapılmasına gerek olmadığına, 

b) Temizlik personeli ihtiyacının, diğer çevre Üniversitelerde incelendiğinde 10 

olarak belirlenmesinin uygun olduğuna, 
 

 

GÜNDEM 4 

Sosyal Güvenlik Kurumunun Elektronik Ortamda Yapacağı Tebligat İşlemleri 

ile ilgili birimlerce 2021/38 sayılı SGK Genelgesi gereğince E- Tebligat adresi 

alınması konusu görüşüldü. 
 

 

KARAR 4 

Yapılan görüşmede, Sosyal Güvenlik Kurumunun Elektronik Ortamda Yapacağı 

Tebligat İşlemleri ile İlgili birimlerce 2021/38 sayılı SGK Genelgesi gereğince, 

SGK iş yeri tescil numarasına sahip tüm birimlerimizce E- Tebligat adresi 

alınması konusunda bu birimlere yazı yazılmasına, 
 

GÜNDEM 5 
Aciliyeti olan yazılarda, yazıların EBYS’de dolaşımını hızlı tamamlaması 

amacıyla Rektör Yardımcılarının parafa eklenmemesi konusu görüşüldü. 
 

 

KARAR 5 

Yapılan görüşmede, mesai içi ve dışında aciliyeti olan yazılarda yazıların 

EBYS’de dolaşımını hızlı tamamlaması amacıyla Rektör Yardımcılarının parafa 

eklenmemesine, 
 

GÜNDEM 6 
İç Kontrol Süreci konusu görüşüldü. 

 

KARAR 6 
Yapılan görüşmede, Genel Sekreter Yardımcısı Bülent BAYBURTLU tarafından 

İç Kontrol süreciyle ilgili olarak işlemlerin tamamlandığı belirtildi. 
 

GÜNDEM 7 
Dilek ve Temenniler 

 

KARAR  7 
Genel Sekreter Doç. Dr. Said CEYHAN Birimimizde iş akışı yerine süreç 

akışına geçilmesi gerektiği, böylece yapılacak işin her aşaması tanımlı olacağı 

için birime yeni gelen personel hiçbir zorluk çekmeden işleri yürütebileceğini 

belirterek işlerin aksamadan yürümesi için büyük kolaylık sağlayacağını belirtti. 
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Toplantıya katılanların görüş ve önerileri alınarak toplantı saat 17.20’de 

bitirilmiştir. 
 

GÜNDEM DIŞI 1 
Disiplin Kurulu Sekretarya işlemlerinin yürütülmesi konusu görüşüldü. 

 

 

KARAR 1  

Yapılan görüşmede, Disiplin Kurulu işlerinin Hukuk Müşavirliği tarafından 

yürütülmesine, Genel Sekreterlikte bulunan Disiplin Kurulu Defterinin üst 

yazıyla Hukuk Müşavirliğine teslim edilmesine, 
 

 

GÜNDEM DIŞI 2 

Genel Sekreterliğin paydaşları ile iletişimini ve işbirliğini artırmak ve görüş 

alışverişinde bulunmak amacıyla Danışma Kurulu toplantısı yapılması konusu 

görüşüldü. 
 

KARAR 2 
Yapılan görüşmede, Dış Paydaşlarla yapılacak danışma kurulu toplantısının 

2021 yılı bitmeden yapılması için gerekli hazırlıkların yapılmasına, 
 

GÜNDEM DIŞI 3 
Mecra programı ve programdaki göstergeler görüşüldü. 

 

KARAR 3 
Mecra programında yer alan stratejik plan göstergeleri ile Veri İzleme ve 

Değerlendirme göstergeleri değerlendirildi. Birimlerden 31 Aralık’a kadar 

göstergelerle ilgili verilerin ve kanıtların istenmesine, 

Oy birliği ile karar verildi. 
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TOPLANTIYA KATILANLAR 
 

Başkan 
Adı Soyadı –İmza 

Katılan 1 
Adı Soyadı –İmza 

Katılan 2 
Adı Soyadı –İmza 

 
 

Doç. Dr. Said CEYHAN 
Genel Sekreter V. 

 

 
 

Bülent BAYBURTLU  
Genel Sekreter Yardımcısı 

 
 

Ali DÖNMEZ 
 Genel Sekreter Yardımcısı 

Katılan3 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 4 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan5 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

Recep MEMUS 
Şube Müdürü 

 

 
 

Halil KIR 
Şef 

 
 

Hülya ERSAL 
Şef 

Katılan 6 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 7 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 8 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

Cihan TELLİ 
Bilgisayar İşletmeni 

 

 
 

Murat BUCAK 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

İsmail TAŞKIN 
Bilgisayar İşletmeni 

Katılan9 

Adı Soyadı –İmza 
İzinli 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan10 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

Fatma HOP 
Bilgisayar İşletmeni 

 
(İZİNLİ) 

Aydın ÖNGÜÇ 
Bilgisayar İşletmeni 

 

 
 

Tevfik GÜRSU 
Bilgisayar İşletmeni 

 
Katılan 11 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 12 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan13 

Adı Soyadı –İmza 

 
 

Betül ÇETİN 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

Enes ÇALIKOĞLU 
Memur 

 
 

Yasin KARAKARAMAN 
Bilgisayar İşletmeni 

Katılan14 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 15 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan16 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

Sercan MADENOĞLU 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

 
 
 

 

 
 
 

 

 

                                                           
 


