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Toplantı Yeri Rektörlük Toplantı Salonu 

Toplantı Tarihi ve Saati  13.06.2021-16.00 

Toplantı Sayısı * 2021/08 
 

GÜNDEM VE KARARLAR 
GÜNDEM 1 Genel Sekreterlik Web Sayfasındaki bilgilerin sürekli olarak güncellenmesi 

konusu görüşüldü. 

 

KARAR 1 Yapılan görüşmede, 

Genel Sekreterlik web sayfasında yer alan eksiklik ve yanlışlıkların giderilmesi, 

Genel Sekreterlik Web sayfasının sorumluları tarafından sürekli kontrol 

edilmesinin yanında ayrıca birim personelince haftada bir kontrollerinin 

yapılarak varsa gerekli güncellemelerin yapılması. Genel Sekreterlik Web 

Sayfasının sorumluluğunun birimimizde göreve yeni başlayan ve bu işlerde 

tecrübeli olduğu bilinen Şef Halil KIR’a verilmesi ve veri girişlerinin Halil KIR 

tarafından yapılmasına, 

 

GÜNDEM 2 Üst yönetimin personelden beklentileri görüşüldü. 

KARAR 2 Yapılan görüşmede, üst yönetimin başarıyı takdir ettiği gibi yanlışları da 

söylemesi gerektiği, kurumsal mekanizmanın saygı-şeffaflık-dürüstlük sınırları 

içerisinde işletilmesi gerektiğine, 

 

GÜNDEM 3 Genel Sekreterlikte hataların en aza indirilmesi için yapılması gereken iş ve 

işlemler görüşüldü. 

 

KARAR 3 Yapılan görüşmede, Genel Sekreterlik biriminin çok hassas ve önemli bir yer 

olduğu, yapılan yazışmaların en alttan en üstte doğru gelen bir kevgir gibi 

düşünülmesi gerektiği, burada Genel Sekreterliğin en üstte en ince elek şeklinde 

olduğunun düşünülmesi gerektiği, birimimizde yapılan bir hatanın tüm kurumu 

etkilediği bu nedenle hata yapmamaya özen gösterilmesi ve daha dikkatli 

olunması gerektiği, talep içeren resmi yazılarda yazılara olumlu dönüş yapılması 

için yazıların gerekçelendirilmesinin çok önemli olduğu, sağlam gerekçeli 

olmayan yazılara olumsuz dönüşler olabileceği, bir önceki günden kalan 

yazıların sabah ilk iş olarak kontrollerinin yapılması ve bu konuda titizlik 

gösterilmesi, amirler tarafından verilen talimatların gecikmeye mahal verilmeden 

anında yerine getirilmesine, 

 

Oy birliği ile karar verildi. 
 

TOPLANTIYA KATILANLAR 
 

Başkan 
Adı Soyadı –İmza 

Katılan 1 
Adı Soyadı –İmza 

Katılan 2 
Adı Soyadı –İmza 

 
 

Doç. Dr. Said CEYHAN 
Genel Sekreter V. 

 
 

Bülent BAYBURTLU  
Genel Sekreter Yardımcısı 

 
 

Ali DÖNMEZ 
 Genel Sekreter Yardımcısı 
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Katılan3 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 4 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan5 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

Recep MEMUS 
Şube Müdürü 

 

 
 

Selçuk BASANÇELEBİ 
Müdür V. 

 
 

Halil KIR 
Şef 

İzinli 
Adı Soyadı –İmza 

Katılan 6 
Adı Soyadı –İmza 

Katılan 7 
Adı Soyadı –İmza 

 
Hülya ERSAL 

Şef 
 

 
Cihan TELLİ 

Bilgisayar İşletmeni 

 
Murat BUCAK 

Bilgisayar İşletmeni 

Katılan8 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 9 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan10 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

                  İsmail TAŞKIN 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

     Fatma HOP 
Bilgisayar İşletmeni 

 

 
 

Aydın ÖNGÜÇ 
Bilgisayar İşletmeni 

Katılan 11 
Adı Soyadı –İmza 

İzinli 
Adı Soyadı –İmza 

Katılan12 
Adı Soyadı –İmza 

 
 

Tevfik GÜRSU 
Bilgisayar İşletmeni 

 
              
                  Betül ÇETİN 
           Bilgisayar İşletmeni 

 
      

Enes ÇALIKOĞLU 
Memur 

Katılan13 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan 14 

Adı Soyadı –İmza 
Katılan15 

Adı Soyadı –İmza 
 
 

     Yasin KARAKARAMAN 
Bilgisayar İşletmeni 

 
 

Sercan MADENOĞLU 
Bilgisayar İşletmeni 

 

 

 
 
 



 

GENEL SEKRETERLİK 
TOPLANTI GÜNDEM/KARAR TUTANAĞI 

Doküman No FRM-0535 

Yayın Tarihi 25.09.2020 

Revizyon Tarihi 15.01.2021 

Revizyon No 1 

 

 

Adres : Bartın Üniversitesi Rektörlüğü 
74100 Merkez / BARTIN 

 Telefon 
İnternet Adresi 

E-Posta 

: 
: 
: 

0378 223 50 26 
www.bartin.edu.tr 
info@bartin.edu.tr 

Sayfa 3 / 3 

 

(Form No: FRM-0001, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0) 

 

 

  

 

 

 


