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GUNDEM VE KARARLAR

GUNDEM 1 Bilgisayar isletmeni Cihan TELLI tarafindan Genel Evrak biirosu ile ilgili birim igi
egitim sunumu yapildi.

KARAR 1 Yapilan Egitimde;

Bilgisayar Isletmeni Cihan TELLI tarafindan;

- Posta iglemleri i¢in gerekli olan malzemelerin (pul, barkot, alindi belgesi vb.)
yeteri miktarda bulunmasiyla ilgili takibin yapildig,

- Universitemize gelen (elden, posta, kargo) evraklarin dnce tasnif edildigi, taranip
EBYS sistemine kaydedildigi, makama sunulmasi gerekenlerin Sube Miidiiriine
teslim edildigi,

- KEP fizerinden gelen belgelerin EBYS sistemine aktarilirken dikkat edilmesi
gerektigi,

- Rektorliige gizlilik dereceli gelen zarflarin ve evraklarin agilmadan/islem
yapilmadan Genel Sekreterlik Makamina teslim edilmesi gerektigi,

- KEP sistemindeki bakiye miktarinin siirekli olarak kontrol edilerek, azalmasi
halinde Sube Miidiiriine bildirilmesi gerektigi,

- Dijital ortamda kurulu olan sanal faks takibinin yapilarak gelen fakslarin
EBYS’ye gelen evrak kaydinin yapildig1 veya ilgilisine ulastirildigi,

- Ulusal Elektronik Tebligat Sisteminin (UETS) siirekli kontrol edilerek gelen
evraklarin EBYS’ye aktarildigi,

Genel Sekreterimiz Dog. Dr. Said CEYHAN’da; Gelen evrak biriminin mahrem
bir birim oldugunu, yiiritilen is ve islemlerin Gizlilik ilkesi ¢ergevesinde
yiriitilmesinin gerektigini, Genel Evrak biirosuna isi olmayanlarin girigine ve
oturmasina miisaade edilmemesi gerektigini vurguladi.

GUNDEM 2 2021 yili Universitemiz I¢ Kontrol Standartlart Uyum Eylem Plam1 kapsaminda
KOS 1.2.1 geregince birimimiz personeli ile I¢ Kontrol Sisteminin
uygulamalarinin paylasilmasi ve bilgilendirme yapilmast,

KARAR 2 Yapilan gorismede, KOS 1.2.1 "Yoneticiler, her yil i¢ kontrol sistemi
uygulamalarin1 paylagma ve bilgilendirme toplantilart diizenleyecektir." eylemi
kapsaminda birimimiz personeli ile I¢ Kontrol Sisteminin uygulamalar: konusunda
fikir aligverisinde bulunuldu ve bilgi paylasimi yapildi.

GUNDEM 3 Genel Sekreterlik tarafindan 2021 yili Agustos ayinda dis paydaslarla yapilacak
Danigma Kurulu Toplantisinda goriisiilecek glindem maddelerinin belirlenmesi
konusu goriistildii.

KARAR 3 Yapilan gorigmede; 2021 yili Agustos ayinda dis paydaslarla yapilacak Danisma
Kurulu Toplantist i¢in birimimizi tanitan bir sunum hazirlanmasina, giindemin
olusturulmas1 ¢aligmasina baslanilmasina, toplantinin Konferans salonunda
yapilabilecegine, gelecek misafirlere Saglik-Kiiltiir ve Spor Daire Baskanliyla
koordineli sekilde ikramlarda bulunulabilecegine,

GUNDEM 4  Genel Sekreterlik Biriminin GZFT analizinin yapilmas1 konusu goriisiildii.

KARAR 4 Genel Sekreterlik Biriminin Giiglii Yonleri, Zayif Yonleri, Firsatlar1 ve Tehditleri
istisare edilerek belirlendi.

GUNDEM 5  Personelin bilgisayar karsisindan ara sira ayrilarak mola vermesinin tavsiye
edilmesi konusu goriisiildii.

KARAR 5 6331 sayili Is Saghg ve Giivenligi Kanunu"ile "Is Saghig ve Giivenligi Risk
Degerlendirmesi Yonetmeligi” geregince personelin siirekli ekran basinda
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caligmast sebebiyle, ara sira mola vermesi ve hareket etmesi tavsiye edildi.

Kepten gidecek evraklarin gonderim zamaninin belirlenmesi konusu goriisiildi.
Yapilan goriismede; EBYS iizerinden yazilan ve KEP ile diger Kamu Kurum ve

Kuruluslara gonderilecek yazilarin giinlii ve ivedi olanlarin bekletilmeden
gonderilmesine, digerlerinin ise mesai saatinin bitimine bir saat kala génderiminin

GUNDEM 6
KARAR 6

yapilmasina,
GUNDEM 7  Dilek ve Temenniler
KARAR 7

Genel Sekreter V. Dog. Dr. Said CEYHAN tarafindan Birim personeline gayretli,

ozverili ve uyumlu ¢alismalarindan dolay: tesekkiir edilerek, toplanti saat 17.00’de

sona ermistir.
Oy birligi ile karar verildi.

TOPLANTIYA KATILANLAR

Baskan
Adi Soyadi -Imza

Dog. Dr. Said CEYHAN
Genel Sekreter V.

Katilan3
Adi Soyadi -Imza

Recep MEMUS
Sube Midiiri

Katilané
Adi Soyadi -Imza

Tevfik GURSU
Bilgisayar Isletmeni
Katilan®
Adi Soyadi -Imza

Sercan MADENOGLU
Bilgisayar Isletmeni

Katilan12
Adi Soyadi -Imza

Adres Bartin Universitesi Rektérliigii

74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0001, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Katilan 1
Adi Soyadi ~Imza

Biilent BAYBURTLU
Genel Sekreter Yardimcisi

Katilan 4
Adi Soyadi -Imza

Hiilya ERSAL
Sef

Katilan 7
Adi Soyadi -Imza

Enes CALIKOGLU
Memur

Katilan 10
Adi Soyadi -Imza

Cihan TELLI
Bilgisayar Isletmeni

Katilan 13
Adi Soyadi ~Imza
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Katilan 2
Adi1 Soyadi -Imza

Ali DONMEZ

Genel Sekreter Yardimcisi

Katilan5
Adi Soyadi -imza

Fatma HOP

Bilgisayar Isletmeni

Katilan 8
Adi Soyadi -imza

Betiil CETIN

Bilgisayar Isletmeni

Katilan11
Adi1 Soyadi -Imza

Murat BUCAK

Bilgisayar Isletmeni

Katilan1¢
Adi1 Soyadi -Imza
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