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PERSONEL VE iZIN BILGILERI

Ad1 Soyadi

izin Sebebi
istenilen izin Siiresi
Cep Telefonu

Yukarida arz ettigim tlizere, "Kisa Siireli zne"
ihtiyacim bulunmaktadir. Takdirlerinize arz ederim.

izne ayrilmasinda sakinca yoktur.

Tarih: Tarih:
Ad Soyad: Ad Soyad:
Gorevi: Gorevi:
Imza: imza:
o . n o - . izin Donii S e
Izin Istek Tarihi Izne Ayrilis Saati Saati 3 Kullanilan Izin Siiresi
Saat Dakika
UYGUNDUR
e/ o/ 20...
Birim Amiri
Aciklamalar
1.Bu Form acil durumlarda, kisa siireli izin ihtiyaci igin 5. izin Bitiminde, izin siiresi Form'a islenmek iizere amire
diizenlenir. bilgi verilir.

2.Her seferinde en fazla Dort (4) saate kadar izin verilebilir.

3.Form, Birim Amiri tarafindan imzalanmadikca gorev
mahalli terkedilmez.

4.Kisa Siireli izin siiresince memuriyet mahalli terkedilmez.

6. Kullanilan kisa siireli izinler yilsonunda toplanarak, her
sekiz saati bir giin hesabiyla, duruma gére cari yilin 10
giinliik mazeret izninden yoksa cari yilin veya takip eden
yilin yillik izninden disiiliir.

7. Kisa siireli izin bir hak degildir.
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