
DEVLET TEŞKİLATI SİSTEMİ’NDE (DETSİS) BİRİM EKLEME/GÜNCELLEME/KAPATMA 
 
 

1. BİRİM EKLEME işlemi, daha önce teşkilatta yer almayan (DETSİS’te kaydı bulunmayan) birimlerin teşkilata dahil 
olması durumunda gerçekleştirilecektir. Birimlerinizin DETSİS’te kaydının bulunup bulunmadığını; 

“https://detsis.gov.tr/birim/85269548/85269548/2023-11-22” linkini tıklayıp kontrol edebilirsiniz. 
2. Birimlerin adının değişmiş olması, bir müdürlüğün daire başkanlığına dönüşmesi veya A birimi altındaki bir birimin B 

biriminin altına taşınması durumlarında, birim ekleme işleminin değil, “GÜNCELLEME” (FORM-2) işleminin 
gerçekleştirilmesi gerekmektedir. 

3. BİRİM EKLEME işleminin DETSİS’te gerçekleştirilebilmesi için; aşağıdaki linkteki tablonun eksiksiz şekilde 
doldurulmasına dikkat edilmesi ve birim yöneticisinin kaşesi, ıslak imzası ile tarih bulunması gerekmektedir. 

4. BİRİM EKLEME işleminizi gerçekleştirmek üzere aşağıda yer alan DEVLET TEŞKİLATI MERKEZİ KAYIT SİSTEMİ 
(DETSİS)’NE BİRİM EKLEME FORMU (FORM-1)’nun doldurulduktan sonra EBYS üzerinden üst yazı ile Genel 

Sekreterliğe gönderilmesi gerekmektedir. 
5. BİRİM KAPATMA işleminin DETSİS’te gerçekleştirilebilmesi için; aşağıdaki ilgili tablonun (FORM-3) eksiksiz şekilde 

doldurulmasına dikkat edilmesi ve birim yöneticisinin kaşesi, ıslak imzası ile tarih bulunması gerekmektedir 
6. Biriminizin T.C. DETSİS Numarasının (İdari Birim Kimlik Kodunu) atanıp atanmadığını DİĞER KURULUŞLAR > 

BAĞIMSIZ/DÜZENLEYİCİ DENETLEYİCİ KURUM VE KURULUŞLAR > YÜKSEKÖĞRETİM KURULU BAŞKANLIĞI (YÖK) > 
YÜKSEKÖĞRETİM KURUMLARI > BARTIN ÜNİVERSİTESİ REKTÖRLÜĞÜ’nü tıklayıp, öğrenebilirsiniz. 

 
 
 
 
 
 
 



 
DEVLET TEŞKİLATI MERKEZİ KAYIT SİSTEMİ (DETSİS)’NE 

BİRİM EKLEME FORMU (FORM 1) 
 

EKLENECEK BİRİMİN ADI  

BİRİMİN BAĞLI OLDUĞU ÜST BİRİM  

BİRİMİN BULUNDUĞU İLÇE/İL  

HUKUKİ DAYANAK 
Birimin kurulmasını mümkün kılan mevzuatın (kanun, yönetmelik vb.) adı, 
sayısı, madde numarası yazılacaktır (Örneğin: 2809 SAYILI KANUNUN EK 
30’UNCU MADDESİ) 

BİRİMİN KURULUŞUNA İLİŞKİN GERÇEKLEŞTİRİLEN HUKUKİ İŞLEM 

Örneğin:  
.... Fakültesinin kuruluşu ile ilgili … TARİHLİ VE … KARAR SAYILI BAKANLAR 
KURULU KARARI,  
..... Araştırma Merkezi Müdürlüğünün kuruluşu ile ilgili YÖK GENEL KURULU 
KARAR TARİHİ VE NO’SU,  
.... Koordinatörlüğü kurulması ile ilgili … TARİHLİ VE … SAYILI ÜNİVERSİTE 
SENATOSU KARARI 

KURULUŞ TARİHİ Birimin resmi olarak kurulma tarihi yazılacaktır. 

EKLENECEK BİRİMİN YÖNETİCİSİNİN ADI  

EKLENECEK BİRİMİN YÖNETİCİSİNİN SOYADI  

BİRİM TELEFON NUMARASI  

BİRİM FAKS NUMARASI  

BİRİM e-POSTA ADRESİ  

BİRİMİN INTERNET ADRESİ  

BİRİMİN YAZIŞMA ADRESİ  

 



 
DEVLET TEŞKİLATI MERKEZİ KAYIT SİSTEMİ (DETSİS)’NDE  

BİRİM GÜNCELLEME FORMU (FORM 2) 
 

 DEĞİŞİKLİKTEN ÖNCEKİ HALİ DEĞİŞİKLİKTEN SONRAKİ HALİ 

GÜNCELLENECEK BİRİMİN ADI   

BİRİMİN BAĞLI OLDUĞU ÜST BİRİM   

HUKUKİ DAYANAK 
Bu bölüme güncelleme işlemi ile ilgili hukuki dayanak teşkil eden mevzuatın adı, sayısı ve ilgili maddesinin 
belirtilmesi gerekmektedir. (Örneğin: 2547 SAYILI YÜKSEKÖĞRETİM KANUNU’NUN 16’NCI MADDESİ) 

DEĞİŞİKLİĞE İLİŞKİN 
GERÇEKLEŞTİRİLEN HUKUKİ İŞLEM 

Örneğin:  
YÜKSEKÖĞRETİM GENEL KURULU’NUN … TARİHLİ VE … SAYILI KARARI, 
... TARİH VE ... SAYILI REKTÖRLÜK OLURU 

DEĞİŞİKLİK TARİHİ  

BİRİM YÖNETİCİSİNİN ADI   

BİRİM YÖNETİCİSİNİN SOYADI   

BİRİM TELEFON NUMARASI   

BİRİM FAKS NUMARASI   

BİRİM e-POSTA ADRESİ   

BİRİMİN INTERNET ADRESİ   

BİRİMİN YAZIŞMA ADRESİ   

BİRİMİN BULUNDUĞU İLÇE/İL   

 
 



 

DEVLET TEŞKİLATI MERKEZİ KAYIT SİSTEMİ (DETSİS)’NDE  
BİRİM KAPATMA FORMU (FORM 3) 

 

KAPATILACAK BİRİMİN ADI  

KAPATILACAK BİRİMİN BAĞLI OLDUĞU ÜST BİRİM  

HUKUKİ DAYANAK 
Bu bölüme kapatma işlemine hukuki dayanak teşkil eden mevzuatın adı, sayısı ve ilgili 
maddesinin belirtilmesi gerekmektedir. (Örneğin: 2547 SAYILI YÜKSEKÖĞRETİM 
KANUNU’NUN 7’NCİ MADDESİ) 

KAPATMAYA İLİŞKİN GERÇEKLEŞTİRİLEN HUKUKİ İŞLEM  
Örneğin:  
YÜKSEKÖĞRETİM GENEL KURULU’NUN … TARİHLİ VE … SAYILI KARARI, 
... TARİH VE ... SAYILI REKTÖRLÜK OLURU 

KAPATMA İLE İLGİLİ ONAY TARİHİ  

 
 


