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LAY L e Kapi Ol Toplumsal Katkt | Yiiksek Uyum Riski Kapsaminda 2030 yl sonunda | diizeni kontrol edilmesi, Klima sicakliklarinin mevsimsel sinlar iginde tutulmass, gercksiz | 0. F 01012025 31122028 cnee Fxgaakianm olhon, erinde, sl vo | 6nctm Ekibe 01012025 31122028 | " SRR e i |Onedrilen Eylem Plantands
urma 9630 tasarruf hedefine Kisisel elektrikli cihazlarn kaldinhnas, ortak alan li takibi,
rasyonel kullanmak.
ulastlamamast falik encrji denctimlerinin yapilmasi ve tiketimi artan birimlere yonelik gerckseli rapor
ile uyan mekanizmasimn uygulanmasi saglanacaktir.
Dayamikli tasinir ve tiketim malzemelerine ydnelik ambar kayitlarinin hem malzeme
bazinda hem de genel olarak ~ diizeltilmesi igin birimlerimize KBS kayilarinin
dizetimesi konulu harirlatma yazilan yazilacakur. Taleplerin oneelikle ambarlrda
bulunan atil szen Birimler arast tastmir devir
islemleri ALY iizerinden kontrol edilerck siireg hizlandirilacaktir. Malzeme taleplerinin Dayanikl: tasinir ve tiiketim malzemelerine
ALY ierine dayamil gy | K2T91an sreeinde alep edilen tasmiin Yatirim Programinda olup olmadi dikkate vonelik gergeksi ihtiyaglarmn belirlenmesi,
. . ve tiiketim malzemeleri N ALYS Tagimir Kayit stok kontroliinin yapilarak iyaglarin ALYS Tagimir Kayit
2 |ALysp |Sirdirilebilin, Eneii Verimlive | o) Toplumsal Katki | Yitksek Finansal Risk | verilerinin giincel olmamasi, | D118is2yar, Diziistli Bilgisayar, Bilgisayar Kasasi, Ekran, Tablet) SSD takalarak Kullanieisi ALYS Tasinir 01.01.2025 31122028 miinkin olan en kisa sirede temininin Kullameisi ALYS Tasinir 000012025 | 31122008 | VK @sarufmiktannn e oen Eylem Planlands
iklim Dostu Kampils Olusturmak sertierinin £ iyilestiilmesi, degistirilmesi veya hurdaya ayrilmast igin Bilgi islem Daire Baskanhig i saglanmasi, girdi-ikts analizlerinin yapilmasi, i (TL) takibi
htiyac iizerinde malzeme ) Kontrol Yetkilisi Kontrol Yetkilisi
alep scimest tarafindan hazrlanan ve tasnirlarin meveut durumlarini gosteren bir tutanak talep edilerck a1l durumda bulunan kaynaklarin hizmete
gorev olusturulacaktir, “TasarrufTedbirleri” konulu 2024 /7 sayih Cumhurbaskanhigs kazandinilmasi, gereksiz ve asirt harcamalarin
Genelgesi kapsaminda “03.2 Tiiketime Yonelik Mal ve Malzeme Alimlari Biltge azaltmak.
Tertiplerine” yonelik malzeme taleplerinin en aza indirilmesi saglamak amactyla fiziki
olarak birime yakin makam ve birimlerdeki fotokopi. faks ve biiro malzemelerinin
ortaklasa kullanilmast igin Merkezi Yazict kullanimina gegilmesi salanacaktir. Tasarruf
tutan: aylik olarak Genel Sekreterlik web sayfasinda yaymmlanacakir.
Universitemizde e tiri makam, mevki. gorev ve persone gin alinan veya. meveut
Sirdirilebilir, Enerii Verinl Taleplerin olan emek amactyla ALYS Tagimir Kayit Birimlerce talep edilen tasinir malzemelerini | ALYS Tasmir Kaytt
3 |ALYS3 “:‘I' “;‘ :" K "E’J‘OI e’t':: ' "lf R3 Toplumsal Katki | Yiiksek Finansal Risk ve Komisyonu Olusturulan komisyonca taginirn hangi makama, | Kullanicist ALYS Tagtnir 01.01.2025 31.12.2028 personelin gorev, iinvan ve makamina gore | Kullanicist ALYS Tagiir 01.01.2025 31.12.2028 | Yillik Sikayet Sayist Ongoriilen Eylem Planland:
im Dostu Rampts Olusturma sikayetlerin artmast invana ve personele verilecegi planlanacaktr. Biitge imkanlart dogrultusunda Kontrol Yetkilisi standardizasyon kapsaminda karsilamak Kontrol Yetkilisi
Standardizasyonun Universite genelinde uygulanmasina dzen gosterilecekir.
Stfir atik yénetim sisteminin kurulmast, sletilmesi, sistemin yilestirilmesi, gelistirilmesini
saglamak, takibini yapmak, sfir atik uygulamalarina yonelik izleme ve envanter
galismalarint yiritmek ve/veya koordine etmek amaciyla Stfir Atk Y6netim Birimi
Kurulacaktir. Sifir atik ynetim sisteminin en etkin sekilde uygulanabilmes igin durum Gevre ve insan sagli ile dogal kaynaklarin
Strdinleil,Ener Verini v ke s e ol |strelondilcckt B oo sk e oo |51 Ak U Bisini et s e v |38 Ak U Bisini KisiBasa Disen Atk
4 |ALYs4 |7 » Enety R4 Toplumsal Katki | Yiksek Uyum Riski P 80 . P » . - Bina Sorumlulart Gegici 01.01.2025 31.12.2028 ynag y 20TV iy Sorumlulan Gegici 01.01.2025 31.12.2028 51 Bagina Dser Ongoriilen Eylem Planland:
iklim Dostu Kampils Olusturmak atiklarin zamaninda teslim ~ [olarak Stfir Attk Otomasyon Sistemine girileccktir. Stfir Atik Projesinin farkindaligina ayri toplanmasint, toplanan atiklarin giivenli Miktart
] " Ak Ot k Depolama Alant Sorumlular Depolama Alant Sorumlulari
edilememesi artirmaya ydnelik efitim, toplant, konferans, seminer ve sempozyum gibi etkinlikler bir sekilde gesici olarak depolanmasini ve
diizenlenccekir. Genel Sekreterlik tarafindan en az 5 (bes) tiyeden olusan bir denetleme lisansls firmaya teslim edilmesini saglamak.
Komisyonu kurulacaktir. FRM-0306 Sifir Atik Yonetimi Bina Bazhi Denetim Formu ile
binalar yilin Haziran ve Aralik aylarinda denctlencek ve denctim raporlar ilgili aylarin
sonuna kadar Sifir Atk Yonetim Birimine gonderilecektir.
‘Ambara giri/gikist yapilacak fm tasmirlarin mutlaka futanak yada kantlayict bir belge
karihginda teslim alinacaktr. Satin alinan tasmrlar igin diizenlenen VIF ler igin HYS den
L deme e diizenlenip diizenlenmedii kontrol edilecektir. Kullanima verilen dayanikl o I . Hatal veya cksik
5 |ALyss |Surdirilebilin, Eneji Verimlive | g Toplumsal Katki | Yiiksek Finansal Risk | Kamu zarari olusmast tasinirlar ilgili personele zimmet fisi dizenlenerek imza karsihg teslim edilecek ve imzal | 2T Kontrol Yetkilisi 01.01.2025 31.12.2028 Birimimiz ve bagh birimlerin taginir Tasinir Kontrol Yetkilisi 01.01.2025 31.12.2028 |diizenlenen Varhik Islem | Ongoriilen Eylem Planland:
iklim Dostu Kampiis Olusturmak " : Tasinir Kaytt Yetkilisi Kaytlarimi hatasiz ve diizenli tutmak Tasinir Kaytt Yetkilisi S,
niishast muhafaza cdilecektir. Ambarlara yetkisiz Kisilerin girmemesi igin o Fisi (TIF) sayis
almacaktr. Tasmir malin kaybolmasindan kaynaklanan zararn ilgilisinden tazmin edilmesi
Universite Senatosu ve Y6netim Kurulunun
Arsiv odasinda yangin sondiirme cihazlarinin bulundurulacak ve periyodik bakimlari ve alinan kararlarin hatasiz ve
" ¢ v pertyodt cksiksiz bir sckilde yazlmasi, Gyclerin vekalet
yapilacaktir. Arsiv giris gikislart kontrol edilecek, yetkisiz kisilerin erisimi engellenecekir. 1 Ariv alanndak 1.
Kurum Arsivinin TS13212 Kurumun . Belgelerin raflarda zeminden yiksekte, uygun kutularda saklanmast saglanacaktr. Arsiv S ATV .
N . Fiziki Arsivde Yangm, Su F— ! nem ve ortam kosullar
Belge Yonctimi ve Arsiv Siircglr B oo At Riski | lamnda dizenlitemizIik ve nem kontrol yapilacakti. Arsiv odasinda ki kapn, kamera Heialk Kool
6 AH-1 Standartlara Uygun, Givenli, R6 Toplumsal Katki | Yitksek Uyum Riski asieim veya Joga X! | sistemi ve parmak iz ile giris saglanacakr. Arsiv Sorumlusu 01.01.2025 31.12.2025 A ve e ! Arsiv Sorumlusu 01.01.2025 31.12.2025 alik kontrold, Ongorillen Eylem Gergeklest
Yanlis Dosyalama / Standartlara N . ' unvan degisikligi konularinda belgelerin 2: Teslim alinan
Erisilebilir ve Siirdiiriilebilir Sekilde : 211121 | Standart Dosya Plani’min birimlerde uygulanmast igin rehiberlik yapilacaktr. Birimlerden b
Uygunsuz Islem Yapma Riski ; o zamaminda ve cksiksiz sckilde bastmimasi, evraklarda hatalt
Yiiritmek gelen belgeler kontrol edilerck teslim alnacaktir. Dosyalama v tasnif siireglerinin ) ”
: ; P " " alinan kararlarn iiyelere cksik imza dosyalama oram
belirlenmis prosediirlere uygun yiiriiiilmesis aglanacakti. Arsiv birimi tarafindan diizenli e
h o Y kalmayacak sckilde UBYS iizerinden imzaya
g denetim yapilacaktr. (yilda 1-2 kez) Gikarimast, imzalanan kararlarm ilgili birim
ve kurumlara gecikmeden gondermek.
Universite Senatosu ve Yénetim Kurulunun
giindeminin ve alinan kararlarin hatasiz ve
eksiksiz bir sekilde yazilmasi, dyelerin vekalet
1- Alimacak Kararlarla ilgili olarak daha Gnceki benzer kararlar taranarak benzer sekilde durumlarinin takip edilmes, toplanit
: gindeminin ve baglant linkinin tyelere
Universitenin akademik ve idari |yazimaya galisilmakia ve belirli bir standartta kalmast saglanmaktadir. s vo ok ket sekildo somoriimest
7 Yi-1 | Kurul igleri R6 Kurumsal Kapasite | Yiiksek Operasyonel Risk | islerinde aksamalar meydana | 2- Yazilan kararlar imzaya ¢rkanilmadan nce yazan memurdan Genel Sekretere kadar | Yaz lsleri Sube Midiirligii 01.01.2026 31.12.2026 gt Ko ;:r s fel o | Ya steri Sube Miidi 01.01.2026 31122026 |UBYS kayulan Ongériilen Eylem Gergeklestirildi
gelmesi silsile yolu ile kontrol edilmektedir. van degisikligi konularinda belge
zamaminda ve eksiksiz sckilde bastirilmast,
alinan kararlarin iiyelere eksik imza
kalmayacak sekilde UBY iizerinden imzaya
gikariimast, imzalanan kararlarmn lgili birim
ve kurumlara gecikmeden ganderilmesi.
- [Hizmete Ozel ibareli yazilarmn ilgisiz Kisilere
8 Yi-2  |Yaz Isleri R7 Kurumsal Kapasite | Yiiksek ftibar Riski Himzete Ozel yazlarda KVKK | |- Hizmete Ozel yazalarda islem yapma yetkisi sinrlandirilmis olup sadece birim Genel Sekreterlik 01.01.2026 31.12.2026 havalesini yapmamak ve birimde Genel Sekreterlik 01.01.2026 31122026  [UBYS kayitlan Ongoriilen Eylem Gergeklegtirildi
verilerinin desifre olmast amirlerince yetkilendirilen personele EBYS iizerinden islem yapma yetkisi verilecektir. .
"Avans verilecek personelin harcama yetkilis
1- Agilan avanslarin kullanilmasinda israfin dnlenmesi, sadece gerekli yerlerde s mutemeti olarak daimi sekilde D S
9 Yi-3  |Harcama ve Odeme islemleri R8 Toplumsal Katki | Yikksek Finansal Rigk | <mu zararnin ve israfin Kullanilmasi, Veri Girig Gorevlisi . 01.01.2026 31.12.2026 gorevlendirilmesi, Veri Girig Gorevlisi | oLo12026 31120077  |Harcama Yonetim Sistemi |, 1en Eylem Gergekletirildi
olusmast Harcama Yetkilisi Mutemeti Harcama Yetkilisi Mutemeti Kayitlar:
2- Avansin zamaninda ve eksiksiz sekilde kapatilmasi. Kamu Avans Kart Projesi kapsaminda Kamu
avans kart kullamming oecilmesi
Kamu zaranmn e srafin 1- Grevlendirme Olurlarin takip edilmesi, Veri Giris Gorevlisi Z::“ﬂ;;’:ﬂg::\:‘xi‘:':;fv‘:':‘;'s'nzf:'“ Veri Giris Gorevlisi Girevlendirme Olurlarmnin
10 | Yi-4 |Harcama ve Odeme Islemleri R9 Toplumsal Katki | Yitksek Finansal Risk 2- Yurtigi/Yurtdisi G Gorev Yollugu talepte | Yolluk Talebinde Bulunan 01012026 31122026 : . ‘ Yolluk Talebinde Bulunan 01012026 | 31122027 |ve Harcama Yonetim | Ongoriilen Eylem Gergeklestirildi
olusmasi sdenmesi, ddenecek yolluk igin gerekli
bulunan kisinin beyaminin esas alinmasi, Personel : ‘ Personel Sistemi kayitlart
belgelerin tam olmasini saglamak.
et sararn v srafin 1- Genel Sekreterlik mail adresine gelen faturalarin takip edilmesi, ;‘:E'Avf du(‘f;’ "1:’;'01 ”"K'gk‘p egel”; N{M . Ge";: ﬁ:‘z"‘f; alar ve
11 Yi-5  |Harcama ve Odeme Islemleri R10 Toplumsal Katki | Yiiksek Finansal Risk W zararinm Ve tsrafn 2- Harcama Yénetim Sistemi iizerinden gonderilen e-faturalarin takip edilmesi, Veri Giris Gorevisi 01.01.2026 31.12.2026 - im (Telefon, Kargo ve Is Saghi ve | 4 6o Gireviisi 01.01.2026 3112007 |Eondenienepostalarve e iion Eylem Gergeklestirildi

olusmast

3- Birimimize ulasmayan e-faturalar icin SGDB ile iletisime gegilmesi.

Giivenligi Odemeleri) beldellerinin zamaninda|
cksiksiz 6denmesini saglamak.

Harcama Yonetim Sistemi
e-fatura meniisii




1- Aile Durum meydana gelen e-devlet iizerinde Aile Durum Beyannamesinde meydana gelen
Maaslarin yanlss hesaplanmast st iin personelin bilgilendirilmesi, gincellemler ve saglik kurumlarinda alnan Devlet Memurlars Istirahat
12 | Yi-6 |Personel SGK Giris/Giks Islemleri |R1L Kurumsal Kapasite | Yiiksck Finansal Risk | ve ilgili personelin maddi zarara nelin almis oldugu saglk saporlarinin "Devlet Memurlart stirahat Raporu Veri Giris Gorevisi 01012026 31122026 raporlar gibi maas islemlerini ctkileyen Veri Giris Gorevisi 01012026 | 31122027 |RaporuGérintileme |Ongoriilen Eylem Gergeklestirildi
ugramast Goriintiileme Uygulamas" iizerinden kontrol edilerek Personel Daire Bagkanhigina UBYS bilgilerin sisteme cksiksiz ve zamaminda kayit Uygulamast
{izerinden iletilmesi, cdilmesini saglamak.
Rekiériige Kayith
Elektronik Posta (KEP),
Ulusal Elektronik Tebligat
) ) . Sistemini (UETS), posta,
) e ’ ) o 1- Elekirik igin fislerinin UPS E-posta, fax, KEP, UETS kanalyla gelen
13 | GEq |CclenGiden Eviak Kayitve Sevk g, Kurumsal Kapasite | Yiiksek Operasyonel Risk |/kedemik v idari islerin takilmas Yaz Isleri Sube Miidiirliigii 01012026 31122026 belgelerin eksiksiz ve gecikmeden EBYSYe | Yaz Isleri Sube Midirligi | 01.01.2026 31122006 |KHO0 CPOSA faksveya |y o Bylem Gergeklestirildi
Istemler aksamast ) " clden gelen tiim resmi
2- Evrak kayit islemlerinin aksamamast igin personel yedcklemesi yapilmasi, kaydedilmesini saglamak !
nitelikteki evraklarm
Elckironik Belge Yonetim
Sistemine (EBYS)
Kayitlar:
Rektorliige Kayith
Elektronik Posta (KEP),
Giden belgelerin eksiksiz ve gecikmeden Ulusal Ellektronik Tebligat
. . " Sistemini (UETS), posta,
Gelen-Giden Exrak Kayit ve Sexk Akademik ve idarirt 1- Fiziki evraklarin dagatiminin aksamamast igin personel yedcklemesi yapilmasi ilgilerine ulagmasin ve teslimini saglamak. earoo, 600sa. T vone
14 GE-2 [poeminiden Bk Ranitve Sevic g3 Kurumsal Kapasite | Yiiksek Operasyonel Risk | A¢emix ve idart isierin 2- EBYS giden klasirleri ilgili Sube Miidiiri tarafindan da siirekli kontrol edilmesi, Yaz Isleri Sube Miidiirliigii 01.01.2026 31.12.2026 Gonderim icin kullanilan elektronik imza ve | Yaz Isleri Sube Miidiirliigi 01.01.2026 31.12.2026 00, &-posta, Y& | Ongériilen Eylem Gergeklestirildi
Isternleri aksamast be M clden gelen tiim resmi
3- KEP gonderimi icin gerekli bakiyenin saglanm clektronik milhiiiin gegerlilik siiresinin !
kb yaomak nitelikteki evraklarm
Yyapmak. Elektronik Belge Yonetim
Sistemine (EBYS)
k
Personelimizin ve
sgrencilerimizin can ve mal |1 Nizamiye girislerinde gorevli personelce yerleskeye giris yapan misafir, personel, )
venliginin zarara ugramas Girenciler ile araglarmin giris kontrollerinin yapilmas, Koruma ve Giivenlik Sube Universitemiz yerleskelerinde can ve mal Koruma ve Giivenlik Sube Nizar
15 KG-1 |Koruma ve Giivenlik Islemleri R15 Kurumsal Kapasite | Yiiksek tibar Riski guven iginin zarara S " a N 01.01.2026 31.12.2026 ¥ N 01.01.2026 31122026 [k Ongoriilen Eylem Gergeklestirildi
{iniversite le iliskisi olmayan  [2- Yerleskeler iginde diizenli devriyeler atilmast, Miidiiligi Miidiiligi
: 3 : o Kamera kaytlar:
Kisilerin yerleskeye giris 3- Giivenlik kameralarnin anlik izlenmesi,
Farkli kadro statistindeki o : . ;
Givenlik Poront e o |1+ Giive yetki ve belirtien mevzuat Koruma ve Giivenik St Universitemiz Giivenlik Personeli icind Koruma ve Giivenlik $ub Géreviendirme yazalart
16 | KG-2 |Korumave Givenlik Islemleri R16 Kurumsal Kapasite | Yiiksck Ttibar Riski HNELE Personel ArsnCE - ol orama ve Liiventiic Sube 01.01.2026 3112.2026 pverstiamis TV ersoncl Jenee i ve Giiventi pube 01.01.2026 31.12.2026  [llgili mevzuatin Ongoriilen Eylem Gergeklest
hiyerarsik gatismanin olusmast - - Miidiiligi Hiyerarsik diizeni ve is barisint saglamak. | Miidiirligis
s 2- Yetkilendirilen personelin gorevendirmelerinin yapilmasi, yaymilanmasi
ve huzursuzlugun artmasi, ¥
1- Yerleske iginde uyulmas: gereken trafik kurallarina dair mevzuat galismastnin yapilmast,
17 | K63 |Koruma ve Gienlik stmleri R17 Kurumsal Kapasite | Yiksek Ltibar Riski Yerleske igerisinde trafik 2- Personel ve dgrencilerin sirckli bilgilendirilerek trafik kurallarin riayet etmelerinin | Koruma ve Giivenlik Sube 01012026 31122026 Yerleske igerisinde trafik givenligini Koruma ve Gvenlik Sube 01012026 | 31122006 | OFMESONCEI o Gergeklegtidh
Kazalarinin olusmast saglanmasi, Mildiirliigii saglamak. Miidiiligii Kayitlar, resmi yazilar
3- Gilvenlik gérevlilerinin denetimlerinin artinimasi,
Bastbos sokak hayvanlanmm N o Yerleske igerisindeki sahipsiz hayvanlarm . Giivenlik kamerast
18 | KG-4 |Korumave Givenlik islemicri RI8 Kurumsal Kapasite | Yiiksek ltibar Riski Sgrenciler ve personel igin |~ Y crieske igindeki hayvanlar igin hayvan yasam merkezi olusturulmast, Koruma ve Givenlik Sube 01012026 31122026 kontrol altina almarak personel ve Koruma ve Givenlik Sube 01012026 | 31122026 |kaytlan, CIMERve  |Ongoriilen Eylem Gergeklestirildi
° 2- Binalarn giris kaplarinin kapals tutulmast, 0 Miidiiligii >
tehiike olusturmas. korunmasim saglamak RIMER basvurular,
Siires Kodlar aghmbarn
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