HULYA SEN GONUL




% DEVLET AR$iUVI__ERi
. BASKANLIGII
Arsiv Mevzuati

9 Temmuz 2018 tarihli ve 30473 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan

703 sayih KHK

ANAYASADA YAPILAN DEGISIKLIKLERE UYUM

SAGLANMASI AMACIYLA BAZI KANUN VE

KANUN HUKMUNDE KARARNAMELERDE

DEGISIKLIK YAPILMASI HAKKINDA KANUN
\HUKMUNDE KARARNAME

3056 sayili Basbakanlik Teskilat Kanunu
703/218. maddesiyle yiirirliikten kaldiriimistir.



@ DEVLETARSi\{LERi
BASKANLIGI

703 sayili KHK

703/230. madde ile

28/9/1988 tarihli ve 3473 sayili

“Muhafazasina Luzum Kalmayan Evrak ve
Malzemenin Yok Edilmesi Hakkinda Kanun
Hukmunde Kararnamenin Degistirilerek
Kabull Hakkinda Kanun”

yururlukten kaldiriimigtir.



DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

10 Temmuz 2018 tarihli ve 30474 sayil
Resmi Gazetede yayimlanan

1 sayill CUMHURBASKANLIGI TESKILATI
HAKKINDA CUMHURBASKANLIGI
KARARNAMES/i'nin 37. maddesi ile

DEVLET ARSIVLERI BASKANLIGI
Cumhurbaskanliginin bagl kurulusu olarak
tanimlanmistir.



MADDE 37- (1) Asagida yer alan kurum ve kuruluglar
Cumhurbagkanhgina bagh olup, kanunlart ve/veya
Cumhurbaskanligi kararnamelerindeki hukumlere tabidir.

a) Devlet Arsivleri Baskanligi

b) Devlet Denetleme Kurulu

c) Diyanet Isleri Bagkanligi

¢) (Mulga: RG-15/7/2018-30479 - CK-4/799 md.)
d) lletisim Baskanligi

e) Milli Guvenlik Kurulu Genel Sekreterligi
f) Milli Istihbarat Teskilati Baskanligi

g) Milli Saraylar Idaresi Bagkanlig

d) Savunma Sanayi Baskanlgi

h) Strateji ve Butgce Baskanligi

1) Tarkiye Varlik Fonu



DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

16 Temmuz 2018 tarihli ve 30480 sayili
Resmi Gazetede yayimlanan

11 sayili DEVLET ARSIVLERI BASKANLIGI
HAKKINDA CUMHURBASKANLIGI
KARARNAMESI ile

Arsiv hizmet ve faaliyetlerini duzenlemek ve
kamuda belge yonetimini saglamak amaciyla
kurulan DAB’In kurulus gorev ve yetkilerine
iligskin usul ve esaslar duzenlenmistir.



DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

11 sayili Cumhurbaskanligi Kararnamesi Madde 5
Devlet Arsivleri Baskanligi’'nin gorevleri :

a) Devlet arsivlerine iliskin esaslari belirlemek, bunlarin
uygulanmasini takip etmek ve denetlemek.

b) Devlet ve kisilerin ulusal ve uluslararasi haklarini
belgelemek ve korumak.

c)Kamu, ozel ve yurt disi arsivlerinde bulunan devlet ve
millet hayatini ilgilendiren belgeleri tespit ve tescil
etmek, sertifikalandirmak, korumak, gerektiginde satin
alarak Devlet Arsivlerine kazandirmak, bunlarin
tasnifini yaparak arastirmaya agmak.



Devlet Arsivleri Baskanlig’’nin gérevleri : @ sk

¢) Arsiv belgelerinin tahribini onleyecek tedbirleri almak,
arsiv laboratuvari kurmak veya laboratuvar hizmeti satin
almak, bunlarin tamir, konservasyon ve restorasyonunu
yapmak veya yaptirmak.

d) Arsivlerde gerceklestirilecek mikrofilm ve
dijitallestirme faaliyetleri ile yenilik¢i tekniklerin
uygulanmasi alaninda usul ve esaslari belirleyerek
rehberlik yapmak ve bu alanda koordinasyonu
yurutmek.

e) Devlet Arsiv Agini ve Devlet Arsivi Veri Merkezini
olusturmak, koordine etmek, arastirmaya acik bilgi ve
belgeleri kullanima sunmak.



DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Devlet Arsivleri Baskanligi’'nin gorevleri :

f) Arsivlerden yararlanma usul ve esaslari belirleyerek
arsivlere erisimi artirmak.

g) Kagit ve elektronik ortamda olusturulan arsiv
belgelerinin her turlu guvenligine iligkin onlemlerin
alinmasini saglayacak usul ve esaslari belirlemek.

g) Belge yonetimi ve arsivcilik alaninda arastirma
yapmak veya yaptirmak, rehberlik, egitim ve sertifikasyon
hizmetlerini sunmak, yerli, yabanci kuruluslar ve
universitelerle igbirligi yapmak.



DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Devlet Arsivleri Baskanhgi’nin gorevileri :

h) Tarihi ve kulturel degeri olan arsiv
belgelerini tanitmak, yayin yapmak veya
yaptirmak, arsiv muzesi kurmak, yurt icinde

ve yurt disinda sergiler agcmak.

1) Kanunlarla veya Cumhurbaskanhgi
Kararnameleriyle verilen diger gorevleri

yapmak.



Miukellef Olmayan Kuruluslar




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Kamu kurum ve kuruluslarinin arsivlerinde ayiklama,
saklama ve imha islemlerini denetlemek,

g ——

Arsiv Mevzuati




Arsiv Mevzuati

18 EKIM 2019 tarih ve 30922 sayil

Resmi Gazete’'de yayimlanarak yurirliige
giren Devlet Arsiv Hizmetleri

Hakkinda Yonetmelik ile ayni
adli Yonetmelik yururlukten kaldirilmistir.



DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Arsiv Mevzuati

Arsiv Belgesi

Arsivlik Belge

Ayiklama ve imha islemi

Kurum ve kuruluslara getirilen
yvukumlaltkler

Ayiklama ve imha
komisyonlarinin teskili




% DEVLET ARSi}/LERi
Arsiv Belgesi BASKANLIGH
Madde 4/b

* Son islem tarihi Gzerinden yirmi yil gecmis veya
Uzerinden on bes yil gectikten sonra kesin sonuca
baglanmis bulunan ve ginlik is akisi icinde islevi
bulunmayan, varsa tabi oldugu diger mevzuatlar
ile saklama planlarindaki saklama sirelerini
tamamlayan, tUretim bicimleri, donanim ortamlari
ne sekilde olursa olsun gelecege, tarihi, siyasi, ilmi
sosyal, kulturel, hukuki, estetik, biyografik,

_ - jeneolojik........... herhangi bir deger olarak intikal
etmesi gereken, bilgiyi iceren yazilmis, cizilmis,
goruntulu, sesli veya elektronik ortamlarda
uretilmis belgeyi,




E’u ;_} DEVLETARSi}/LERi
Arsivlik Belge BASKANLIGI
Madde 4/c

Sure bakimindan arsiv belgesi vasfini
kazanmayan veya bu sureyi doldurmasina
ragmen guncelligini kaybetmeyen, hizmetin
yurutulmesi acisindan islevi olan, birim veya
merkezi arsivde saklanan belgeyi,




% DEVLET ARSIVLERI
Aylklama Madde 4/¢ BASKANLIGI

Arsiv belgesi ile cari islemleri devresinde bir
degere sahip oldugu halde hukuki degerini ve
delil olma ozelligini kaybetmis, gelecekte
herhangi bir nedenle kullanilmasina gerek

gorulmeyen her turll malzemenin birbirinden
ayrimi,

.




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

“ -

lleride kullanilmasina ve saklanmasina gerek
gorulmeyen, arsiv belgesi veya arsivlik belge
disinda kalan, hukuki kiymetini ve delil olma
vasfini kaybetmis belgelerin yok edilme

Islemini,




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

BIRIM ARSIV

Birim arsivi, Kamu kurum ve kuruluslarinda yapilan is ve
islemler, haberlesmeler ile gercek ve tuzel kisilerin
gordukleri hizmetler neticesinde olusan giincelligini
kaybetmemis olarak aktif bir bicimde ve glinliik is akisi
icinde islevi bulunan ve kullanilan belgelerin ilgili

L d

birimlerince belirli bir siire saklandigi ar iv.




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

MERKEZi ARSIV

Merkezi Arsiv : Yakimlulerin merkez teskilati disinda
tasra, bolge ve yurt disi ve benzeri yerlerde olusturulan ve
belgelerin birim arsivine nazaran daha uzun sureli
saklandigi arsivleri ifade eder. ( Madde 4/6)

™.



DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

BIRiM ARSIV ISLEMLERI

Birim Arsivleri’nde ayiklama imha islemi yapilamaz.

Ayiklama imha islemleri yalnizca Kurum Arsivleri ve
yapilr.




% DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

BIRiM ARSIV ISLEMLERI

Evrakin Tesekkiilii

Evrak kayitlara uygun olarak dosyalanmalidir.

Yazilar ekleriyle birlikte dosyalanmalidir.




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Arsivlere Devredilecek Malzemenin Ayirimi

Alt birimler her yilin Ocak ayi igerisinde, dnceki yila ait
arsivlik malzemeyi, gozden gecirmek suretiyle

Islemi tamamlananlar

Islemi devam edenler

islemi tamamlanmis olmasina ragmen elde
bulundurulmasi gerekenler seklinde ayrima tabi tutarlar




Arsivlere Devredilecek Malzemenin Ayirimi

Ayirim iglemlerini muteakip;
Dosya klasor igerik listesi

Dosya/klasor etiketleri hazirlanir.

™.



% DEVLET ARSIVLERI

BASKANLIGI

Arsivlere Devredilecek Malzemenin Ayirimi

* Birimlerce (Unitelerce), yukarida islemi tamamlanmis olan
arsivlik malzeme uygunluk kontroliinden gecirilir.

 (Madde 13)




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Uygunluk Kontrolu

Birim Arsivi’ne devredilecek malzemede islem yili itibariyle,
aidiyetine gore varsa kayit defteri veya foyleri gozden
gecirilerek, sira numaralarinda atlama, tekrar olup

olmadigina bakilr.




DEVLET ARSIVLERI
° BASKANLIGI
Uygunluk Kontrolii

Belgelerin dosyalama kurallarina uygun olarak
dosyalanip dosyalanmadigi

Klasor icerisindeki belgelerin, ekleri ile bir araya
oetirilip getirilmedigi

Dosya/klasor etiketlerinin duizenlenip
diizenlenmedigi |

Dosya/klasor icerik listelerinin hazirlanip

hazirlanmadigina bakilir.




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Uygunluk Kontrolii

Icerisinde gizlilik derecesi tasiyan klasor tizerine
en yuksek gizlilik dereceli belgenin ibaresi yazilir.

Uygunluk kontrold, ilgili birim personeli ve birim
belge yoneticisi ile mustereken yapilir.

EBYS’de dogru dosya ile iliskilendirilmesi belge
yoneticisi tarafindan kontrol edilerek, hatali
kodlar dogru dosya ile ili§kilendirilir.




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Uygunluk Kontrolii

Icerisinde gizlilik derecesi tasiyan klasor tizerine
en yuksek gizlilik dereceli belgenin ibaresi yazilir.

Uygunluk kontrold, ilgili birim personeli ve birim
belge yoneticisi ile mustereken yapilir.

EBYS’de dogru dosya ile iliskilendirilmesi belge
yoneticisi tarafindan kontrol edilerek, hatali
kodlar dogru dosya ile ili§kilendirilir.




Ornek 2

T.C.

CUMHURBASKANLIGI
DEVLET ARSIVLERi BASKANLIGI

Personel ve Egitim Dairesi Bagkanligi

36962116

903

Yooy

Personel Ozliik

Dosyasi

!

[57/1111]

2018

2

Kurum Adi / Logo

Birimin adi
DETSIS No.

Dosya Kodu
(Standart Dosya Plani)

Personelin ismi

Sicil Numarasi

Dosyanin Yili

DEVLET AR$[VLERi
BASKANLIGI



Klasor Sirt Etiketi

Ornek 1
T.C.
CUMHURBASKANLIGI
DEVLET ARSIVLERI m—p KUrUm Adi/ Logo
BASKANLIGI
Belge Tespit ve L
Degerlendirme Dairesi a Birimin Adi
Baskanligi .
22424901 _>DETS|5 No.
805.01 Dosya Kodu
(Standart Dosya Plani)
-
8 —) Dosyanin Konusu
0
S
(<))
20
V]
(aa]
[ ] —> Ozel Kod
2018 %Dosyanm Yili

DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI



DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Kurum Arsiv islemleri




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Kurum Arsiv islemleri

“Yukimlualer elinde bulunan belgelerin,
kurum arsivi, merkezi arsiv ve varsa birim
arsivlerinde bekletilme ve saklanma
sureleri, saklama planlarinda belirtildigi
sekilde uygulanir.



DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Ayiklama Imha islemleri

U B DIiKIKAT ¢

|
}‘! CALISMA VAR




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Ayiklama Imha islemleri
|
e

l Ayiklama




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Ayiklama ve imhanin Gayesi ve Onemi

Arsivlerde biriken belgelerden, islemi tamamlanmis olup da
herhangi bir degere sahip olmayanlari ayiklayip, imha ederek
bu mekanlardaki yer darligina ve karisikliga son vermek




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Ayiklama ve imhanin Gayesi ve Onemi

Kullanilabilir ve bir degere sahip olan belgelerin kolayca
dizenlenmesini ve bu belgelere hizli ulasimin saglanmasini
temin etmek, yer ve is kaybina mani olmaktir.




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Ayiklama ve imha Komisyonlarinin Teskili




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Ayiklama ve imha Komisyonlarinin Teskili
Madde 19



DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Kurum Arsivlerinde Ayiklama ve imha Komisyonlari

Arsivden sorumlu birim amirinin veya ilgili belge
yoneticisinin baskanliginda

Arsivinden gorevlendirilecek iki personel

Belgeleri ayiklanacak ilgili birim amiri tarafindan
gorevlendirilecek, bagh oldugu birimin verdigi
hizmetlerde bilgi ve tecriibe sahibi iki temsilciden olmak
uzere 5 kisilik komisyon olusturulur.




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Kurum Arsivlerinde Ayiklama ve imha Komisyonlari

Tecrubesi ve birikiminden faydalanmak, calismalarda daha
verimli olmak maksadiyla Unite veya birimler, kendi evraki
icin zaman zaman olusturulan komisyonlara hep ayni
kisileri gorevlendirmeli, Uyenin degistirilmesi icap ediyorsa
tek tek kademeli olarak degistirilmesi saglanmalidir.




DEVLET ARSIVLERI

- . . BASKANLIGI
Ayiklama ve Imha Komisyonlarinin Yetki ve Sorumluluklari

“Kullanilmasina ve muhafazasina lizum gorilmeyen her
turlt malzemenin imhasi ayiklama ve imha
komisyonlarinin nihai karari ile yapilir. Ancak, bu
Yonetmeligin 21 inci madde hikimleri sakhdir.” (Devlet
Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik, Madde -17)

EBYS de saklanan belgelerin tasfiye islemleri saklama

\ planlarina bagli olarak sistem lGzerinden yapilir.



° DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Ayiklama ve imha Komisyonlarinin Calisma Esaslari

Ayiklama ve imha komisyonlari, her yilin Mart ayi
basinda ¢alismaya baslar. (Madde 20)

Komisyonlar kullanilmasina ve muhafazasina liizum
goriulmeyen malzemelerle, ayiklanmasi o yila
devredilmis malzemeleri ayiklamaya tabi tutarlar.




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Ayiklama ve imha Komisyonlarinin Calisma Esaslari

Komisyon kararlari oy coklugu ile alinir. Tereddit halinde so6z
konusu belgelerin saklanmasina karar verilmis sayilir.




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Ayiklama ve imha Komisyonlarinin Calisma Esaslari

Komisyon Baskani ve Kurum Arsivi’nde gorevli personeller her
komisyonda sabittir. Evraki ayiklama ve imha ya tabi tutulacak
birimler degistikce diger iki Uye de ilgili birime gore degisir.

Birim Arsiv sorumlulari
Kurum Arsiv sorumlulan .




DEVLET ARSIVLERI
BASKANLIGI

Yilhik Arsiv Faaliyet Raporu

Mikellef kurum ve kuruluslar, yil icerisinde arsiv is
ve islemleriyle ilgili olarak yuruttlikleri faaliyetlere ait —
bilgileri, “Arsiv Hizmetleri Faaliyet Raporu” ile, her yilin

Ocak ayinda Devlet Arsivleri Genel Miidurliigii’'ne
bildirirler.



TESEKKURLER
Hiilya SEN GONUL




