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Arsiv Mevzuati

18 EKIM 2019 tarih ve 30922 sayili Resmi
Gazete’de vyayimlanarak vyururliige giren

Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik

huklimlerine gore;

™.



IMHA LISTESI

e IMHA LISTELERININ HAZIRLANMASI

™.



IMHA LISTESI

* |leride kullanilmasina ve
saklanmasina gerek gorulmeyen,
arsiv belgesi veya arsivlik belge
disinda kalan, hukuki kiymetini ve
delil olma vasfini kaybeden imha
edilecek belgeler icin “Imha Listesi”

\hazwlanlr.



SAKLANMASINA LUZUM GORULMEYEN BELGELERE iLiSKIiN
IMHA LISTESI

Kurumu X Listeleme Turu:
Birimi/Alt Birimi : Genel Sekreterlik Belge .Dosya .Klasér.
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Imha Listesi

* Imha listelerinin her sayfasi, Ayiklama ve
Imha komisyonunun baskan ve Uyeleri
tarafindan imzalanir.

* Ayni tur ve vasiflari haiz belge icin,
orneklerini saklamak suretiyle tur ve
\ylllarl gosteren imha listeleri duzenlenir.



Imha Listesi

* Imhaya ayrilan malzemenin
konusu acik, anlasilir, yoruma
meydan vermeyecek sekilde
listenin “Konusu” kismina
vaziimaldir.

.



Imha Listesi

e GELEN EVRAK

* GIDEN EVRAK

* iC YAZISMA

* DIS YAZISMA

* RESMI YAZISMA
e MUHTELIF EVRAK

\WHTELiF YAZISMALAR gibi ibareler
kullanilmamalidir.



Imha Listelerinin Kesinlik

Kazanmasi

* Kurum yetkililerince hazirlanan
imha listeleri Uygunluk Gorusu
sonrasl kesinlik kazanir.

 Imha Listeleri:

™.



Uygunluk Gorusu

* Merkez teskilatlarinda, Devlet
Arsivleri Baskanligi’nin uygun
gorusu alindiktan sonra kurum ve
kurulusun en ust amirinin veya
vetki verdigi kisinin onayini

™. muteakip kesinlik kazanir.



Uygunluk Gorisu

 Bakanliklar, Ust Kurullar,
Universiteler, Buyuksehir
Belediyeleri, Il Belediyeleri, lice
Belediyeleri vb. kurum ve kuruluslar
imha listelerini resmi yazi ekinde

\\Baskanllélmlza gondermek suretiyle
uygun goruse sunarlar.



Uygunluk Gorisu

* Tasra, Bolge ve yurtdis
teskilatlarinda ise kurum arsivinin
uygun gorusu alindiktan sonra, bu
birimlerin en Ust amirinin veya
vetki verdigi kisinin onayini

™. muteakip kesinlik kazanir.



Uygunluk Gorisu

 Kurum ve kuruluslarin Bolge
Muadurltkleri, Il Mudurltkleri, Yurtdis
Teskilatlari ise hazirladiklari imha
listelerini bagh olduklari kurum veya
kurulusa yine Ust yazi ekinde
gondermek suretiyle uygun goruse
sunarlar.

o



Uygunluk Gorusu

* Imha listelerine uygunluk gorist verilmek Gzere
incelenirken oncelikle dikkat edilmesi gereken husus
icerisinde arsiv belgesi vasfini tasiyan herhangi bir
kayda rastlanmamasidir.

* Diger husus ise; belgelerin ne kadar sire ile
saklanacaklarini ve bu streler sonunda hangi isleme
bi tutulacaklarini gosteren Saklama Planlarindaki
surelere riayet edilmesidir.



Imha Listelerinin

Kesinlik Kazanmasi

* Ayiklama imha komisyonlarinca
imhasina karar verilen belgeler, imha
islemleri kesinlik kazanincaya kadar
duzenli bir sekilde muhafaza edilir.

.



Imha ve imha
Sekilleri

* Imha islemi diizenlenecek tutanakla
tespit edilir.

 Hazirlanacak imha listeleri,
tutanaklari ve bunlarla ilgili her turlG
\belge on yil sireyle muhafaza edilir.



Imha ve imha
Sekilleri

* Imha edilecek belgeler, baskalari tarafindan
gorulup okunmasi mumkun olmayacak sekilde
parcalanir ve geri donusumde kullaniimak
Uzere degerlendirilir.

e Ozelligi geregi imha sekli kendi mevzuatinda
\Qelirlenmig belgenin imhasi hakkinda ilgili
mevzuat htikimleri uygulanir.



Imha ve imha
Sekilleri

e-Arsivlerde tutulan belgelerin imhasi, gorullp
okunmasi ve kullanilmasi mimkun olmayacak
sekilde sistemden cikarilarak tasfiye edilir.

N



DEVLET ARSIVLERI

BASKANLIGI
Imha Tutanagi
IMHA TUTANAGI
Ayiklama ve imha Komisyonu’nca, ....ccccceeveeeeuene.. Bakanligi’'nin
.......... /........ylllarina ait evraki ayiklama islemine tabi tutularak

muhafazasina lizum gorilmeyenler, imha listeleri tutulmak suretiyle
imhaya ayrilmistir.
.............. tarih ve ................. saylh Makam Onayi’'ni muteakip, yukarida

zikredilen evrak imha edilmek Gzere ...................... tarihinde
Basbakanlik Ergazi Kagit Paralama, Parcalama ve Balyalama unitesine

teslim edilmistir.

Baskan Uye Uye Uye Uye
(imza) (imza) (imza) (imza) (imza)



