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Birimi        Toplam Süre        

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Harcama yetkilisi tarafından belirlenen bir kişinin başkanlığında taşınır kayıt yetkililerinin de katıldığı 

3 kişiden oluşan sayım kurulu oluşturulur. 

Sorumlu: Harcama Yetkilisi/Sayım Kurulu/Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

Evet Hayır 

Başlama 

Yapılan Sayımlar 

İcmallere Göre 

Tamam mı? 

Sayım komisyonu ambarlarda bulunan ve birimde zimmette olan malzemelerin sayım ve kontrolünü 

yapar. 

 Sorumlu: Sayım Kurulu 

 

Kayıtların sayım sonucu uygunluğu 

sağlandıktan sonra Sayım Kurulu tarafından 

Sayım Tutanağı düzenlenir ve sayım 

komisyonunca imzalanır. 

Sorumlu: Sayım Kurulu 

Sayım 

sonunda eksik 

veya fazla mı? 
Eksik 

Fazla 

Fazla olması halinde sayım 

fazlası taşınır işlem fişi 

düzenlenerek giriş kaydı yapılır. 

Sorumlu: Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

Düzenlenen Taşınır İşlem Fişi ve Kayıttan Düşme Teklif ve Onay Tutanağı iki nüsha çıktı alınarak bir 

nüshası Strateji Geliştirme Dairesine muhasebeleştirmek üzere gönderilir, bir nüshası da arşivlenir. 

Sorumlu: Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

Eksik olması halinde Kayıttan Düşme 

Teklif ve Onay Tutanağı ve TİF 

düzenlenir. 

Sorumlu: Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

Bitiş 

http://bucem.bartin.edu.tr/
http://bucem.bartin.edu.tr/
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REVİZYON BİLGİLERİ   

Revizyon 
No  

Revizyon 
Tarihi  

Revizyon Açıklaması  

0  -  İlk yayın.  

1 19.10.2022 
- “Sayım ve Sonrasında Yapılacak İşlemler İş Akış Şeması” ifadesi “Yılsonu 
Taşınır İşlemleri İş Akışı” olarak değiştirildi. 
-Tüm sembollerin altına “Sorumlu” ve “Açıklaması” eklendi. 
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