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Bilgi ve Belge talebinin mevzuata uygun olmadığı 

talep sahibine üst yazı ile bildirilir. 

Sorumlu: Evrakı Hazırlayan Personel 

Talep edilen bilgi veya belgelerin mevzuata uygunluğu incelenir. 
Sorumlu: Birim Amiri 

Evet Hayır 

Mevzuata uygunsa gerek rapor oluşturularak gerekse arşiv araştırması 

yapılarak hazırlanan bilgi ve belge üst yazı ekinde talep eden 

kurum/birim/personel veya öğrenciye gönderilir. 

Sorumlu: Evrakı Hazırlayan Personel 

Bitiş 

Verilmesi Mevzuata uygun 

mu?  
 

CİMER veya RİMER aracılığıyla kurum dışı veya kurum içi bilgi ve belge talepleriyle ilgili 
yazılar/dilekçeler ilgili birime ulaştırılır. 

Sorumlu: Birim Amiri 

Başlama 
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Revizyon 
No 

Revizyon 
Tarihi 

Revizyon Açıklaması 

0 - İlk Yayın 

1 02.08.2022 
- Form tamamen güncellendi. 

- Tüm sembollerin altına “Sorumlu” ve “Açıklaması” eklendi. 


