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ONSOZ

Enstitiimiizde yiiksek lisans, doktora ve sanatta yeterlilik programlarinda tez yazimi 6nemli
bir asama olup, tez savunma sinavlarinin yapilmasindan sonra tezler enstitiimiizce yazim

kurallar1 yoniinden titizlikle incelenmektedir.

Tez Yazim ve Basim Esaslari, Yiiksek Ogretim Kurulunun giincelledigi lisansiistii tez
yazim kriterlerine gére hazirlanmistir. Tez Yazim ve Basim Esaslarinda, kurallar agik bir

sekilde anlatilmis ve 6rnek yazilimlar verilmistir.

Tez Yazim ve Basim Esaslarinin, tezlerini hazirlamakta olan 6grencilerimize yararl
olmasini dilerim. Tez Yazim ve Basim Esaslari ile ilgili onerilerinizi fbe@bartin.edu.tr

adresine bildirebilirsiniz.

Dog.Dr. H. Selma CELIKYAY
Enstitii Mudiiri
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BOLUM 1

TANITIM VE AMAC

Bartin Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisiine bagli anabilim dallarinda hazirlanacak olan
yiiksek lisans ve doktora tezlerinin yaziminda ve hazirlanmasinda uyulmasi gereken
kurallar bu Tez Yazim ve Basim Esaslarinda kisa, 6z ve kolay anlasilabilecek sekilde

belirtilmistir.

Tez Yazim ve Basim Esaslarinda dncelikle genel yazim ilkeleri detayli bir sekilde verilmis,
cesitli orneklerle desteklenen aciklamalar yapilmis ve Oneriler sunulmustur. Son olarak

ciltleme ve son teslim konularinda bilgiler verilmistir.

Tez yaziminda uyulmasi gereken yazim, bigim ve 6z ile ilgili tiim kurallar bu Tez Yazim
ve Basim Esaslarinda belirtilmistir. Tez yaziminda yapilan en 6nemli hatalardan birisi
yazim kilavuzu yerine tamamlanmis tezlerin referans alinarak tezin hazirlanmasidir. Bu
durum gozden kacan hatalarin tekrarlanmasina veya degisen yazim kurallarinin
uygulanmamasina sebep olmaktadir. Dolayisiyla, enstitiimiiz biinyesindeki yiiksek lisans
ve doktora tezlerinin “Fen Bilimleri Enstitiisii Lisansiistii Tez Yazim ve Basim
Esaslarr’nin rehberliginde hazirlanmasi ¢ok dnem tasimaktadir. Ayrica, Tez Yazim ve
Basim Esaslari’nda belirtilen kurallara gore hazirlanan “Tez Sablonu” Fen Bilimleri
Enstitlisic web sayfasinin “Tezler” boliimiinde verilmis olup, 6grencilerin tezlerini bu
sablon iizerinden hazirlamalar1 tez yazim kurallarina uyma agisindan biiyiik kolaylik

saglayacaktir.



BOLUM 2

GENEL YAZIM iLKELERI

Bartin Universitesi, Fen Bilimleri Enstitiisiine teslim edilecek tezlere ait yazim kurallar1 ve

diger bicimsel ozellikler asagida belirtilmistir.

2.1 Kullanilacak Kagit

Tezler, DIN 476 (ISO 216) standardina gére A4 boyutunda (210 mm X% 297 mm) ve

gramaj1 100 g/m? arasinda olan birinci hamur beyaz kagida yazilmalidir.

2.2 Kullanim Alam

Tez yaziminda sayfanin yalniz bir yiizii kullanilacaktir. Tiim sayfalarin (kapaklar, ekler vb.

dahil) kenar bosluklari, soldan 3 cm, diger kenarlardan ise 2,5 cm olmalidir (Sekil 1).

Sayfalarin diisey ya da yatay kullaniminda belirtilen sayfa kenar bosluklarinin disina
¢ikilmamalidir. Yalnizca sayfa numarasi bu bolgenin disindadir. Tez yaziminda kullanilan
her tiirlii girinti (madde isaretleriyle liste olusturma, 2 veya daha fazla satirdan olusan tablo
ve sekil tanitim yazilarinda) soldan 1,5 cm olmalidir [3 cm (kenar boslugu) + 1,5 cm
(girinti) = 4,5 cm] (Sekil 1).
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Sekil 1: Kenar ve girinti bosluklari.



2.3 Yaz1 Sekli ve Diizeni

Tezlerin yaziminda geleneksel 12 punto boyutunda Times New Roman yazi karakterleri
kullanilmalidir. Tez metninin tiimiinde bu yaz1 karakterinin kullanilmasina dikkat
edilmelidir. Tablo, sekil vs. igindeki metnin boyutu 12 punto boyutunda olmalidir.
Zorunlu hallerde (yazim alanina sigmama vb.) sadece sekil ya da tablolarda (tanitim

yazilar1 hari¢) yazi boyutu 8 puntoya kadar diisiiriilebilir.

Noktalama isaretleri 6nceki sozciige bitisik yazilmalidir. Noktalama isaretlerinden sonra ve
sozciikler arasinda bir bosluk birakilmalidir. Tezin ana bdoliimleri yeni bir sayfadan
baslatilmalidir. Bununla birlikte, aga¢c (Orn: Pinus nigra), yillik bitki (Orn: Cannabis
sativa), mantar (Orn: Ceriporiopsis subvermispora) ve hayvanlarin (Orn: Felis domesticus)

Latince isimleri italik olarak yazilmalidir.

Tez metni normal olarak 1,5 satir araliginda (6nce ve sonra 0 nk) ve blok yazim sekli
(paragraf bast icin girinti yok) kullanilarak yazilmahidir. Sekil ve tablo tanitim yazilar,
kaynaklar ve dipnotlar tek satir araliginda yazilmalidir. Tez metninde maddelemeler
yapilirken belirli bir sistem secilmeli ve ¢alismanin tiimiinde buna sadik kalimmalidir
(Ornegin; her zaman a., b., c. vb. veya 1., 2., 3. vb. gibi). Bir alt béliim bashg: sayfa
sonuna gelirse, altinda en az iki satirhk yazi bulunmalidir. Yer yoksa yeni sayfaya

gecilmelidir. Tez yaziminda satir boslugu birakilmasi gereken yerler asagida belirtilmistir.

Bagliklardan 6nce ve sonra bir satir (1,5 satir araliginda),
Paragraflar arasinda bir satir (1,5 satir araliginda),
Kaynaklar arasinda bir satir (1 satir araliginda),

Esitlikten Oonce ve sonra bir satir (1,5 satir araliginda),

Y V. V VYV V

Tez metni ile ayn sayfada yer alan tablo veya sekillerden dnce ve sonra bir
satir (1,5 satir araliginda),

» Tablo veya sekil ile tanitim yazilar1 arasinda birer satir (1 satir araliginda).

2.4 Anlatim

Anlatimda Tiirkce yazim kurallarina uygun, kolay anlasilabilir, {iglincti tekil sahis

agzindan, bilimsel, objektif, kisa ve 6z ctimleler kullanilmalidir.



2.5 Sayfalarin Numaralandirilmasi ve Sirasi

Sayfa numarasi, sayfanin alt kisminda yazim alanina gére tam ortalanarak 12 punto
bliylikliikte yazilmalidir. Sayfa numarasi ile sayfa alt kenar1 arasinda 1,5 cm bosluk
birakilmalidir (Sekil 2). Biitiin sayfa numaralari ayni1 karakterde (Times New Roman) ve
biiyiikliikte (12 punto) olmalidir.

Sekil 2: Sayfa numarasinin sayfadaki konumu.

Numaralandirma tezin i¢ kapak sayfasindan tez metninin basladig: 1. boliime kadar kiiciik
Romen rakamlar (i, ii, iii, iv, ... vb.) ile, 1. bolimden tezin son sayfasina kadar Arabik
rakamlarla (1, 2, 3, ... vb.) yapilmalidir. Tezin ciltlenmesi sirasinda en iiste ve en alta birer
adet bos sayfa konulmalidir. Asagida, tezde bulunmasi gereken sayfalarin sirasi ve

numaralandirilmasi verilmistir.

» Dis kapak sayfasi (sayfa no. yok) (TEZ SABLONU EK A)

» Bos Sayfa (sayfa no. yok)

> I¢ Kapak Sayfasi (sayfa no. "i" fakat yazilmiyor) (TEZ SABLONU EK B)

» Kabul ve onay sayfasi (sayfa no. "ii", yazilmaya baslaniyor) (TEZ
SABLONU EK C)

» Beyanname sayfasi (sayfa no. iii) (TEZ SABLONU EK C)

> On s6z (sayfa no. “iv”. Bir sayfadan fazla ise diger sayfadan devam edilir)

(TEZ SABLONU EK D)
> Ozet (sayfa no. “iv”, bir sayfadan fazla ise diger sayfadan devam edilir) (TEZ
SABLONU EK E)



» Abstract (sayfa no. “i” formatinda yazilmaya devam edilir. Bir sayfadan fazla
ise diger sayfadan devam edilir) (TEZ SABLONU EK E)

> Icindekiler (sayfa no. “i” formatinda yazilmaya devam edilir. Bir sayfadan
fazla ise diger sayfadan devam edilir) (TEZ SABLONU EK F)

» Sekiller Dizini (sayfa no. “i” formatinda yazilmaya devam edilir. Bir sayfadan
fazla ise diger sayfadan devam edilir) (TEZ SABLONU EK G)

» Tablolar Dizini (sayfa no. “i” formatinda yazilmaya devam edilir. Bir
sayfadan fazla ise diger sayfadan devam edilir) (TEZ SABLONU EK G)

» Ekler Dizini (sayfa no. “i” formatinda yazilmaya devam edilir. Bir sayfadan
fazla ise diger sayfadan devam edilir) (TEZ SABLONU EK H)

[13%3]
1

» Simgeler (ve Kisaltmalar) Dizini (sayfa no formatinda yazilmaya devam
edilir. Bir sayfadan fazla ise diger sayfadan devam edilir, kii¢ciik Romen sayili
sayfalar bu dizinin sonunda sona erer) (TEZ SABLONU EK 1)

» Tez Metni (Arabik sayili (1, 2, 3....) sayfalarin bas1)

» Kaynaklar (bir sayfadan fazla ise diger sayfadan devam edilir) (TEZ
SABLONU EK 1)

> Ozgegmis (Arabik sayili sayfalar 6zgegmisin sonunda sona erer, arkasi bos
birakilir) (TEZ SABLONU EK J)

» Bos Sayfa (sayfa no. yok)

2.6 Boliimlendirme ve Bashklar

Tez bashigl arastirmanin igerigini agik¢a yansitir nitelikte olmalidir. Basligin ¢ok uzun,
anlasilmast gii¢ genel terimlerden olugsmamasina dikkat edilmelidir. Tezin bashg: ideal
olarak 13-15 kelimeyi ge¢gmemeli; ancak gerekli durumlarda 26 kelimeye kadar kabul

edilebilir. Baglik Tiirkge kelimeler kullanilarak olusturulmalidir.

Tez metni geleneksel olarak 1. GIRIS, 2. LITERATUR OZETI, 3. MATERYAL VE
YONTEM, 4. BULGULAR VE TARTISMA, 5. SONUCLAR VE ONERILER seklinde
ana boliimlerden olusur. Ancak tez konusunun 6zelligine ve kapsamina bagli olarak bazi
boliimler yazar tarafindan farklhilastirilabilir. Ornegin “Literatiir Ozeti” bolimii “Giris”
boliimiin altina verilebilir veya “Bulgular ve Tartisma” boliimii iki ayr1 bolim halinde

verilebilir. Ana boliimlerin igerikleri asagida verilmistir:



> GIRIS: Bu béliimde; ana hatlariyla sorunun dogusu, tarihsel gelisimi, konunun
Oonemi, bilime ve uygulamaya katkisi, aragtirmanin kapsami ve amact vb.
konular ele alinarak “bu arastirma ni¢in yapildi1?” sorusuna cevap verilir.

» LITERATUR OZETIi: Bu béliimde; sorunun dogusundan bugiinkii bilgi

diizeyine gelinceye kadar, yayin taramasi yoluyla elde edilen bilgiler tarih
sirasina gore kisa ve 0z olarak aktarilir. BoOylece “daha once neler
yapilmist1?” sorusuna cevap verilerek, “neler yapilmasi gerektigi” ortaya
konulur.

> MATERYAL VE YONTEM: Bu béliimde; arastirmada kullanilan materyal ve

yontem ayrintili olarak agiklanir. Aragtirma verileri agiklanir, arastirma
bolgesi tanitilir, verilerin nasil toplandig1 (varsa 6rnekleme yontemi, deneme
deseni vb.), caligmalarin nasil yiiriitiildiigli ve verilerin hangi yontemlerle
degerlendirildigi yazilir. Boylece “arastirmanin ne ile ve nasil
gerceklestirildigi” sorusuna cevap verilir.

» BULGULAR VE TARTISMA: Bu boliimde; arastirma elde edilen bulgular alt

boliimler, diiz yazi, say1, sekil, tablolar vb. halinde verilir ve elde edilen bu
yeni bulgular hem kendi iginde hem de daha once bilinenlerle karsilastirilarak
tartisgilir, bilime ve uygulamaya Kkatkisi ortaya konulur. Boylece “bu
arastirmada yeni olarak neler bulundu ve yeni bulgularin 6nemi, degeri,
bilime ve uygulamaya katkisi nedir?” sorularina cevap verilir.

> SONUCLAR VE ONERILER: Bu béliimde; arastirmadan elde edilen sonuglar

ana hatlariyla 6zetlenir ve bu sonuclara dayali olarak bilime ve uygulamaya
yonelik birtakim Oneriler gelistirilir. Boylece “arastirmanin sonuclari

nelerdir ve bu sonuclara gore neler yapilmahdir?” sorularina cevap verilir.

Ayrica, her bolim de kendi icinde alt boliimlere ayrilabilir. Bu alt boliimler ve basliklar

i¢cin asagidaki hususlarin g6z oniinde bulundurulmasinda yarar vardir:

» Bir boliimiin alt boliimlere ayrilmasi mantiksal olarak birden fazla alt bolime
yol agacagi icin, verilen herhangi bir seviyede en az iki alt bdlim
bulunmalidir.

» Birbirini takip eden farkli seviyelerdeki basliklar arasinda en az bir paragraflik
metnin bulunmasi basarili bir yazim stilini gosterir. Benzer sekilde, herhangi

bir baslik altinda giris ya da tanitim amacli en az bir climlelik bir metnin



bulunmasi gerekir (Sekil 3).

Bagliklar Arabik sayilar kullanilarak numaralandirilmali ve koyu (bold)
harflerle yazilmalidir. Birinci derece basliklarin (BOLUM I, BOLUM 1I......)
tamami, ikinci ve daha fazla derecedeki basliklarin ise her kelimesinin
yalnizca ilk harfi biiyiik yazilmalidir (Sekil 3).

Birinci derece basliklar 14 punto ve sayfaya ortalanarak, diger bagliklar ise 12
punto ve sayfada her iki yana yaslanarak yazilmalidir (Sekil 3).

Basliklar dordiincii dereceye kadar numaralandirilabilir ve icindekilerde
gosterilebilir. 5. derece bagliklara numara verilmez ve igindekilerde
gosterilmez (Sekil 3).

Tek satira sigmayan tiim alt basliklarda ikinci satira tagan kisim soldan 1,5 cm

girinti verilerek yazilir.

2.5¢cm

BOLUMI

14 punio

BIRINCI DERECE BASLIK

1.1 Ikinci Derece Bashk (12 punto)

1.1.1 Uciincii Derece Bashik (12 punto)

1.1.1.1 Dérdiinci Derece Bashk (12 punto)

Besinci Derece Bashk (12 punto)

Sekil 3: Ozel sayfa basligmin ve alt basliklarin yazilis1.



2.7 Kaynak Gosterme

Bilimsel etik kurallarina gore; tezde yer alan ve yazarin kendi {irinii olmayan her tiirlii
ifade, bulgu, baginti, sekil, tablo vb. gibi tiim alintilarda kaynak gosterilmelidir. Atif
yapilan kaynaklar ya da kaynak gosterilmeden yapilan alintilar yazarin sorumlulugundadir.
Tez i¢inde deginilen her kaynak, tezin "KAYNAKLAR" boliimiinde mutlaka yer almalidir.

Ote yandan, tezde deginilmeyen herhangi bir kaynak ise bu boliimde bulunmamalidir.

2.7.1 Kaynaklara Atif Yapma

Metin igindeki kaynaklara atif yapilirken asagidaki kurallar géz 6niinde bulundurulmalidir.

» Metin iginde kaynaklar yazar(lar)in soyadi ve yayin yili ile verilmelidir.

» Kaynak eserin tek yazarli olmasi durumunda, yazarinin soyadi (ilk harfi
bliylik, digerleri kiiclik harf olarak), soyadi bitiminde virgiil “,”, virgiilden
sonra ise eserin yayimn yili yazilmalidir.

» Tirkge ve yabanci bir dilde yazilmis iki yazarli yayinlara atif yapilirken, yazar
soyadlar1 arasinda "ve" baglaci kullanilmali, ikinci yazarin soyadindan sonra
virgiil “,” konulmalidir.

» Tiirk¢e ve yabanci bir dilde yazilmis {i¢ veya daha fazla yazarli kaynaklara atif
yapilirken ilk yazar soyadindan sonra "vd.," kullanilmalidir. Ancak,
"KAYNAKLAR" bolimiinde tiim yazarlarin soyadlari, isimlerinin ise ilk
harfleri yazilmalidir. Ayni yerde birden fazla kaynaga atif yapilacaksa
kaynaklar arasina noktali virglil konmali ve eskiden yeniye dogru
stralanmalidir. Ornekler:

. verilmistir (Cepel, 2007)

Balcr’ya (2004) gore.........

(Pauley, 1994; Eaton, 1995)

Unlii ve Reddish'in (1994) bulgularina gore...

...oldugu bildirilmektedir (Colak ve Unlii, 1996).

...gorgiil bir yenilme oSlgiitiidiir (Hoek ve Brown, 1980).

... ZEDEM projesi tamamlanmistir (Casey vd., 1975; Miiftioglu vd., 1991;
Aksoy vd., 2008).
...k1sa bir siire 6nce kanitlanmig (Smith vd., 1976), Brown vd. de (1981) bu



>

konuda ¢alismislardir.

Yazar(lar)1 bilinmeyen veya verilmeyen belgelerden ya da kaynaklardan alinti

yapildig1 zaman, yazar soyadi yerine anonim (anonymous) anlaminda "Anon."

yazilmalidir.

. olarak tanimlanmaktadir (Anon. 2001).

Metin iginde ayni yazar(lar)in aynm yil i¢inde yayimlanmis olan birden fazla

yayina atif yapilacak ise yayimn yilina bitisik olarak yazilan "a, b, c,..." gibi

kiigiik harflerle ayrim saglanmalidir. Aym1 uygulama "KAYNAKLAR"

boliimiindeki siralamada da yapilmalidir. Ornekler:

= Anderson‘a (1973; 1975a; 1975b) gore...

= .. gosterilmistir (Anderson 1973; 1975a; 1975b).

Ayni anda farkli yazarlarca yayimlanmis birden fazla kaynaga atif yapilacak

ise bunlar eskiden yeniye dogru tarih sirasiyla verilmelidir. Ornekler:

= Coulomb (1776), Mohr (1900), Griffith (1920; 1924), Hoek ve Brown
(1980a) tarafindan ortaya atilan yenilme olgiitleri...

* Bu konuda diger arastirmacilarin (Pasamehmetoglu vd., 1986; Unal, 1991;
Karpuz, 1992) rapor ettigi degerler de incelenmistir.

Soyadlar1 ayn1 olan farkli yazarlarin ayn1 y1l i¢inde yaptiklari farkli yaymlarin

ayriminin yapilabilmesi i¢in yazarlarin 6n adlariin bag harfleri veya gerekirse

tiimii de metin icindeki atiflarda yer alabilir. Ornekler:

= _yapilmistir (Ak¢mn N.A., 1993; Ak¢in H., 1993).

= arastirilmistir (Kosar Ayse, 2002; Kosar Ahmet, 2002)

Deginilen belge bir kurulus, firma, komite vb. tarafindan hazirlanmis ise yazar

soyad1 yerine s6z konusu tiizel kisiligin ad1 yazilmalidir. Ornekler:

= TKIi (1991), TTK (1992) ve ZEDEM (1993) verilerine gore...

= ... sonuglar1 gegersizdir (ISRM Committee, 1978).

= .. renk ayar1 otomatiktir (Sony Corporation, 1990).

Ayni tarihli kaynaklar yazar soyadina gore alfabetik olarak, farkli yazarlara ait

kaynaklar ise tarih sirasina gore (en eski tarihliden baglanarak) siralanmalidir

Ornekler:

= ... olarak kaydedilmistir (Saldotovic ve Savic, 1978; Giagia vd., 1982;
Giilkag ve Yiksel, 1982; Yiiksel, 1982; Nevo vd., 1999; Tekten vd., 2011).

Brosiir, katalog vb. bazi yaymnlarda yayin yili bulunmamaktadir. Bu gibi

yayinlara metin i¢cinde dogrudan ya da dolayh atifta bulunulurken tarih kismi



parantez i¢inde (19..) veya (20..) seklinde yazilir. “KAYNAKLAR” listesinde

de ayn1 uygulama yapilir. Ornekler:

= ....Onerilmektedir (Hidromak, 19..)

= ... Teknik Beton (20..) tarafindan iiretilmektedir.

* Metin i¢inde internet kaynaklarina atif yapilirken, biiyiik harflerle (URL-sira
numarast, yil) seklinde yazilmalidir. Ornekler:

. (URL-1, 2009).

. (URL-1 ve URL-2, 2009)

= (URL-1’e (2009) gore......

» Yazar hi¢ okumadig1 bir eserdeki (6zgiin kaynak) bilgiyi farkli bir kaynaktan
(ikincil kaynak) elde etmis ise, bu durumda her iki kaynaga birlikte atif
yapilir. Ancak bu tiir ikincil kaynak iizerinden yapilacak atiflardan sakinmak
ve miimkiinse 6zgiin kaynaga ulasmak gerekmektedir. Ozgiin kaynaga
ulagsmanin miimkiin olmadigt ve zorunlu durumlarda bagvurulan ikincil
kaynak tizerinden yapilan alintilarda, hem 06zgiin kaynaklar hem de ikincil
kaynaklar KAYNAKLAR listesinde gosterilir. Ornegin 6zgiin kaynagin Geray
(1989) ikincil kaynagin Dasdemir (2013) olmas1 halinde, metin i¢inde nasil
atif verilmesi gerektigine iliskin iki 6rnek asagida verilmistir:

* Bu bakimdan iilkemizde ormancilik sektorii ithalati ikame eden bir sektor
niteligindedir. Ihrag stratejisi s6z konusu degildir ve bu durum uzun siire
devam edecektir (Geray, 1998’¢ atfen Dagsdemir, 2013).

* Bu bakimdan tilkemizde ormancilik sektorii ithalati ikame eden bir sektor
niteligindedir. Thrag stratejisi s6z konusu degildir ve bu durum uzun siire
devam edecektir (Geray, 1998; Dasdemir, 2013’den)

» Tezde yukarida verilen 6rneklerden birisi kullanilabilir. Ayrica atif yapilan iki
kaynagi climle sonunda vermek yerine, ciimle basinda da vermek miimkiindiir

(Ornek, Geray (1998)’e atfen Dasdemir (2013)’e gore .......... )

2.7.2 Kaynaklarin Yazin

Kaynaklar listesi yazar soyadlarina gore alfabetik sirada verilir. Kaynaklarda ayni yazara
ait birden fazla ¢aligma yer alacaksa yayin yili en eski olandan en yeni olana gore
diizenleme yapilir. Kaynaklar tek satir araliginda, aralarinda bir satir bosluk birakilarak

yazilmalidir. Makalelerin kaynak olarak yaziminda makalenin yayimlandigi derginin
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isminde kisaltma yapilmamalidir (Orn: Bioresour. Technol.). Baslica kaynak tiirlerinin

yazimiyla ilgili baz1 6rnekler asagida sunulmustur.

Kitap icin ornekler:

Ulusay, R. (2001). Uygulamali Jeoteknik Bilgiler. 4. basim, TMMOB Jeoloji Miih. Odas1
Yayinlari: 58, Nitelik Matbaacilik, Ankara, 385 s.

Rydholm, S.A. (1965). Pulping Processes. Interscience Publishers: New York.

Sixta, H. (2006). Handbook of Pulp, Vol. 1. Ed.; Sixta H; Wiley-VCH: Weinheim.

Kitap icinde boliim icin ornekler:

Eskikaya, S.(1991). Kémiiriin mekanik 6zellikleri ve dayanimi. Komiir, Ed.; Kural, O;
Kurtis Matbaast, {stanbul, s. 125-152.

Annergren, G. ve Hagen, N. (2009). Industrial beating/refining, Chapter 7. In Pulp and
Paper Chemistry and Technology Vol. 3, Eds.; Ek M, Gellerstedt G, Henriksson
G; Walter de Gruyter, Berlin, pp. 121-136.

Makale icin érnekler:

Carter, M.R. (1986a). Microbial biomass and mineralizable nitrogen in Solonetzic soils:
influence of gypsum and lime amendments. Soil Biology and Biochemistry, 18:
531-537.

Carter, M.R. (1986b). Microbial biomass as an index for tillage induced changes in soil
biological properties. Soil and Tillage Research, 7: 29-40.

Gestel, M.V., Merckx, R. ve Vlassak, K. (1993). Microbial biomass and activity in soils
with fluctuating water contents. Geoderma, 56: 617-626.

Gebedek, M., Didari, V. ve Cakir, A. (1999). TTK Karadon Miiessesesi ocaklarinda
solunabilir tozlarin kuvars iceriklerinin arastirilmasi. Madencilik, 38 (1): 31-44.

Kankilic, T., Kankilic, T., Colak, R., Kandemir, 1. ve Colak, E. (2006). Morphological
comparison of seven chromosomal forms of Spalax leucodon Nordman, 1840
(Mammalia:Rodentia) in Turkey. Pakistan Journal of Biological Sciences, 9 (13):
2419-2425.
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Bildiri icin ornekler:

Unlii, T. (2002). Es yikli alanlar yaklasimmin egimli komiir damarlarina
uygulanabilirliginin arastirilmasi. Tiirkiye 13. Komiir Kongresi Bildiriler Kitabi,
ed. S. Kizgut vd., TMMOB MMO Zonguldak Subesi, Zonguldak, s. 297-307.

Mohlin, U.B. (1989). Fiber bonding ability —A key pulp quality parameter for mechanical
pulps to be used in printing papers. In International Mechanical Pulping
Conference, Helsinki, pp 49-57.

Tez, rapor ve proje icin érnekler:

Ozarslan, A. (2002). Yeralt1 Tuz Madenleri I¢in Endiistriyel Atik Depolama Olgiitlerinin
Gelistirilmesi. Doktora Tezi (yayimlanmamis), ZKU Fen Bilimleri Enstitiisii,
Maden Miihendisligi Anabilim Dali, Zonguldak, 420 s.

DPT (2001). Kimya Sanayi Hammaddeleri: Bor Tuzlari-Trona-Kaya Tuzu-Sodyum Stilfat-
Stronsiyum. Endiistriyel Hammaddeler Alt Komisyonu Raporu, Sekizinci Bes
Yillik Kalkinma Plam1 Madencilik Ozel ihtisas Komisyonu, Devlet Planlama
Teskilati, Ankara.

Eroglu, H., Tutus, A. ve Giilsoy, S.K. (2007). Biyolojik-Kraft Kagit Hamuru Uretiminde
Bor Bilesiklerinin Kullanimi. TUBITAK-MAG 107M208, 183 s.

Internet érnekleri:

Internet kaynaklarina atif yapilirken, yil olarak sayfanin en son giincellendigi yil esas
alimmali; bu konuda bilgi yoksa, sayfaya erisim yili verilmeli, ayrica kaynak sonunda
parantez i¢inde erigim tarihi (giin/ay/y1l) verilmelidir. Internet adreslerinin kaynak olarak
gosteriminde, yazar1 belli olmayan internet kaynaklarina metin igerisinde atif yapilmasi

durumunda; biiytik harflerle (URL-sira numarasi y1l) seklinde yazilmalidir.
URL-1 (2007). http://bof.karaelmas.edu.tr/sp/index1.html, Bartin Orman Fakiiltesi,
Stratejik Plani, 05 Mayis 2007.

Aktan, C.C. (2003). Akademik Ahlak, ¢anaktan WEB, http://www.canaktan.org/egitim/
universite-reform/aka_ahlak.htm (18.04.2007).

MTA (2006). Tirkiye Maden Yataklar1 Haritasi, Maden Tetkik ve Arama Genel
Miidiirliigi, http://www.mta.gov.tr/mta_web/myatak.asp (18.04.2007).
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Yazar(lar)1 bilinmeyen anonim kaynaklarin gosterimi icin ornek:

Anon. (1982). Equipment for shotcreting. Mining Magazine, 147: 547-557.

Farkli tiirde kaynaklardan olusan &rnek bir kaynaklar listesi TEZ SABLONU EK i'de

sunulmustur.

2.8 Sekiller ve Tablolar

Tezde yer alan her tiirlii sekil, fotograf, sema, grafik, harita, plan vb. resimlemelerin timii
"Sekil" olarak adlandirilmalidir. Tiim matematiksel, kimyasal, vb. ifadeler ve formiiller
esitlik olarak numaralandirilmalidir. Ayrica, ¢esitli bilgilerin veya sayisal verilerin diizenli
satir ve siitunlar halinde verilmesi de Tablo olarak degerlendirilmelidir. Sekil ve tablolar

ile ilgili olarak dikkat edilecek baslica hususlar asagida verilmistir.

» Tium sekil veya tablolara tez metni i¢inde mutlaka dogrudan ya da dolayl
olarak atifta bulunulmalidir.

» Sekil veya tablolara tez metninde ilk deginildikleri sayfada ya da ona en yakin
sayfada yer verilmelidir.

» Sekil veya tablolar numaralandirilirken boliim numarasi verilmeksizin tezin

basindan sonuna dogru artan numaralar seklinde (Tablo 1, Tablo 2, Tablo

3 Sekil 1, Sekil 2, Sekil 3........ ) numaralandirma yapilir.
Numaralandirmanin sonuna “:” konulmalidir (Ornek: Tablo 1:....... Sekil
| S )

> Birden fazla sekil veya tablo birlikte atif yapilacaksa asagidaki Ornekler
kullanilabilir.

- (Tablo 8-12) veya Tablo 8-12°de................. belirtilmistir.
. (Sekil 5-8) veya Sekil 5-8°de................. gosterilmistir.

» Sekil veya tablo genisligi sayfanin kullanim alan genisliginden daha kiiciik ise
sayfada ortalanmalidir. Tablolarin her bir hiicresindeki degerler hiicre
icerisinde ortalanmalidir (sola veya saga yasli olmamalidir).

» Tanimlayici yazilar sekillerin altinda, tablolarin ise iistiinde yer almalidir.
Sekil tanimlayict yazilardan dnce, tablo tanimlayici yazilardan sonra 1’er satir
tek satir araliginda bosluk birakilmalidir.

» Alint1 olan sekil veya tablolarin kaynaklarina tanimlayici yazilarda mutlaka
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atifta bulunulmalidir. Yazarin 6zgiin bir sekil ya da tabloda degisiklik yapmasi
durumu da ayrica belirtilmelidir. Ornekler:
= Sekil 1: Basing dayanimi deneyi sonuglar1 (MTA, 1982; Ulusay vd., 2002).
= Sekil 3: Hoek ve Brown (1980a) tarafindan 6nerilen tasarim metodolojisi.
= Tablo2:.............. (Evans ve Pomeroy, 1966°den degistirilerek).

Sekil veya tablolarm tamitim yazilari "SEKILLER DIZINI" veya
"TABLOLAR DIZiNi"nde sirayla verilmelidir. Dizinde verilen tanitim
yazisinda dolayli olarak (yazi sonunda parantez i¢inde) bir kaynaga atifta
bulunulmasina gerek yoktur.

Yazara ait olmayan fotograf veya harita gibi sekillerde eser sahibinin 6zellikle
belirtilmesi gerekmektedir. Bu tiir sekillerin alt yazilarinda, fotografi ¢ekenin
veya haritay1 ¢izenin adi ile tarih belirtilebilir. Ornekler:
= Sekil 15: Kasabanin kuzeyden goriiniisii (Fotograf: Ali Thsan OZENIR

2004).

= Sekil 7: Incelenen sahanin jeolojik haritasi (Cizen: Selahattin PELIN 1992).
Sekiller, ozellikle de fotograflar renkli olabilir. Sekillerin kalitesinin yazarin
gosterdigi O6zen ve titizligi yansittigi unutulmamali; sekiller tizerinde yer alan
isaret, simge, yazi ve sayilarin kolayca okunabilecek biiyiikliikte olmasi
saglanmalidir. Tarayict (scanner) kullanilarak olusturulan sekillerin temiz ve
net olmasina dikkat edilmelidir.

Tarayic1 kullanilarak olusturulan tablolardan kagiilmali, tiim tablolar tez
yazari tarafindan olusturulmalidir.

Tek bir sayfaya sigmayan sekil ve tablolar sonraki sayfa(lar)da devam
edebilir. Bu durumda, tanimlayici yazilar tekrar yazilmamali, sekil veya tablo
numarasindan sonra "(devam ediyor)" seklinde bir agiklama yapilmalidir.
Ornekler:
= Tablo 2: (devam ediyor).
= Sekil 4: (devam ediyor).

Tablolardaki bilgi ve verilerin diizenli bir sekilde sunulmasinda ve
ayrilmasinda, yatay ve diisey cizgilerin 6nemli rol oynadigi goz Oniinde
bulundurulmalidir. Tablolarda kullanilan yazi1 karakterinin tipi ve boyutu, ¢ok
zorunlu durumlar diginda, rapor metnindekiyle ayni1 olmalidir.

Sekil ve tablo tanitim yazilarindan sonra nokta (.) isareti konulmalidir.

Basliklardan hemen sonra sekil veya tablo verilmemeli, baslik ile tablo veya
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sekil arasinda en az bir paragraf metin olmalidir (Sekil 4).
» Sekil ve tablo tanitim yazilarinda sadece ciimle baslangi¢ kelimesinin ilk harfi
bliyiik yazilmalidir. Diger kelimeler (6zel isim hari¢) tamamen kiiciik

yazilmalidir. Sekil ve tablo numarasi ve tanitim yazisi koyu yazilmamalidir.

2.1 Materyal

Sekil 4: Baslik ve sekil arasindaki metin 6rnegi.

» Birbiri ile ilintili iki ya da daha fazla tablo veya seklin tek bir ortak
tanimlayici yazi altinda birlestirilmesi durumunda, bunlarin her biri sirasiyla a,
b, ¢ ..... seklinde adlandirilmali ve her birinin ayr1 ayri tanimlayici yazilari
(sekillerde altta, tablolarda iistte) bulunmahidir (Sekil 5a,c). Bununla birlikte
birden fazla sekil tek bir sekil numarasi ile ve dolayisiyla tek bir tanimlayici
yazi ile gosterilecek ise her bir sekil a, b, ¢ ... seklinde adlandirilir. Bu
adlandirmalar seklin herhangi bir kdsesinde metin kutusu igerisinde verilebilir

(Sekil 5h).
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sekil 7:

C

ARG A NI

]

o] | L]

Sekil 7:...0&),.....
b))

Tablo3: e
a

N S S A A,

a b c

Sekil 5: iki veya daha fazla sekil (a, b) veya tablonun (c) metin igerisinde birlikte
gosterimi.

» Tiim sekiller, tablolar ve bunlara ait bir satir1 gegmeyen tanitim yazilari, sayfa
kullanim alaninda ortalanarak sunulmalidir. Bir satir1 gecen tanitim yazilari iki
tarafa yaslanmis halde (right justification) ve tek satir araliginda yazilmali ve

alt satirlar igin soldan 1,5 cm girinti yapilmalidir (Sekil 6).

Sekil 12: Karacam vongalart.

-

-

by (uk

Hamur Viskozitesi (cm?g)
ATTTIIE

il

oB1

amiBt
o M281
oM3B1
o M4B1
oMmsB1

Pigirme T0r0

Sekil 9: %0.5 NaBHy4 ilaveli kraft pisirmelerinde mantar 6n muamelesinin kagit hamurlarmm
<« viskoziteleri tizerine etkisi.
1,5cm

Sekil 6: Tek ve iki satirdan olusan tanitim yazilarinin gosterimi.

16



2.9 Esitlikler

Metinde kullanilan formiiller ve kimyasal esitlikler satir bagindan itibaren yazilmalidir ve
bittigi satir sonunda parantez i¢inde numaralandirilmalidir. Numaralandirmada boliim
numarast veril meksizin esitlik numarasi verilmelidir. Esitliklerden once ve sonra birer
satir bosluk birakilmalidir. Bununla birlikte reaksiyon mekanizmalari ve kimyasal yap1
formiilleri sekil olarak numaralanmalidir (Sekil 7). Ornekler:

NaOH+HCI ____ s NaCl+H,0 (1)

H,COH H,COH H,COH )

Sekil 7: Fenolik lignin yapilarinin oksidasyonu (Henriksson, 2009).

Birbirine benzer bagint1 ya da esitliklerin numaralari (3a), (3b) vb. seklinde (kiigiik harfler
kullanilarak) ayrimlastirilabilir. Her esitlige asagidaki orneklerde oldugu gibi atif

yapilmalidir.
LI asagidaki esitlikteki formiile gore hesaplanir (Esitlik 1).
L Esitlik 2 yardimiyla hesaplanmaktadir.

2.10 Birimler

Tezlerde SI birim sistemlerinin kullanilmasi Onerilmektedir. Ancak, bilim dalinin
alisilagelmis birimleri SI birimlerinden farkl ise, SI karsiliklar1 parantez i¢inde verildigi
siirece, bunlar da kullanilabilir. SI birimlerinin metin i¢inde kullaniminda bu birim
sisteminin kurallarina uyulmalidir.

2.11 Ekler ve Dipnotlar

Bu boliimde ekler ve dipnotlarin tezde gosterilmesi ile ilgili kurallar sunulacaktir.
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2.11.1 Ekler

Tez metni i¢inde verilmesi durumunda genel akis1 ve siirekliligi bozacak olan bazi bilgiler
veya ayrintilar, metnin bitiminde ve "KAYNAKLAR"dan sonra Ozge¢mis’ten Once
"EKLER" boliimiinde verilmelidir. Bu tiir acgiklamalara 6rnek olarak; bir bagintinin
cikarilisi, bir bilgisayar programinin listesi ve/veya akis semasi, birbirinin benzeri listeler
veya grafikler halinde ¢ok sayidaki deney/Gl¢iim sonuglari, arastirmada kullanilan bir
kuram ya da kavramin ayrintili agiklamasi, c¢alisma sirasinda toplanan istatistiksel
bilgilerin toplu bir dokiimii, yazarin yaptigi bazi yazigmalarin veya bazi belgelerin
kopyalari, tez metninde kullanilan bazi terimlerin agiklandig1 terimce (terminoloji) vb.

verilebilir.

Ekler boliimiinde verilen ve kendi i¢inde biitiinliigii bulunan her agiklama i¢in uygun bir
baslik segilmeli ve bunlar tez metninde deginilme sirasina gore biiyiik harflerle (A, B, C,

vb.) numaralandirilmalidir. Ornekler:

e Inceleme bolgesinin jeolojik haritast Ek A’da sunulmustur.

e Tasarlanan motorun kesitinden (Ek B) goriilebilecegi gibi...

Her ek basligy, ilgili ekin basladigi sayfadan 6nceki sayfaya ve kullanim alaninin ortasina,
biiyiik harflerle ve koyu (bold) karakterlerle yazilir. EKler dizini 6rnegi TEZ SABLONU
EK H’de verilmistir.

2.11.2 Dipnotlar

Tezin herhangi bir sayfasinda, metin i¢cinde verilmesi durumunda genel akis1 ve stirekliligi
bozacak nitelikteki, birka¢ satir1 gegmeyen kisa bir agiklama, yorum, uyart vb. sekildeki
baz1 ek bilgi ve ayrintilar ayni sayfanin altinda "dipnot" olarak verilebilir. Dipnotlari,
bazen tablolarda ek agiklamalar yapmak amaciyla da kullanilabilir. Bu durumda dipnot,

tablo alt ¢izgisinden hemen sonra yazilmalidir.

Dipnot belirteci olarak yildiz isareti (*) veya normal yazim karakterinden daha kiiciik bir
harf ya da say1, dipnotu gerektiren sézciiglin, basligin, climlenin veya saymin sonunda iist

taki (superscript) olarak yazilir. Sayfaya yazilan son metin satirinin altinda bir satir bosluk
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biraktiktan sonra gizilen ¢izginin altindaki ilk satirbagina ayni belirteg isareti koyulduktan
sonra dipnot yaz111r*. Tezin tiimiinde tek tip** dipnot belirteci kullanilmalidir ve her sayfa

digerlerinden bagimsiz olarak diisiiniilmelidir. Dipnotlar 10 punto (pt) boyutunda Times
New Roman yazi karakterleri ile yazilmalidir.

2.12 Ozel Sayfalar

Tez metni disinda kalan dis ve i¢ kapak, kabul ve onay sayfasi, bilimsel etige uygunluk
sayfasi, dzetler (Tiirkce ve Ingilizce), tesekkiir sayfasi, igindekiler, sekiller dizini, tablolar
dizini, ekler dizini, simgeler ve kisaltmalar dizini, kaynaklar, ek aciklamalar ve 6zge¢mis

gibi 6zel sayfalarin yaziminda dikkat edilecek hususlar burada sunulacaktir.
2.12.1 D1s Kapak Sayfasi

Di1s kapakta, sirasiyla Universite amblemi (4cm x 4cm siyah beyaz), Universite, Enstitii,
Anabilim Dal1 bilgisi, tezin tiirii (yiiksek lisans tezi, doktora tezi, sanatta yeterlik, donem
projesi), tezin bagligi, tezi hazirlayanin tanitici bilgisi, danisman bilgisi, tezin sunuldugu
kurumun bulundugu sehir adi ile tarih yer alir. Tezin dig kapagi 220 g/m? gramaja sahip
Alex Schoeller artist fon kartonu olmalidir. Tezin dis kapagi (karton kapak) yiiksek lisans
tezlerinde gok mavisi (Renk kodu: 708), doktora tezlerinde ise bordo (Renk kodu: 720)
olmal1 ve karton kapak baski sonrasinda selefonla kaplanmalidir. D1g kapak hazirlanirken
dikkat edilmesi gereken hususlar asagida siralanmugtir. Ayrica, drnek bir dig kapak TEZ
SABLONU EK A’da sunulmustur.

> Disg kapak basimi Alex Schoeller artist fon kartonunun dokulu olmayan
yiizeyine yapilmalidir.

» Tez dis kapaginda en iistte bulunan tiniversite amblemi iistten 2,5 cm bosluk
birakildiktan sonra, en altta bulunan “BARTIN-tezin yili” ibareleri ise alttan
2,5 ¢cm bosluk birakilarak yazilmalidir. Tez kapaginin sag ve solunda kenar
bosluklar1 2,5 cm olmalidir.

» Tez dis kapaginin 6n yliziindeki tim bilgiler biiyiik harfle (Latince isimler

kiiciik ve italik yazilir), Arial narrow yazi tipinde bold yazilmalidir.

* Dipnotlarin yaziminda tam bir aralik kullamlir.
** Ayni sayfada birden fazla dipnot kullanilirsa belirteg olarak farkl sayida yildiz, harf veya say1 sirayla
verilir.
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Universite, enstitii ve anabilim dali isimleri 18 punto, diger bilgiler 16 punto
olmalidir (Sekil 7).

» Dis kapaktaki tiim bilgiler ortalanarak yazilmalidir. Ortalanarak yazilan
bilgilerde sag ve sol kenarda en az 2,5 cm bosluk kalmasma dikkat
edilmelidir.

» Tez dig kapaginin sirt kismindaki bilgiler Arial narrow yazi tipinde, bold ve
12-14 punto yazilmalidir (tezin sirt kalinligina gére ayarlanir). Tezin tiiri
biliyiik harflerle, diger bilgiler ise biiyiik harfle baslayacak sekilde yazilir.
Tezin tiirii dig kapagin sirt kismina ortalanarak yazilmahdir (Sekil 8).

» Tezin sirt kisminda Ustten ve alttan 2,5 cm bosluk birakilir. Bu bosluklar 6n
ytizdeki iist ve alt kenar bosluklari ile ayn1 hizada olmalidir.

» Tezin ciltlendikten sonraki sirt yiiksekligi 29 cm, genisligi ise 21 cm olmalidir.
(Sekil 8).
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1.C.

BARTIN UNIVERSITESI
FEN BILIMLERI ENSTITOS0

ORMAN ENDUSTRI MOHENDISLIGI ANABILIM DALI

18 punto

YUKSEK LISANS TEZI =

BEYAZ GURUKLUK MANTARI (Ceriporiopsis subvermispora) ILE
MUAMELE EDILEN Pinus nigra ArnoldDAN NaBHs ILAVELI
BIYOLOJIK-KRAFT KAGIT HAMURU URETIM

HAZIRLAYAN 16 punto
SEZGIN KORAY GOLSOY

DANESMAN
PROF DR HUDAVERDI EROGLU

BARTIN-2009

I 25cm -

v

Sekil 7: Tez dis kapak 6rnegi.

On kapak
25¢cm \ 25¢cm
+— -
H. Giimiig YUKSEK LISANS TEZI Haziran, 2016
Arka kapak

Sekil 8: Yiiksek lisans ve doktora tezlerinin cilt sirt kisimlari.
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2.12.2 i¢ Kapak Sayfasi

I¢ kapakta, sirastyla Universite amblemi, Universite, Enstitii, Anabilim Dal1 bilgisi, tezin
bashgi, tezin tiirii (yiiksek lisans tezi, doktora tezi, sanatta yeterlik, donem projesi), tezi
hazirlayanin tanitict bilgisi, jiiri iiyelerinin bilgileri, tezin sunuldugu kurumun bulundugu
sehir adu ile tarih yer alir. i¢ kapak sayfasinin kullanim alaninda sagdan, alttan ve {istten
birakilan bosluklar 2,5 c¢cm, soldan ise 3 cm’dir. Bu sayfadaki tiim yazilar 12 punto, koyu
(bold) ve biiyiik harf olarak yazilmalidir. Jiri tiyelerinin bilgilerinin bulundugu alan bold
yazilmamalidir. Universite amblemi (4 x 4 cm) i¢ kapak sayfasinin en iist orta kismima
iistten 2,5 cm bosluk birakilarak yerlestirilmelidir. I¢ kapak sayfasi iiniversite
ambleminden dolay1 renkli basilmalhidir. TEZ SABLONU EK B’de 6rnek bir i¢ kapak

sayfasi sunulmustur.

2.12.3 Kabul ve Onay Sayfas1

Tezlerde jiiri ve Enstitii Miidiirliiglince, tezin aranan nitelikleri tasidigin1 ve basari ile
savunuldugunu belgeleyen kabul ve onay sayfasi bulunmalidir. Bu sayfada oOnce jiiri
baskaninin, sonra diger iiyelerin adlar1 ve unvanlart akademik kidem dikkate alinarak
yazilir. Kabul ve onay sayfasinda soldan 3 cm, diger kenarlardan ise 2,5 cm bosluk
birakilmalidir. Uyelere ayrilan isim ve imza bosluklar jiiri iiyesi sayisina gore
diizenlenmeli ve enstitliiye teslim edilecek kopyalarda imzalarin asli bulunmalidir. TEZ

SABLONU EK C’de 6rnek bir kabul ve onay sayfast sunulmustur.

2.12.4 Beyanname Sayfasi

Calismanin bilimsel etik kurallarina uygun olarak hazirlandigini taahhiit eden bir metni

iceren sayfadir. Beyanname 6rnegi TEZ SABLONU EK (C'de sunulmustur.

2.12.5 Onsoz

On séz bashigl, bir tesekkiir sayfasi olup biiyiik harflerle sayfanin yukarisia ve ortaya
yazilir. On sézde teze onemli katkilari olan kisi ve kurumlara tesekkiir edilir. Tezi
hazirlayan 6grencinin adi ve soyadi, on soziin bitiminden sonra bir satir araligi bosluk

birakilarak saga yasli olarak yazilmalidir. Tez bir proje halinde sunularak herhangi bir
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kurumdan (TUBITAK, BAP, vb.) maddi destek alinmis ise 6n soziin sonunda bu durum
belirtilmelidir. Onséz 6rmegi TEZ SABLONU EK D'de sunulmustur

2.12.6 Ozet ve Abstract Sayfalar

Ozet ve onun Ingilizcesi olan Abstract sayfalarinin yazimi birbirine benzer sekildedir.
Ozette, oncelikle arastirmanin amacina yer verilir. Daha sonra arastirmanin yontem ve
materyal kisaca agiklanir. Kisaca arastirmanin bulgular1 ve sonuglar yazilir. Ozetlerde,
sekil, tablo, kaynak vb. bilgilere yer verilmez, ayrica alt baslik vb. kullanilmaz. Ozette,
aktarmalar yerine arastirmacinin kendi ifadeleri yer almalidir. Ozette dncelikle ¢alismanin
ve yazarn adi, tezin nitelii, hangi anabilim dalina ait oldugu ve unvaniyla birlikte

danigmanin ismi yer alir. Tezin yapildig: tarih ve kag sayfa oldugu yazilir.

Asil Ozetin yazimindan onceki tanitim yazilari aralarinda birer satir bosluk birakilan
gruplar seklinde, ortalanarak ve koyu (bold) karakterlerle yazilmalidir. Bu sayfalarin
yazimu ile ilgili diger bilgiler asagida verilmistir. Ayrica, 6rnek bir 6zet ve abstract sayfasi
TEZ SABLONU EK E’de verilmistir.

> Ozet ve Abstract sayfalarinda tezin genelinde uygulanan kenar bosluklari
kullanilmalidir (soldan 3, diger kenarlardan 2,5 cm).

» Tez bashig1 6zet ve abstract sayfalarinda bold (koyu), 12 punto ve biiyiik
harflerle sayfaya ortalanarak yazilmalidir.

» Abstract sayfasinda c¢alismanin tiirii igin; yiiksek lisans tezlerinde “M.Sc.
Thesis” ve doktora tezlerinde de “Ph.D. Thesis” yazilmalidir.

» Tez veya proje danismaninin tinvani olarak “Thesis Advisor” veya “Project
Advisor”, yardime1 dogentler igin Assistant Professor “Asst. Prof.”, dogentler
icin Associate Professor “Assoc. Prof.” ve profesorler i¢in Professor “Prof.”
seklindeki kisaltmalar kullanilmalidir.

» Bu sayfalardaki yazar ve danigman soyadlar1 biiyiik harflerle yazilmalidir.

> Ozetler 500 kelimeyi gegmeyecek sekilde diizenlenmelidir.

> Yabanci dili Ingilizce’den farkli olan dgrenciler, ayni yazim ilkelerine uymak
kosuluyla, 6zetlerini kendi yabanci dillerinde yazabilirler.

> Ozetten sonra koyu (bold) olarak yazilan “Anahtar Kelimeler”, Abstract’dan
sonra koyu olarak yazilan “Key Words” ibaresinin alt satirina tez konusunda

onem arz eden 3-8 anahtar kelime yazilmalidir. Anahtar kelimeler harf sirasina
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gbre siralanmali ve aralarinda noktali virgiil (;) bulunmalidir. ilk anahtar
kelime biiyiik harfle baglamali, digerleri 6zel isim olmadiklar slirece tamamen
kiigiik harflerle yazilmalidir. Anahtar kelimeler koyu yazilmamalidir.

» Anahtar kelimelerden hemen sonra bir satir boslugu birakilarak “Bilim Kodu”
“Key Words” sonrasinda ise “Science Code” koyu harflerle yazilir. Farkli
rakamlardan olusan bilim kodu koyu yazilmamalidir. Her bir anabilim ve
bilim dalma ait bilim kodlar1 Fen Bilimleri Enstitiisii’niin

www.fbe.bartin.edu.tr web adresinde 6nemli bilgiler baslig1 altinda verilmistir.

2.12.7 icindekiler Sayfas

Icindekiler boliimii de diger boliimler gibi, biiyiik harflerle, bold (koyu), 12 punto yazilmis
ICINDEKILER bashg ile baslar. igindekiler sayfasinda, ¢calismanin 6n bdliimiinde (onay,
beyanname, 0n soz, O6zet, abstract...), ana boliimiinde (girig, yontem...) ve arka boliimiinde
(kaynakga, ekler ve 6z gecmis) yer alan bdliim ve alt boliim basliklar1 sayfa numaralariyla
birlikte sirastyla verilir. Bagliklar yazilirken hicbir kisaltma yapilmaz. Bilgiler tek sayfaya
sigmazsa, diger sayfada yazi alam iist kenarindan baslanarak devam edilir. Igindekiler
sayfas1 hazirlanirken dikkat edilmesi gereken diger hususlar asagida belirtilmistir. Ornek
bir i¢indekiler sayfas1i TEZ SABLONU EK F’de sunulmustur.

> Icindekiler 1,5 satir araliginda yazilmalidir.

> Icindekilerde soldan 3 ¢cm, diger kenarlardan ise 2,5 cm bosluk birakilir.

> Igindekilerdeki basliklar tez metninde yazildig1 sekilde biiyiik veya kiigiik
harfle yazilir. Ornekler:
= KABUL
= BOLUM 1 GIiRIiS
* 1.1.2.1 Odunun Yapisi

» 5. derece basliklar i¢indekilerde yer almaz.

» 1. derece basliklarda soldan girinti bulunmamalidir. 2. derece bagliklarda 0,5
cm, 3. derece basliklarda 1 cm, 4. derece basliklarda ise 1,5 cm girinti
kullanilmalidir. Uzun bir baglik icindekilere yazilirken ikinci satira tagmasi
durumunda ikinci satirin ilk kelimesi ilk satirin ilk kelimesine hizalanir.

Ayrica, boliim basliklarindan 6nce ve sonra bir satir bosluk birakilir Ornekler:
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BOLUM 1 GIRIS ..ottt 25

1.1 GeNEI BIHGIEI ..ottt nne s 25
1.1.1 Beyaz CUriiklik Mantarlari.........ccccoiiiiiiiiniiiie i 29

1.1.1.1 Beyaz Ciiriiklik Mantarlarinin Odunun Kimyasal ve Anatomik
UZEINE BAKIST «.v.vvveieceeieiee ettt ettt en e 36

> Icindekilerdeki sayfa numaralar1 verilecek metin segildikten sonra Paragraf -
Sekmeler - Sekme durak yeri (15 cm) - Hizalama (ortadan) — Oncii (....... )
segilerek olusturulur. Bu se¢imden sonra igindekilerin her bir satirinin
sonunda TAB tusuna basildigi zaman isaret¢i sayfanin sagindaki rakam

yazilacak alana otomatik olarak gidecektir.

2.12.8 Sekiller Dizini Sayfasi

Tez metninde kullanilan tiim sekillerin sayfa numaralarinin belirtildigi sayfadir. Ornek bir
sekiller dizini sayfasi TEZ SABLONU EK G’de sunulmustur. Bu sayfanin

hazirlanmasinda dikkat edilecek hususlar asagida belirtilmistir.

» Sekiller dizini 1,5 satir araliginda yazilmalidir.
» Sekiller dizininde 6zel isim olmadig: siirece sekil tanitim yazisinin sadece ilk
harfi biiyiik yazilmaldir.
» Sekil tanitim yazisinin ikinci satira tagsmast durumunda ilk satirin ilk kelimesi
ile ikinci satirin ilk kelimesi ayn1 hizada verilmelidir. Ornek:
1. Ceriporiopsis subvermispora ile inokiile edilmis Pinus nigra
yongalarinin lignin igerikleri iizerine inkiibasyon siiresinin etkisi.......... 45
» Sekiller dizininde tez metninde sekil tanitim yazisinda verilen kaynaklar
yazilmamalidir.

» Sekiller dizinindeki sayfa numaralar ortali olarak yazilmalidir.

2.12.9 Tablolar Dizini Sayfasi

Tez metninde kullanilan tiim tablolarin sayfa numaralarmin belirtildigi sayfadir. Ornek bir

tablolar dizini sayfass TEZ SABLONU EK G’de sunulmustur. Bu sayfanm
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hazirlanmasinda dikkat edilecek hususlar sekiller dizininde belirtilenler gibidir.

2.12.10 Ekler Dizini Sayfas1

Teze eklenen tiim eklerin sayfa numaralarinin belirtildigi sayfadir. EKlerin tanitim yazilari,
tablolar dizininden hemen sonra “Ekler Dizini” basligi altinda verilir. Bu sayfanin
hazirlanmasinda dikkat edilecek hususlar sekiller dizininde belirtilenler gibidir. Ornek bir

ek agiklamalar dizini sayfasi TEZ SABLONU EK H’de sunulmustur.

2.12.11 Simgeler ve Kisaltmalar Dizini Sayfasi

Bir simge veya kisaltma yalnizca ilk defa kullanildigi yerde agiklanmalidir. Tezde
kullanilan simgeler ve kisaltmalar "SIMGELER VE KISALTMALAR DiZINI" bashgi
altinda 0zel sayfa(lar)da tez metninden oOnce verilmelidir. Kisaltmalar ise
"KISALTMALAR" alt baghig1 altinda alfabetik sirayla verilmelidir. Ornek bir simgeler ve
kisaltmalar dizini TEZ SABLONU EK I’da verilmistir.

2.12.12 Kaynaklar

Metinde deginilen tiim kaynaklar tez metninin sonundaki "KAYNAKLAR" bdliimiinde
verilmelidir. Kaynaklar alfabetik sirada yazilmalidir. Bir satira sigmayan, alfabetik siradaki
kaynaklarin yaziminda ikinci satir soldan 1,5 cm igeriden baglamalidir. Ayni kaynagin satir
araligi tek aralik olmalidir. Kaynaklar arasinda da tek satir araliginda bir bosluk

bulunmalidir. Ornek bir kaynaklar listesi TEZ SABLONU EK I’de sunulmustur.

2.12.13 Ozgecmis

Ozgegmiste arastirmacinin dogum yeri, yili, dgrenim bilgileri ve mesleki deneyimleri gibi
kisisel bilgileri yer almalidir. Ayrica yazar, ileride calismasindan faydalanmak

isteyenlerin kendisine ulagabilmesi i¢in, is yeri adresi, e-posta vb. bilgilere de yer
vermelidir. Ozge¢mis 6rnegi TEZ SABLONU EK J’de sunulmustur.
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2.13 Etik ihlalleri

Tez bilimsel etik normlar dikkate alinarak hazirlanmali ve belirlenmis etik ihlallerinden
kacmilmalidir. Genel etik dis1 davraniglar bilgi ve verilerin uydurulmasi (fabrication),
carpitilmas1 veya diizmece-yalan bilgiler verilmesi (falsification), ve baskalarindan
asirilmasi-intihal (plagiarism) olarak siniflandirilir. Tezlerde makul 6Slgiileri asan alintilar
yapmak, arastirmay1 destekleyenleri belirtmemek, bagkalari tarafindan yapilmis olan tez,
Odev, seminer vb. ¢alismalar1 kendi galismasi gibi sunmak Kaginilmasi gereken diger etik
ihlalleridir. Etik ihlallerinden sadece birinin dahi ger¢eklesmis olmasi bile tezin
reddedilmesini gerektirir. Etik ihlallerinin tespit edilmesi amaciyla tezlerin savunma 6ncesi
ve sonrasinda olmak iizere 2 defa Turnitin programina yiiklenerek tezin benzerlik
oranmmin belirlenmesi gerekmektedir. Bir tezin Turnitin programindaki benzerlik orani en
fazla %25 olmali, benzerlik oraninin olusmasini saglayan ve tezde yararlanilan

kaynaklarin her birinin benzerlik oranina katkis1 % 5’i gegmemelidir.
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BOLUM 3

TEZIN CILTLENMESI VE TESLIMi

Tez savunma sinavindan sonra jiiri iiyelerinin belirttigi diizeltmeler yapildiktan sonra
alian tez kopyasi ciltlenmemis halde bir cepli kutu, spiralli ya da dosya i¢inde, danigman
dilekcesi ve anabilim dali {ist yazisiyla birlikte enstitiiye teslim edilmelidir. Tez, jiiri
tiyeleri tarafindan imzalandiktan ve sekil agisindan Enstitii tarafindan incelendikten sonra
deri ciltli olarak (5 adet) Enstitiiye teslim edilmelidir. Tezin tamaminin PDF dosyasi
seklinde hazirlanmis 2 adet CD’si de ciltlenmis tezlerle birlikte Enstitiiye teslim
edilmelidir. Bu CD’lerde tezin tamaminin yani sira Tiirkce ve Ingilizce 6zetler hem PDF
hem de WORD dosyasi seklinde yer almali ve Ozetlerin ¢iktilart da alinmak sureti ile
Enstitiiye teslim edilmelidir. CD kapaklarinin iistiine soyadi, yil.pdf (Gedikoglu, 2015.pdf)

yazilmalidir.

Tez smavinda basarili olmak ve diger kosullar1 da saglamak kaydiyla, lisansiistii tezinin
ciltlenmis bes kopyasini tez sinavina giris tarihinden itibaren bir ay iginde enstitiiye teslim
eden ve tezi sekil yoniinden uygun bulunan lisansiistii 6grencisine dnce gegici mezuniyet
belgesi, daha sonra ise diplomasi verilir. Tezini savunma tarihinden itibaren enstitiiye

ciltlenmis olarak teslim edemeyen 6grencilere 1 ay ek siire verilir.
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