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Birimi Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii- Farabi Degisim Programi
- Gorev Unvam Farabi Kurum Koordinatorii
Bagh Bulundugu Yonetici Dis iliskiler Genel Koordinatdrii ( Rektor Yardimcisi)
Yoklugunda Vekalet Edecek -

~ Gorevin/isin Kisa Tanimi
e Ydnetimi altinda bulunan Ofiste Farabi degisim programi hizmetlerinin en st diizeyde
ylritilmesini saglamak icin gerekli is ve islemleri ylriitmek.

I ~ Gorev, Yetki ve Sorumluluklar
Yetki Gorev:
e Farabi Degisim Programi ilanlari sonucunda olusan bagvuru listelerinin kontroliini yapmak,
e Farabi ikili protokollerinin takibini yapmak, Ogretim Uyesi ( Ogretim Uyesi Hareketliligi
e YOK'lin karar dogrultusunda durduruldu) ve Ogrencilere ait hareketlilik protokollerini
onaylamak,
e Harcama Yetkiligi gorevini ylriitmek,
e Farabi Programi bitgelerini yillik kontenjanlara gore esit sekilde dagitmak ve 6deme
islemlerini takip etmek,
e Koordinatorliik ihtiyaclarini Rektorliige bildirmek,
e Koordinatorliiglin diger birimler, kuruluglar ve st yonetim ile iliskilerini diizenlemek, temsil
gdrevini yerine getirmek,
e Kanun ve ydnetmeliklerle kendisine verilen diger gérevleri yapmak
Sorumluluk Alan::
e Koordinatérliiglin ve bagl birimlerinin hareketlilik kapasitesinin rasyonel bir sekilde
kullanilmasi ve geligtiriimesi,
e Ogrencilere ve Ogretim Elemanlarina gerekli bilgi, belge ve dokiiman hizmetlerin
saglanmasi,
e ilana gikmak ve gerekli duyurular yapmak,
¢ Bitin faaliyetlerin gdzetim ve denetiminin yapilmasi, takip ve kontrol edilmesi.
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Birimi Dis iliskiler Genel Koordinatérliigii- Farabi Degisim Programi
Gorev Unvam Farabi Ofis Personeli
Bagl Bulundugu Yénetici Farabi Kurum Koordinatori
Yoklugunda Vekalet Edecek -

Gorevin/isin Kisa Tammi
o Bulundugu Ofiste : Farabi degisim programi hizmetlerinin en iist diizeyde yiiriitiimesini
saglamak igin gerekli is ve islemleri yiiriitmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar TR

Yetki Gorev: -
e Farabi degisim Programi faaliyetinin genel takibinin yapilmasi
e Farabi Degisim Programina ait tiim iglemlerin yapilmasi (6grenim protokoli ve ekle-sil
formu imza islemlerinin yapiimasi, kabul mektubu hazirlanmasi vs.)
e Farabi Degisim Programina hakkinda koordinatérler ve 6grencilerin bilgilendirilmesi
e Farabi Degisim Programina iliskin yazigmalar (Basvurularin alinmasi, bagvurularin
gonderilmesi, sézlesme, 6grenci dosyalarinin agilmasi, 6deme islemleri vs.)
Farabi Degisim Programina ait ikili Anlagmalarinin hazirlanmasi ve imza asamasinin takip
edilmesi,
e Farabi Degisim Programina segilen 6grencilerin degisim programina hazirlanmalari
Farabi Degisim Programi kapsaminda gelen ogrencilerin iglemleri (Bilgilendirme- Ogrenim
Protokol{i ve Ekle-Sil Protokollerinin imzalanmasi-Dosyalama)
Farabi Degisim Programi ile ilgili raporlarin hazirlanmasi ve siiresinde YOK’e bildirim

yapilmasi
Farabi Degisim Programi Hesaplarinin takibi ve Program yararlanicilarina 6deme yapilimasi

e Farabi Degisim Programi elektronik yazigmalarinin yapiimasi
Farabi Degisim Programi Web sayfasinin kontrolil, bilgilerin gincellenmesi,

Sorumluluk Alan:
Farabi Degisim Programi Koordinatdrliguntin 6grenci hareketlilik kapasitesinin rasyonel bir

sekilde kullaniimasi ve gelistirilmesi,

Ogrencilere gerekli bilgi, belge ve dokiiman hizmetlerin saglanmasi,

Hareketlilik faaliyetlerinin diizenli bir sekilde yiritilmesi, ddemelerin aktariimasi,
Biitiin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasi, takip ve kontrol edilmesi.
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