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Yaptigi isler

Birimi yonetip, gorev dagilimlarini yapmak,

Sube middurlikleri arasindaki koordinasyonu saglamak,

Dairenin stratejik plan ve performans programini hazirlamak,

Baskanligin cari ve yatirnm biitgesinin yapilmasi, takibi ve uygulanmasina iligkin isleri

yuriatmek.

5 2886 sayili Devlet ihale Kanunu ve ilgili mevzuat gercevesinde tasinmazlarin kiraya
verilmesi ve so0zlesmeye iliskin diger islemlerini ylritmek.

6 2946 sayili Kamu Konutlari Kanunu, kanun ve ilgili yonetmeligin 18. maddesi geregince
olusturulan lojman komisyonunun sekretarya islemlerini,

7 Arag, gere¢ ve malzemenin temini ile ilgili hizmetleri yUritmek,

Temizlik, aydinlatma, 1sitma, bakim, onarim ve benzeri hizmetleri yapmak,

9 Basim ve grafik isleri ile evrak, yazi teksir hizmetlerini yerine getirmek,

10  Agdaci kampus sivil savunma ve koruyucu givenlik hizmetlerinin planlama ve yiritme

islerini yapmak.

11 Sifir Atik yonetim sorumlulugu ile atik yonetim birimi ile ilgili koordinasyon gorevlerini
yapmak.

12 Sivil Savunma Amirligi gérevini yiritmek,

13 Harcama Yetkililigi gérevini ylritmek,

14  Konut Tahsis Komisyon Uyeligi gérevini ylritmek

15  Birim Kalite Komisyon Gyeligi gorevini ylritmek

16  Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi igin sorumlu
personelle iletisimde olmasi, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda
gerekli hassasiyeti gostermek,
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