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Birimi Erasmus Koordinatorligi
Gorev Unvam1 Erasmus Koordinatorii
En Yakin Yonetici Dis iliskiler Genel Koordinatorii
Yoklugunda Vekalet Edecek -

Gorevin/isin Kisa Tanim

Bartin Universitesi {ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun olarak; birimin tiim
faaliyetleri ile ilgili, etkenlik ve verimlilik ilkelerine uygun olarak yiiriitiillmesi amaciyla ¢alismalar
yapmak. Koordinatér; Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlarina Universitenin aktif bir sekilde
katilimini saglamak. Proje basvurularini yapmak yilriitmek. Erasmus programi kapsamindaki
anlagmalar ile ilgili esglidiimii saglamak. Koordinatorliigiin ¢alismalarini yonlendirmek, kontrol
etmek.

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

e Dis iliskiler Yénetim Kuruluna iiyelik etmek, toplantilarina katilmak ve kurulda alinan
kararlarin koordinatorliikte uygulanmasini saglamak ve takibini yapmak,

e Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlarina Universitenin aktif bir sekilde katilimin
saglamak, bu konuyla ilgili proje basvurularini yapmak ve yiiriitmek,

e ABprojeleri dahilinde Giniversiteye gelen akademisyen ve 6grencilerin ders alma/ders verme
faaliyetleri i¢in tUniversite birimlerinin ders kataloglar1 gibi calismalarini yapmak ve
hazirliklarini koordine etmek,

e AB projeleri dahilinde iiniversiteye gelen akademik personel ve 6grencilerin ihtiya¢larinin
karsilanmasi i¢in gerekli hazirliklari ve oryantasyon hazirliklarini yapmak ve uygulatmak,

e Erasmus programi kapsamindaki anlagmalar ile ilgili her konuda Universite genelinde
esgldliimii saglamak,

e Erasmus kapsaminda yapilacak ikili anlasmalar i¢in programda yer alan tilke iiniversiteleri ile
goriismeler yapmak

e Erasmus Calisma Kurulunun almis oldugu kararlarin koordinatérlik tarafindan
yuritilmesini saglamak,

e Koordinatorligln ¢alismalarini yonlendirmek ve kontrol etmek,

Yillik Calisma Takvimini hazirlayarak Kurulun onayina sunmak,

e Erasmus Programinin liniversite icinde tanitilmasini saglayacak yazili ve gorsel materyaller
hazirlamak ve etkinlikler diizenlemek,

e Akademik ve Idari Birimler arasinda yapilacak islemlerin koordinesini saglamak ve
yazismalari yiiriitmek,

e Koordinatorliigiin iiniversite icerisinde yazismalarini imzalamak,

o Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokulu Koordinatorleri arasinda koordinasyonu
saglamak,

Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak,

e Gorevi ile ilgili siirecleri Universitemiz Kalite Politikas1 ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

e Bagl bulundugu yonetici veya iist yoneticilerin, gorev alani ile ilgili verecegi diger isleri is
saglig1 ve giivenligi kurallarina uygun olarak yapmak,

e Dis iliskiler Genel Koordinatorliigii Yonetim Kurulu, yukarida yazih olan biitiin bu gérevleri
kanunlara ve yénetmeliklere uygun olarak yerine getirirken Dis iliskiler Genel Koordinatére
karsi sorumludur.

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii Telefon : 03782235500 Sayfal/3
74100 Merkez / BARTIN internetAdresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



"4 5 7 " Dokiiman No GRT-0151
BARTIN UNIVERSITESI GOREV VE SORUMLULUK Yayin Tarihi 18.02.2019

"Aydinlik Yarinlara” FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

TEBELLUG EDEN ONAY
Bu dokiimanda aciklanan gorev tanimini
okudum, yerine getirmeyi kabul ve taahhiit

ederim. w /. /2019
v/ /2019
Ad-Soyad Ad-Soyad
Imza Imza
Adres : Bartin Universitesi Rektdrliigii Telefon : 03782235500 Sayfa2 /3
74100 Merkez / BARTIN internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



Dokiiman No GRT-0151

BARTIN UNIVERSITESI GOREV VE SORUMLULUK Yayn Tarihi | 18.02.2019
“Aydinlk Yarinlara” FORMU Revizyon Tarihi
Revizyon No 0
REVIZYON BiLGILERI
Revizyon Revizyon
o Revizyon Aciklamasi
No Tarihi 4 ¢
0 - Ilk yay1n.
Adres : Bartin Universitesi Rektdrliigii Telefon : 03782235500 Sayfa3 /3
74100 Merkez / BARTIN internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0008, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)



