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BiRIMi EGITIM FAKULTESI

S.NO HASSAS GOREVLER

Siireli yazilarin takibi

2 Gunli Odemelerin takibi

3 Biit¢ce hazirliklar

Mahkeme kararlarinin uygulanmasi

5 Satin alma ¢alismalari

Adres
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HASSAS GOREVLER ENVANTERI

GOREVIN YORUTULDUGU
ALT BiRiM

Tiim Personel

Dekanlik Makami
Fakiilte Sekreteri

idari ve Mali isler Birim
Personeli

Dekanlik Makami
Fakiilte Yonetim Kurulu
idari ve Mali isler Birim
Personeli

Tiim Personel

Dekanlik Makami
Fakiilte Sekreteri
Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi
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SORUMLU BiRIM YONETICisi

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami1

Telefon
internet Adresi
E-Posta

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr
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GOREVIN YERINE GETiRILMEMESININ
SONUCLARI
Gilinli yazilarin  yazilmamasi1 veya

eklerinin eksik olmasi gibi durumlarda
olugabilecek magduriyetler, hak
kayiplari, idare igin itibar kaybi veya
cezai yaptirimlar.

Odemelerin  zamaninda yapilmamasi
sonucu sikayetler, itibar kaybi, ¢esitli
uyarilar, hesap

c€za Ve verme

sorumlulugu.

Biitge ac1g1, mali kayip, cesitli cezalar.

Mahkeme kararlarinin uygulanmamasi
sonucu idareyi ve Ogretim elemanlarini
zor duruma sokacak olaylar
gerceklesebilir, idari itibar kaybi ve
cesitli cezalar.

Satin alma caligmalariin titizlikle takip
edilmesi ve sonuglandirilmamasi sonucu
maddi kayiplar, itibar kayb1 hesap verme
sorumlulugu.

Sayfal/4



10

11

12

Adres

BARTIN ONIVERSITES]

"Aydinlik Yarinlara”

Fakiilte web sayfasimin
guncellenmesi.
Fakiltemiz ~ bolumlerinin -~ web

sayfalarmin glincellenmesi

Demirbag kayitlariin giincel
tutulmast

Fakulte  Akademik ve idari
personelinin 6zliik isleri.

Kadro talep ve ¢aligmalari
Egitim-6gretim faaliyetlerinde

akademik takvimin esas alinmasi

Smav ve ders programlarinin

hazirlanmasi

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

Tiim Personel

Tiim Personel

Tiim Personel
Tasinir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi

Dekanlik Makami
Fakiilte Sekreteri Birim
Personel isleri Birim
Personeli

Dekanlik Makami
Fakiilte Sekreteri Birim
Personel isleri Birim
Personeli

Ogretim Elemanlar:

Ogretim Elemanlar:

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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Dekanlik Makami1

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Telefon
internet Adresi
E-Posta

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr
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Fakiilte web sayfast zamaninda

giincellenmezse ilanlar / yapilan is ve

islemler gecikir, diger sahislar hak

kaybina ugrayabilir.

Boliimlerin web sayfalar1 zamaninda
giincellenmezse ilanlar / yapilan is ve
islemler gecikir, diger sahislar hak
kaybina ugrayabilir.

[sraf, zarar.

Hak kayb.

Hak kayb.

Giliven ve itibar kaybi, hak kayiplari,
tercin edilmem durumu ya da tercih
edilme oraninda diisiis.

Disiplin olaylari, sikayetler.
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Siav kagitlarinin okunmasi.

Basan notlarmin zamaninda

elektronik ortama aktarilmasi

Fakiltemizde kurum ici / kurumlar
arast uyum ve koordinasyonun

saglanmasi

ERASMUS ve FARABI programina
katilan 6grencilerin takibi

Fakiltemizle ilgili stratejik plan,
faaliyet raporu, i¢ kontrol eylem
planlarinin
hazirlanmasi/yayinlanmasi

UBYS lizerinden 0&grenci evrak

taleplerinin takibi

2547 sayili Kanunun 31- 35-39-40.

Maddeleri uyarinca yapilan
gorevlendirme islemleri

Pedagojik  Formasyon  Egitimi
Sertifika Programi 6grencilerinin

HASSAS GOREVLER ENVANTERI

ilgili Ogretim Elemanlar:

Ilgili Ogretim Elemanlar:
Birim Ogrenci Isleri Personeli

Tiim Personel

ilgili Koordinatorler
Birim Ogrenci Isleri Personeli

Dekanhik Makami

Stratejik Plan Hazirlama
Komisyonu

i¢ Kontrol izleme ve
Degerlendirme Komisyonu
Dekanlik Makami

Fakiilte Sekreteri

Ogrenci isleri Birim Personeli

Boliim Baskanligi
Personel isleri Birimi

Boliim Baskanligi
Ders Veren Ogretim
Elemanlan

Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN
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Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami

Dekanlik Makami1

Telefon
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Hak kaybz, itibar kaybi, cezai islemler,.

Hak kaybu, sikayetler.

[tibar kaybi, tercih edilmeme, basari
kaybu.

Ogrencilerin hak kaybi, magduriyetleri,
ders-donem kayiplari.

Giliven ve itibar kaybi, tercih edilmeme,
idari uyarilar.

Ogrenci magduriyetleri, sikayetler.

Gorevlendirmelerin zamaninda
yapilmamasi ve sisteme islenmemesi
sonucu  olusan  problemler, ders

telafilerinde aksaklik.

Ogrencilerin hak kayb1, magduriyetleri.
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kayzt, ders secimi ve diger 6grencilik
islerinin takibi.
Hassas gorevden ayrilan personelin Dekanlik Makami Hassas gorevlerin dizenli olarak takip
21 yerine gorevlendirme yapilmasi Dekanlik Makami edilmemesi sonucu olusabilecek ¢esitli
Fakiilte Sekreteri riskler, islerde aksama.
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internet Adresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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