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Ders ve Sınav Programı Hazırlama Kom.syonu 

 

2025 YILI FAALİYET VE DEĞERLENDİRME RAPORU 

1. Görev ve Sorumluluk Alanı 

Eğitim Fakültesi bünyesindeki bölümlerin temsilcilerinden oluşan komisyon; akademik 

takvimle uyumlu, verimli ve eşgüdümlü bir eğitim-öğretim ortamı tesis etmekle yükümlüdür. 

Temel sorumluluklar şunlardır: 

• Haftalık ders ve sınav programlarının hazırlanması. 

• Derslik ve sınav salonlarının kapasite analizi yapılarak optimize edilmesi. 

• Olası ders/sınav çakışmalarının tespit edilip önlenmesi. 

2. Çalışma Usulü ve PUKÖ Döngüsü 
Komisyon, süreçlerini PUKÖ (Planla – Uygula – Kontrol Et – Önlem Al) döngüsü 

çerçevesinde işleterek sürekli iyileştirmeyi hedeflemektedir: 

• Planlama: Program ilan tarihlerinden 20-25 gün önce hazırlık toplantısı yapılır. Fakültenin 

fiziki şartları ve akademik insan kaynağı analiz edilerek olası aksaklıklar önceden öngörülür. 

• Uygulama: Hazırlanan programlar akademik takvime uygun şekilde hayata geçirilir. 

• Kontrol: Uygulama sürecinde karşılaşılan tüm teknik ve idari aksaklıklar kayıt altına alınır. 

• Önlem Alma: Tespit edilen sorunlar bir sonraki toplantı gündemine taşınarak, sonraki 

dönemlerde tekrarlanmaması için sistemsel düzenlemeler yapılır. 

3. 2025 Yılı Faaliyet Verileri ve Dijital Koordinasyon 

2025 yılı içerisinde komisyonun operasyonel verimliliği en üst düzeyde tutulmuştur: 

• Toplantı Periyodu: Her dönemde 1 kez ders programı, 2 kez sınav programı hazırlığı için 

olmak üzere yılda toplam 6 toplantı gerçekleştirilmiştir. 



• Dijital İş Birliği: Koordinasyonun hatasız sağlanması adına Üniversitemizin OneDrive bulut 

uygulaması üzerinden ortak çalışma dosyaları kullanılmıştır. 

• Performans Sonucu: 2025 yılı operasyonel süreçleri, dijital altyapı ve titiz planlama 

sayesinde sorunsuz bir şekilde tamamlanmıştır. 

 
 


