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DERSIN SORUMLU OGRETIM UYELERININ/OGRETIM GOREVLILERININ SINAVLARLA
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ILGILi SORUMLULUKLARI

Ogretim iiyeleri/6gretim gorevlileri, derslerinin sinavlarinda kimin gérevli olacagmi kendilerine
UBYS’den iletilen smav programlar1 vasitastyla gorebileceklerdir.

Smavin giivenli bi¢cimde gerceklestirilmesinde birinci derecede Ogretim liyesi/Ogretim gorevlisi
sorumludur.

Fakiilte disindan derse gelen 6gretim iiyeleri/6gretim gorevlilerinin sinav evraklarini en erken bir
glin 6nce smav gorevlilerine teslim etmeleri gerekmektedir.

Engelli 6grenciler igin sinavla ilgili gereken hazirliklarin dersin 6gretim iiyeleri/6gretim gorevlileri
tarafindan yapilmasi gerekmektedir.

Ogretim {iyelerinin/6gretim gorevlilerinin smav/sinavlarmi dersliklere giderek baslatmasi (birden
fazla dersligin oldugu durumlarda smav siiresi dolmadan tiim dersliklerin dolagilmasi) ve
ogrencilerden gelecek sorular1 yanitlamasi gerekmektedir.

Ogretim (lyesi/gorevlisi, smav evraklarini1 Kalite Koordinatérliigii tarafindan hazirlanan Sinav Soru-
Cevap Formu’na (https://kalite.bartin.edu.tr/form-dokumanlari.ntml) goére hazirlamali, sinavda yer
alan sorularin dersin hangi 6grenme ciktisi ile iligkili oldugunu ve smav siiresini sinav evrakinda
belirtmelidir.

Dersin sorumlu 6gretim tiyeleri/6gretim gorevlileri ayni dersin sinavinin birden fazla derslikte
yapilacagi durumlarda her bir derslik i¢in ayr1 smnav tutanagi hazirlayip smav evraklari arasmna
koymalidir.

Dersin sorumlu Ogretim tiyeleri/ogretim gorevlileri, 60 dakikadan uzun siirecek sinavlar i¢in sinav
gorevlilerini ve sinav programi hazirlayanlari sinavlar baglamadan Ug¢ hafta 6nce bilgilendirmelidir.
Dersin sorumlu 6gretim tiyeleri/6gretim goérevlileri Sinavin baslamasindan en az 5 dakika 6nce sinav
salonunda hazir bulunulmalidir. Smavi, dersin sorumlu dgretim tiyesi/dgretim gorevlisi baglatmalidir.
Her 6gretim tiyesi/6gretim gorevlisi i¢in yiirtittiigii dersin sinav kosullarinin uygun olmasi durumunda
vize ve final sinavlarinda en az birer gézetmenlik gorevi planlanacaktir.

Ilgili yasal mevzuat geregince vize haftasinda mazeret izni disinda izin verilmeyecektir. Mazeret izni
alinmasi1 durumunda ise 6gretim tiyelerinin/6gretim gorevlilerinin derslerinin sinav/sinavlarinda gorev
almasi i¢in bir bagka 6gretim iliyesine vekalet vermeli ve bu durumu resmi yazi ile Dekanliga, sozli
ve resmi mail araciligiyla ilgili komisyon baskanligina bildirmelidir.

Sinav yeri ve saatleri Dekanligin izni olmadan degistirilmemelidir. Zorunlu durumlarda, siavla ilgili
degisiklik yapilmasina gerek duyulursa, Ders ve Sinav Programi Hazirlama Komisyonu’nun bilgisi
dahilinde degisiklik yapilmalidir.

Etik kurul ve kurum izinleri alinmig olsa dahi sinav Oncesi, esnast ve sonrasinda Ogrencilere
anket/6l¢ek/form gibi herhangi bir uygulama gerceklestirilmemelidir.

Sinavda gorevli olan gézetmenlerin, bilgi vermeden gorev yerlerine gelmedikleri ya da ge¢ gelmeleri
durumunda Ders ve Sinav Hazirlama Komisyonu so6zlii, Dekanlik ise yazili olarak bilgilendirilmelidir.
Sinav notu yerine gegecek 6devlerin tesliminden ilgili dersin 6gretim Uyesi/gorevlisi sorumludur. Bu
dersler i¢in siav programinda derslik ve gdzetmen atamasi yapilmayacaktir. Ilgili derslerin sinav tiirii
smav programinda “6dev” olarak belirtilecektir.

Elden teslim alinan 6devlerde 6grencilerin mavi tiikkenmez kalemle imza atmalar1 saglanmahidir. E-
ders Gzerinden teslim edilen 6devler igin ekran goriintusi gibi kayitlar alinarak saklanmalidir.



