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1. KURUL, KOMISYON VE KOORDINATORLUK CALISMA ILKELERI

e Komisyon calismalarinda hazirlikli katilimeilik esastir. Toplanti glindemi dnceden belirlenir, giindemde yer alan
problemlere iliskin ¢6ziim alternatifleri konusunda tiyeler aras1 gérev paylasimi yapilarak zaman kaybina yol acilmasi
oOnlenir.

e Komisyonlar birlikte oturumlar diizenleyerek caligmalar yiiriitebilir. Igerik bakimindan ortak konularda bu yontem
tercih edilebilir.

e Toplantilar, yiiz yiize oldugu gibi ¢evrim i¢i platformlar marifetiyle de gerceklestirilebilir.

e isteyen &gretim elemani komisyon toplantilarma katilabilir. Gerek goriilmesi durumunda komisyon toplantilarma
O0gretim gorevlisi, 6grenci, ya da disaridan katilimer davet edilebilir. Yazili ya da kurumsal e-posta yolu ile de goriis
alinabilir.

e Dogrudan boliimiin isleyisi ile ilgili konular goriisiiliirken, komisyon baskani1 6grenci iiyenin goriismeler disinda
kalmasini isteyebilir.

e Toplantilara st iiste 3(li¢) kez mazeretsiz katilmayanlar komisyon bagkani tarafindan uyarilir, bu durum iiyenin
savunmasi ile komisyon tutanaklarinda belirtilir.

e Her bir komisyonun en az yilda iki kez toplanmas: esastir.

e Komisyonlarin ilgili alan koordinatorii ile is birligi icinde ¢aligmasi esastir.

2. KURUL, KOMISYON VE KOORDINATORLUK CALISMALARININ
DOKUMANTASYON VE DENETIMI

e Komisyon toplantilar1 (komisyon toplanti, tarihi, giindemi, katilanlar, sonuglar v.b. bigiminde) yazili dokiimante edilir.
Komisyon etkinliklerinin de yazili ve/veya gorsel kayit altina alinmasi esastir. Bu dokiimanlar diizenli olarak ilgili
komisyon baskani tarafindan dosyalanir.

e Komisyon tutanaklar hazirlanirken, hazirlanmis matbu komisyon tutanaklar: kullanilir.

e Tablo 1’de yer alan koordinatdr ve komisyonlar gerceklestirdigi ¢aligmalari, onerilerini, istek ve ihtiyaglarini gerek
olmas1 durumunda olagan toplantilarinda “Béliim Akademik Kurulu” ve/ veya “Boéliim Kurulu” ‘na bir rapor halinde
sunar.

e Tablo 2’de yer alan"MUDEK ile ilgili komisyonlar gerceklestirdigi calismalari, onerilerini, istek ve ihtiyaglarini olagan
toplantilarinda “MUDEK Kalite ve Akreditasyon Calismalar1 Komisyonu” ‘na bir rapor halinde sunar.

e “MUDEK Kalite ve Akreditasyon Calismalar1 Komisyonu” *nun hazirladig1 rapor taslaklari, Boliim Akademik
Kurulu ve/ veya Boliim Kurulunda degerlendirilerek kesinlestirilir.

e “Komisyon ve Kurul Takip ve Diizen Koordinatorii“ ‘niin gerek gérmesi durumunda, komisyon ya da kurulun
islevselligini denetleyebilir ve ya dosyalar1 kontrol edebilir.

3. GOREV TANIMLARI

Boliim i¢inde tanimlanmis gérev, komisyon, koordinatorliiklerin sorumlulari ve gorev tanimlari Tablo 1°de verilmistir.
1



Tablo 1
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Gorev

Tanim

Sorumlu

Bolim Bagkan

Tiim kurul, komisyon, d6gretim elemanlari
arasindaki koordinasyonu saglar,
Boliim ile dekanlik arasindaki iletisimi kurar.

Dr. Faruk Ugranlt

Ogretim Uyeleri

Akademik c¢aligmalar yiiriitmek,

Ders vermek,

Ogrenci damgmanliklari yiiriitmek,

[lgili komisyon gérevlerini yerine getirmek.

Dr. Faruk Ugranlt

Dog. Dr. Adnan Saglam
Dr. Thsan Siile

Dr. Ersin Alaybeyoglu
Dr. Yasemin Erkan

Dr. Hatice Giil Ugranl

Aragtirma Gorevlileri

Akademik c¢aligmalar yiiriitmek,
Laboratuvar derslerini yliriitmek,

Sinav gézetmenligi gorevlerini yapmak,
[lgili komisyon gérevlerini yerine getirmek.

Ejmel Terzi
Sevgi Duman
Atilla Sunkar

UZEM Bolim
Koordinatori

“Ders ve Sinav Program Komisyonu” ile UZEM
derslerinin ders ve smav programlarini kontrol eder,
Ogrencilerin UZEM dersleri ile ilgili sikintilarini
cozer ya da gerekli birimlere yonlendirir.

Ejmel Terzi

Erasmus Bolim
Koordinatori

Erasmus ile ilgili boliimdeki 6grencileri
bilgilendirir ve yonlendirir,

Erasmus anlasmasi yapilmasi i¢in gerekli
girisimlerde bulunur,

Ogrencilerin béliim i¢indeki Erasmus islemlerini
gerceklestirir.

Dr. Faruk Ugranlt
(Koordinatdr)
Ejmel Terzi (Yardimcisi)

Farabi Boliim Koordinatori

Farabi Programu ile ilgili boliimdeki 6grencileri
bilgilendirir ve yonlendirir,

Farabi Program1 anlagmasi yapilmast i¢in gerekli
girisimlerde bulunur,

Ogrencilerin béliim igindeki Farabi Programi
islemlerini gergeklestirir.

Dr. Yasemin Erkan

Mevlana Bolim
Koordinatori

Mevlana Programu ile ilgili boliimdeki dgrencileri
bilgilendirir ve yonlendirir,

Mevlana Programi anlagmasi yapilmasi igin gerekli
girisimlerde bulunur,

Ogrencilerin béliim i¢indeki Mevlana Programi
islemlerini gergeklestirir.

Dr. Hatice Giil Ugranl

Akademik Tesvik On
Inceleme Heyeti

Boliimdeki akademik tesvik dosyalarinin 6n
incelemesini yapar ve dekanlik komisyonuna
bildirir.

Dr. Faruk Ugranl (Baskan)

Dr. Ersin Alaybeyoglu
Dr. Yasemin Erkan

Muafiyet, Intibak, Yatay

Gegis, Cift Anadal ve
Yandal Komisyonu

Farkl1 kanallarla béliimiimiize kayit yaptiran
ogrencilerin ders muafiyet islemlerini gergeklestirir,
Cift Anadal, Yandal vb. programlardan
boliimiimiize gegecek 0grencilerin gerekmesi

Dr. Faruk Ugranl (Baskan)

Dr. Yasemin Erkan
Dr. Hatice Giil Ugranl
Sevgi Duman
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durumunda degerlendirmelerini yapar ve tutanak
altina alir.

Atilla Sunkar
Ejmel Terzi

Ders ve Smav Program
Komisyonu

Boliim Baskani koordinasyonunda bdliim ders ve
sinav programlarini hazirlar.

Dr. Faruk Ugranl (Baskan)
Ejmel Terzi

Sevgi Duman

Atilla Sunkar

Burs Komisyonu

Burs bagvurularinin degerlendirilip, gerekli
mercilere iletilmesini saglar.

Dr. Adnan Saglam (Bagkan)
Dr. Ersin Alaybeyoglu
Ejmel Terzi

Bitirme ve Mezuniyet
Komisyonu

Mezuniyet degerlendirmelerini yaparak mezun
olacak dgrencileri raporlar,

Mezuniyet toreninde gerekli diizenlemelerin
yapilmasini saglar.

EEM310 ve EEM403 dersleri ile ilgili akademik
danigmanliklarin belirlenmesini organize eder.
Bitirme projelerinin sunumlar i¢in jiirileri belirler
ve etkinlik takvimini diizenler.

EEM310 ve EEM403 dersleri i¢in kullanilacak
usul, esas, form ve dokiimanlarin giincel
tutulmasini saglar.

Dr. Mohammad Salemdeeb
(Baskan)

Atilla Sunkar

Sevgi Duman

MUDEK c¢aligmalari igin kurulmus olan kurul ve komisyonlarin listesi, gorev tamimlari ve sorumlulari Tablo 2’de

verilmistir.

Tablo 2

Gorev

Tanim

Sorumlu

Danisma Kurulu

Mezun, 6grenciler ve dig paydaslar (meslek odasi
veya piyasadan) ile birlikte Boliimiin Program
Egitim Amaclariin degerlendirilmesinde boliime
danigsmanlik yapar,

Senede bir ya da iki kez yapilacak toplantida alian
kararlar raporlanir ve Bolilm Kuruluna sunar.

Boliim Bagkani

Ogretim Uyesi - Dr. Ersin
Alaybeyoglu

Aragtirma Gorevlisi -Ejmel
Terzi

Bilgisayar Miihendisligi
Boliim Bagkani

Dr. Cihan Goksu
(Arastirmaci, Danimarka
Teknik Universitesi)

Ilker Koklii (Firma Sahibi -
TEKNOMAR)

Ozkan Irmak (Firma
Yoneticisi - Irmak Enerji)
Gokhan Akdagoglu
(KOSGEB Bartin Miidiirii)
Ismail Aktas (Miithendis)
Ogrenci Temsilcisi

MUDEK Kalite ve
Akreditasyon Calismalari
Komisyonu

Kalite ¢alismalarindaki komisyonlar i¢in bolim
kuruluna Oneriler sunar,

Komisyonlarin ¢caligmalarini denetler,

Boliim misyon ve vizyonunu belirler,
Ozdegerlendirme raporunun hazirlanmasim saglar,

Dr. Faruk Ugranl (Baskan)
Dr. Ersin Alaybeyoglu

Dr. Hatice Giil Ugranl
Atilla Sunkar
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“Boliim Kurulu” ‘na alt1 ayda bir dayanaklari ile
rapor sunar.

Ders Dosyalar1 Takip
Komisyonu

Ders dosyalarinda bulunmasi gereken belgeleri
tespit eder veya giinceller,

Her donem agilan derslerin dosyalarinin eksiksiz
teslim edilmesini saglar.

Ders dosyalarini “Ol¢me ve Degerlendirme
Komisyonu” ‘na teslim eder.

Dr. Faruk Ugranl (Baskan)
Dr. Ersin Alaybeyoglu
Ejmel Terzi

Olgme ve Degerlendirme
Komisyonu

Olgme ve degerlendirme igin gerekli olan anketleri
hazirlar ve uygulatir,

Boliim amag ve ¢iktilarini 6lgmek ve
degerlendirmek i¢in gerekli yontemleri belirler ve
degerlendirerek goriis bildirir,

Ders dosyalarinin degerlendirmesinin yapilmasini
saglar ve ders yiiriitiiciilerine 6nerilerde bulunur,
Elde ettigi sonuglar senede bir kez “MUDEK
Kalite ve Akreditasyon Calismalar1 Komisyonu”
"na bildirir.

Dr. Faruk Ugranlh (Baskan)
Dr. Ersin Alaybeyoglu

Dr. Hatice Giil Ugranl

Dr. Yasemin Erkan

Ejmel Terzi

Sevgi Duman

Atilla Sunkar

Ogrenci, Mezun liskileri
ve Bolim Tanitim
Komisyonu

Oryantasyon programi diizenler,

Danigsmanlik hizmetlerini organize eder,

Mezun &grencilerle baglanti kurar,

Ogrencilerin kariyerleri igin gerekli etkinlikleri
diizenler,

Boliim internet sitesini ve instagram hesabini
diizenler,

Boliim tanitimu ile ilgili faaliyetleri koordine eder,
Calismalarimi raporlar ve senede bir kez “MUDEK
Kalite ve Akreditasyon Calismalar1 Komisyonu”
‘na bildirir.

Dr. Yasemin Erkan (Baskan)
Dr. Hatice Giil Ugranl
Sevgi Duman

Ogrenci Temsilcisi

Altyapi, Laboratuvar ve
Kiitiiphane Komisyonu

Boliimiin altyap1 envanterini tutar,

Boliimiin altyap: eksikliklerini tespit eder ve
onerilerle birlikte raporlar,

Laboratuvarlarin kullanim ilkelerini belirler,
Kiitiiphanedeki boliimiimiizle ilgili kitaplarin
takibini yapar ve gerektiginde eksik kitaplar i¢in
Kiitiiphane’ye dnerilerde bulunur,

Bu konularda yapilan toplantilarda bdliimii temsil
eder,

Yaptigi calismalart dayanaklar ile birlikte senede
bir kez “MUDEK Kalite ve Akreditasyon
Calismalar1 Komisyonu” "na bildirir.

Dr. Hatice Giil Ugranl
(Baskan)

Atilla Sunkar

Sevgi Duman

Isyeri Egitimi, Staj ve
Endiistriyel Iliskiler
Komisyonu

Isyeri Egitimi ile ilgili belirlenecek Yonerge
dogrultusunda calismalar yiiriitiir,

Ogrencilerin Igyeri Egitimi yapabilecegi firmalarla
protokol imzalanmasi i¢in ¢aba harcar,

Dr. Ersin Alaybeyoglu
(Baskan)

Dr. Yasemin Erkan
Ejmel Terzi

Sevgi Duman
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e Isyeri Egitimi yapilacak firmalarin uygunlugunu Atilla Sunkar
kontrol eder,

o [lgili yénerge dogrultusunda dgrencilerin isyeri
egitimlerinin degerlendirilmesi i¢in Ogretim
Elemanlar1 arasinda gorev paylasimi yapar ve
“Boliim Baskanhg1” ‘na bildirir,

e Ogrencilerin nihai degerlendirmelerini toplar ve
tutanak altina alir,

e Igyeri Egitimi konusunda dgrencileri bilgilendirir
ve raporlarin toplanmasini saglar,

e Bu konuda Béliim Kuruluna senede bir goriis
bildirir,

e Yaptigi calismalar dayanaklar ile birlikte senede
bir kez “MUDEK Kalite ve Akreditasyon
Calismalar1 Komisyonu” "na bildirir.

Boliimdeki temel islerin zamaninda ve aksatilmadan yiiriitiilebilmesi i¢in Tablo 3’te isimleri, gérev tanimlari ve sorumlulari
belirtilmis olan koordinatorler atanmistir. Koordinatorler, yapilmasi gereken isleri ilgili komisyonlart isleterek
gerceklestireceklerdir.

Tablo 3
Gorev Tanm Sorumlu
"[anmm, internet Sayfasi ve | e Internet sitesinin diizenli takibi ve gelistirilmesine Sevgi Duman
Ogrenci Iligkileri yonelik oneriler gelistirmek.
Koordinatorii e Bolimiin YKS adaylarina tanitimina y6nelik basili

ya da sosyal medya iizerinden tanitim fikirleri
gelistirmek. (Senede en az iki etkinlik
diizenlenmesi.)

e Egitim-6gretimin devam ettigi aylarda her ay bir
kere olmak iizere 6grencilere alaninda uzman
kisilerle seminer diizenlemek.

e Diizenlenen etkinliklerin kanitlartyla “Ogrenci,
Mezun lliskileri ve Boliim Tanitim Komisyonu”
‘na senede iki kez raporlamasi.

Isyeri Egitimi ve Sanayi e Isyeri Egitimi icin yeni firmalarla iliskilerinin Dr. Ersin Alaybeyoglu

Mliskileri Koordinatdrii gelistirilmesi.

e Igyeri egitiminin siirdiirilmesinin takibi ve
gelistirilmesine yonelik fikirler gelistirmek.

e Sanayi ile proje gelistirilmesine yonelik
faaliyetlerin koordinasyonu.

e Sanayi ve igyeri egitimi firmalar1 ile ortak calisma
toplantilar diizenleyerek tiim boliimiin katilmasini
saglamak (senede en az iki firma/bo6lim.)

e Senede iki kez “Isyeri Egitimi, Staj ve

29 ¢

Endiistriyel iliskiler Komisyonu” ‘na rapor

vermek.
Ders Dosyalari e Ders dosyalarinin dénem sonlarinda eksiksiz Ejmel Terzi
Koordinatdrii. tesliminin saglanmasi.
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Ders dosya igeriginin gelistirilmesine yonelik
fikirler iiretmek.

Ogretim iiyelerine ders dosyalart ile ilgili her
donem bir kere egitici toplanti diizenlemek.
Dosyalarin toplanmasini takiben her dénem
sonunda ‘“Ders Dosyalar1 Takip Komisyonu™ ‘na
rapor vermek.

Laboratuvarlar ve Altyap:
Koordinatorii.

Laboratuvarlarin diizenli kontrolii.
Laboratuvarlarin iyilestirilmesine yonelik fikirler
gelistirmek.

Kiitiiphanede ilgili raflarin diizenlenmesi adina
girisimlerde bulunmak.

Laboratuvar, derslik vb. eksikliklerin tespiti ve
raporlanmasi.

Senede en az iki kez “Altyapi, Laboratuvar ve
Kiitiiphane Komisyonu” ‘na rapor vermek.

Atilla Sunkar

MUDEK Koordinatorii.

MUDEK ile ilgili fikirler gelistirmek.

Diger béliimlerde yiiriitiilen MUDEK faaliyetlerini
takip etmek ve iyi uygulamalari bdliime tagimak.
MUDEK ile ilgili islemlerin diizgiin
yiiriitiildiigiiniin takibini yapmak.

MUDEK ile ilgili senede bir kez dgrencilere bir kez
Ogretim tiyelerine yapilan ¢aligmalari anlatmak ve
hatirlatmak {izere toplant1 diizenlemek.

“MUDEK Kalite ve Akreditasyon Cahsmalari
Komisyonu” ‘nu senede iki kez rapor vermek.

Dr. Faruk Ugranlt

Yaym ve Proje
Koordinatori

Iki haftada bir akademik sunum toplantilarmnin
diizenlenmesi ve raporlanmasi.

Yayin, proje sayilarinin takibi.

Bu konuda bilgilendirme seminerleri diizenlemek
ya da 6gretim elemanlarini ilgili seminerlere
yonlendirmek (Senede en az bir etkinlik
diizenlenmesi ve en az dort 6gretim elemaninin bu
tiir toplantilara katilmasi).

Dr. Yasemin Erkan

Komisyon, Kurul ve
Stratejik Plan Takip ve
Diizen Koordinatdrii.

MUDEK ve béliim ile alakali komisyon ve
kurullarin gerektigi gibi toplanip toplanmadigin
kontrol etmek.

Komisyonlarin diizenli ve verimli rapor ve kanit
iiretip tiretmedigini kontrol etmek.

Komisyonlarin gerektigi gibi ¢alismasi i¢in
komisyon bagkanlarina hatirlatmada bulunmak.
Stratejik plandaki gostergelerin takibini yapmak ve
gerektiginde boliim baskanina bildirimlerde
bulunmak.

Dr. Hatice Giil Ugranl

Mezun Iliskileri
Koordinatori.

Mezun olacak 6grencilerin bilgilerinin toplanmasin
saglamak.

Ejmel Terzi
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Mezun olacak 6grencilerin “Mezun Bilgi Sistemi”
‘ne kaydolmalari igin etkinlik diizenlemek.
Mezunlara toplu e-posta atarak yilda bir kez nerede
calistiklar1 bilgisini toplatmak.

Mezunlar i¢in ¢evrimigi veya yliz yiize yilda 1 kez
etkinlik diizenlenmesini saglamak.

Bitirme Projeleri
Koordinatorii

Bitirme projelerinde danismanliklarin
belirlenmesini organize eder.

Bitirme projesi etkinliklerini organize eder ve
duyurulmasini saglar.

Dr. Mohammad Salemdeeb




