
Bartın Üniversitesi  
Edebiyat Fakültesi Dekanlığı 
Çalışma Takvimi 2023-2024 

Toplantı/Plan/Rapor Türü Toplantı/Plan/Rapor 
Sıklığı 

Dönem/Tamamlanma Dönemi Plan/Rapor Kanıtları 
Gönderme/Yayım Tarihi 

Açıklamalar 

Fakülte Kurulu Haftada 1 kez Tüm Akademik dönem boyunca Gündem maddeleri Kurul Üyeleri 
 

Fakülte Yönetim Kurulu Haftada 1 kez Tüm Akademik dönem boyunca Gündem maddeleri Yönetim Kurulu Üyeleri 
 

Fakülte Kalite Komisyonu  3 Ayda bir Eylül/Aralık/Mart/Haziran BİDR/SP/PUKÖ Temelli Eylem Planları Kalite Komisyonu Üyeleri 

Akademik Açılış Bahar dönemi başı Bahar dönemi başı Dekanlık Tüm Akademik ve İdari Birimler 
 

Bölüm Kalite Temsilcileri ve Akredite Kurulu 3 Ayda bir Eylül/Aralık/Mart/Haziran BİDR/SP/PUKÖ Temelli Eylem 
Planları/Akredite 

Kalite Temsilcileri ve Akredite Kurulu 
üyeleri 

Danışma Kurulu Yılda 2 kez 
(Haziran-Aralık) 

19 Temmuz 2023/Aralık 2023 Danışma Kurulu Raporu Danışma Kurulu Üyeleri 

Akademik Atama, Yükseltme veya Yeniden 
Atama Değerlendirme 
Komisyonu 

 Tüm Akademik dönem boyunca Komisyon Raporu Komisyon Üyeleri 

Akademik Danışmalık Hizmetleri Yılda 2 kez 
(Güz-Bahar) 

Güz-Bahar dönemi başlarında Akademik Danışmanlık Raporları  Akademik Danışmanlar 

Birim Akademik Teşvik ve Başvuru ve İnceleme 
Komisyonu 

Yılda 1 kez 
(Ocak ayı) 

Ocak 2024 Komisyon Raporu Komisyon Üyeleri 

Birim Faaliyet Raporu Verilerinin Gönderilmesi 
ve Birim Web Sitesinde Yayınlanması  

1 Yıl Yıl Sonu 10 Ocak 2024 Tüm Akademik ve İdari Birim 
Raporları 

Tüm Akademik ve İdari Birimler 

Birim Stratejik Planlarının İzlemelerinin 
Tamamlanıp Web Sitesinde Yayınlanması 

6 Ay I. Altı Aylık Dönem 31 Temmuz 2023  
II. Altı Aylık Dönem 28 Şubat 2024 

Tüm Akademik ve İdari Birim 
Raporları 

Tüm Akademik ve İdari Birimler 

Bölüm Stratejik Planları Verilerinin 
Hazırlanması ve Toplanması 

6 Ay I. Altı Aylık Dönem 31 Temmuz 2023  
II. Altı Aylık Dönem 28 Şubat 2024 

Tüm Akademik ve İdari Birim 
Raporları 

Tüm Akademik ve İdari Birimler 

Ders ve Sınav Programı Hazırlama Komisyonu Yılda 2 kez 
(Güz-Bahar) 

Güz-Bahar dönemi Ders ve Sınav Programı Komisyon Üyeleri 

Ders Muafiyet ve İntibak Komisyonu Yılda 2 kez 
(Güz-Bahar) 

Güz-Bahar dönemi Komisyon Raporu Komisyon Üyeleri 

Çift Anadal (ÇAP) ve Yan Dal Öğrenci 
Danışmanları 

Yılda 2 kez 
(Güz-Bahar) 

Güz-Bahar dönemi Danışman Raporu Danışmanlar 

Mecra Veri Girişleri 3 Aylık I. Üç Aylık 15 Nisan 2023 
II. Üç Aylık 15 Temmuz 2023 
III. Üç Aylık 15 Ekim 2023 
IV. Üç Aylık 15 Ocak 2024 

 

Mecra Veri Giriş Raporu Mecra Veri Giriş Sorumluları 



Mezunlarla İletişim Komisyonları Yılda 2 kez 
(Güz-Bahar) 

Güz-Bahar dönemi Komisyon Raporu Komisyon Üyeleri 

Risklerin Belirlenmesi ve Değerlendirilmesi 
Komisyonu 

  Komisyon Raporu Komisyon Üyeleri 

Web Sayfaları ve Sosyal Medya Komisyonu Yılda 2 kez 
(Güz-Bahar) 

Güz-Bahar dönemi Komisyon Faaliyetleri Komisyon Üyeleri 

Öğrenci Hareketlilikleri Komisyonu (Erasmus, 
Farabi, Mevlana) 

Tüm Akademik dönem 
boyunca 

Tüm Akademik dönem boyunca Komisyon Faaliyetleri Komisyon Üyeleri 

Oryantasyon ve Kariyer Komisyonu Yılda 2 kez 
(Güz-Bahar) 

Güz-Bahar dönemi Komisyon Eğitimleri (Proje eğitim, 
TÜBİTAK 2209 A öğrenci projeleri vb.) 

Komisyon Üyeleri 

Etkinlik Düzenleme Komisyonu Yıl boyunca Yıl boyunca Komisyon Faaliyetleri Komisyon Üyeleri 
 

Proje ve Ar-Ge Çalışma Grubu Yıl boyunca Yıl boyunca Grup Faaliyetleri Grup Üyeleri 
 

Engelli Öğrenci Koordinatörleri Tüm Akademik dönem 
boyunca 

Tüm Akademik dönem boyunca Koordinatörlük Faaliyetleri Koordinatörlük Üyeleri 

Uluslararası Öğrenci Koordinatörleri Yılda 2 kez 
(Güz-Bahar) 

Güz-Bahar dönemi Koordinatörlük Faaliyetleri 
(Uluslararası Öğrenci Etkinlikleri) 

Koordinatörlük Üyeleri 

Üniversite Stratejik Plan İzleme ve 
Değerlendirme Raporu Verileri 

6 Ay I. Altı Aylık Dönem 10 Temmuz 2023  
II. Altı Aylık Dönem 10 Ocak 2024 

Tüm Akademik ve İdari Birim 
Raporları 

Tüm Akademik ve İdari Birimler 

Performans Verilerinin İzlenme ve 
Değerlendirme Raporu Verileri 

3 Ay I. Üç Aylık 15 Nisan 2023 
II. Üç Aylık 15 Temmuz 2023 
III. Üç Aylık 15 Ekim 2023 
IV. Üç Aylık 15 Ocak 2024 

Tüm Akademik ve İdari Birim 
Raporları 

Tüm Akademik ve İdari Birimler 

Kurumsal Mali Durum ve Beklentiler Raporu 1 Yıl Yılda 1 defa 15 Temmuz 2023 Fakülte Sekreterliği İdari Birimler 
 

Yatırım Programı İzleme ve Değerlendirme 
Raporu 

1 Yıl Yılda 1 defa 15 Mart 2023 Fakülte Sekreterliği İdari Birimler 

Kamu İç Kontrol Standartlarına Uyum Eylem 
Planı Kapsamında Veri Toplanması 

6 Ay I. Altı Aylık Dönem 10 Temmuz 2023  
II. Altı Aylık Dönem 10 Ocak 2024 

Tüm Akademik ve İdari Birim 
Raporları 

Tüm Akademik ve İdari Birimler 

Birim Kamu İç Kontrol Standartlarına Uyum 
Eylem Planı İzleme ve Değerlendirme 
Raporunun Web Sayfasında Yayınlanması 

6 Ay I. Altı Aylık Dönem 15 Temmuz 2023  
II. Altı Aylık Dönem 15 Ocak 2024 

Tüm Akademik ve İdari Birim 
Raporları 

Tüm Akademik ve İdari Birimler 

Fakülte Öğrenci Temsilcileri Toplantısı Yılda 2 kez 
(Güz-Bahar) 

Güz-Bahar dönemi Toplantı Raporları Öğrenci Temsilcileri 

Zorunlu Staj Koordinatörleri ve Komisyon 
Üyeleri (BBY ile Mütercim ve İngilizce 
Tercümanlık Bölümleri) 

Akademik dönem 
sonunda 

Akademik dönem sonunda Staj Raporları Komisyon Üyeleri 

 


