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Adı Soyadı Hüseyin GÖZÜTOK 
Görev Unvanı İşletme Müdürü 

Birimi Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğü 
En Yakın Yönetici Genel Sekreter 

Yokluğunda Vekâlet Edecek  - 
 

YAPTIĞI İŞLER 

 
1. Döner Sermaye İşletmesi Müdürlüğünde görevli personelin görev ve sorumlulukları dahilinde 

yaptığı tüm işlemlerin kontrolünü yapmak. 

2. İşletmenin idari, malî ve teknik işlerini, kanun, tüzük, yönetmelik, yönerge, çalışma programları, bütçe 

esasları ve işletmecilik ilkelerine uygun biçimde yürütmek.  

3. Döner sermaye kadrolarına atanan veya görevlendirilen memurlar ile işletmeye alınan işçilerin 

görevlerini iş bölümü esasları dahilinde düzenlemek, izlemek ve denetlemek. 

4. Döner sermaye memurlarının atamalarını teklif etmek ve işletmeye işçi alınması, çıkarılması ve 

işçilerin özlük haklarına ilişkin işleri yapmak. 

5. İşletmenin çalışma programlarının ve bütçe tasarılarının zamanında hazırlanmasını sağlamak.  

6. Canlı ve cansız demirbaşları ile malzemelerin iyi bir şekilde kullanılmasını, saklanmasını, korunmasını 
sağlamak için gerekli tedbirleri almak.  

7. Ambar ve taşınır mal işlerinin usulüne göre yürütülmesini sağlamak, gerekli denetimi yapmak.  

8. Amirlerince verilecek diğer görevleri yapmak.  

9. Öncelikle bulunduğu alanda olmak üzere Hijyen ve Sanitasyonun sağlanması için sorumlu personelle 

iletişimde olmak, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli hassasiyeti 

göstermek. 

 

 

 

 


