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Goérev Unvam Bilgisayar isletmeni
Birimi Ek Odeme Birimi
En Yakin Yénetici Isletme Miidiirii
Yoklugunda Vekalet Edecek Ziiheyla BILISIK / Vahdettin KURAL

YAPTIGI iSLER

1. Tahsil edilen Doner Sermaye Gelirlerinden dagitimi yapilacak Y dnetici Pay1 i¢in 6deme evraklarini
hazirlamak ve 6demenin yapilmasini saglamak,

2. Miidiirliiglimiize bagh faaliyet birimlerince diizenlenen kurs, egitim, danigmanlik vb. faaliyetlerden
elde edilen gelirleri bu faaliyetlerde gorev alan personele ek 6deme olarak dagitilmasi i¢in 6deme
evraklarini hazirlamak ve 6demenin yapilmasini saglamak,

3. Ek Odeme ve Yénetici Paylarinin 6denmesinde ek 6deme tavanini ve vergi matrahini goz dniine
alarak gelir ve damga vergisi kesintilerini yapmak,

4. Odeme evraklarini diizenleyip Odeme Emri Belgesi ekinde Saymanliga géndermek,

5. Odenen paylarin vergi matrahma eklenmesi igin ilgili birimlere yaz1 yazmak,

6. Oncelikle bulundugu alanda olmak iizere Hijyen ve Sanitasyonun saglanmasi i¢in sorumlu
personelle iletisimde olmak, kurumun genelinde de Hijyen ve Sanitasyon konusunda gerekli
hassasiyeti gostermek,

7. Isletme Miidiirii tarafindan verilen diger gorevleri yapmak.
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