BIRiIMi DONER SERMAYE iSLETMESi MUDURLUGU
SIRA .. .
No  HIZMETIN ADI
1  Biitge Islemleri

Adres

Tasinir Kayit Kontrol islemleri

Dogrudan Temin Mal ve Hizmet Alimlar1

Dogrudan Temin Odemeleri

Ihale islemleri

Evrak Islemleri

2547-31.Md. Kapsaminda Calisanlara Ucret Odemesi

Bartin Universitesi Rektérliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Dokiiman No FRM-0654

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Yayn Tarihi 27.04.2021

Revizyon Tarihi
Revizyon No 0

SON GOZDEN GECIRME TARIHI  21.01.2026

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(En geg)

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

1. Déner sermaye kapsaminda faaliyet gosteren birimlerin
faaliyetlerine iliskin 3 y1llik tahmini gelir-gider biitge tablolar1 ARALIK AYI
1. Tagnir Istek Belgesi Formu
Tasinir Teslim Belgesi
Varlik Islem Fisi (Giris-Cikis)
Zimmet Raporu
Dayanikli Tasinirlar Listesi
Devir istek Formu 3 GUN
Kayittan Diisme Teklif ve Onay Belgesi
Zimmet Degisim ve Teslim Formu
Hurda Bildirim Formu
0. Deger Tespit Formu
1. Hibe Tasinir Teslim Belgesi

Talep Yazisi

il ™ SIRRCIFERCORISIS IV (o= ORI AN

15 GUN
Sartname
Fatura
Fatura dogrulama belgesi
H.arcama onay yazist 5 GUN
Piyasa arastirma tutanagi
Muayene kabul tutanagi
Varlik islem fisi
Vergi borcu yoktur yazisi
Talep Yazisi 3 AY
Sartname
Yazi 2 GUN
Puantaj 10 GUN
Telefon : 03782235500 Sayfal/5
internetAdresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr
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Adres

Egitim, Kurs, Danismanlik Hizmeti Ek Odemeleri HIZMET ST&ND%%{H'F{E%I’III‘% Yijtme Kurulu Karar ve Ekleri

Yonetici Pay1 Odemeleri 1. Doner SermayeLgisrgtme Kurulu Karari ve Ekleri
Yillik izin 1- izin Formu
Hastalik izinleri 1- Ilgilinin Saghk Raporu
Mal Bildirim Beyani 1- Mal Bildirim Beyannamesi
Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN _ Telefon : 03782235500
internetAdresi : www.bartinedutr

E-Posta : info@bartin.edu.tr

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

15 GUN
10 GUN

5 Dk.
3-7 Gun
1 Giin
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BARTIN UNIVERSITES|

“"Aydinlik Yarinlara”

13 Personelin goéreve baslama islemleri

14 | Personelin gérevden ayrilis islemleri

15  Naklen tayin (Kuruma Gelenler)

16  Mazeret Izin Islemleri

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

1- Aile Durum Bildirimi Formu

2- Aile Yardimi Bildirimi Formu

3- Tedavi Yardimi Beyannamesi

4- Tedavi Yardimi Beyannamesi Formu

5- Mal Bildirimi Formu

6- Personel Bilgi Tespit Formu

7- Banka Hesap Numarasi

8- Naklen atanacaklar i¢in maas nakil bildirimi

9- Personelin niifus clizdan fotokopisi

10- Erkek Personel i¢in askerlik durumunu gosterir belge
11- Hizmet Belgesi (Naklen atanan veya daha 6nce Emekli

Sandigina tabi ¢alisanlar)

12- Personelin yerlesim yeri ve diger adres belgesi

13- Personel Bilgi Tespit Formu
1- Personelin isten ayrilis OLUR’u (Askere sevk, licretsiz izin,

61im raporu vb.)

2- Naklen ayrilan personelin maas nakil bildirimi
3- Emekli olan personelin emeklilik belgesi

4- Calisti81 son aya ait maas bordrosu

1- Dilekge ve Ekleri

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No

e MEMURUN DOGUM ONCESi/DOGUM SONRASI MAZERET iZNi

1- Gebeligin 32.haftasindan sonra alinan ¢alisabilecegini

gosterir doktor raporu

2- Gebeligin 37.haftasinda alinan dogum éncesi doktor raporu

3- Dogum Raporu
e SUT IZNI
1- Dogum Raporu

o ERKEK MEMURA KARISININ DOGUM YAPMASI NEDENIYLE

MAZERET iZNi
1- Esinin Dogum Raporu

e YAKIN OLUMU NEDENIYLE (ES, COCUK, ANNE, BABA,

KARDES)
1- Memurun Talebi

Telefon
internet Adresi
E-Posta

03782235500
www.bartin.edu.tr
info@bartin.edu.tr

FRM-0654
27.04.2021

0

15 Gilin

1 Hafta

3 Giin

1 Is Giinii
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“"Aydinlik Yarinlara”

17  Ucretsiz izinler

18  Istifa islemleri

19  Ogrenim Degisikligi
Personelin hususi pasaport ¢ikarma ve temdit (stire

20 uzatma) talepleri

Adres : Bartin Universitesi Rektorliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

Dokiiman No

BARTIN UNIVERSITESI HIZMET STANDARTLARI TABLOSU Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi
Revizyon No

e MEMURUN EVLENMESI NEDENIYLE
1- Memurun Talebi
e MEMURLARA MAZERET NEDENIYLE VERILEN MAZERET iZNi
1- Mazereti belirtir dilekce
e DOGUM NEDENiIYLE
1- Dilekce
2- Dogum Raporu
e ES NEDENIYLE
1- Dilekce
2- Esin Mazeretini gosterir belge
e ASKERLIK NEDENIYLE
1- Dilekce
2- Askere Sevk Belgesi
e YAKININ HASTALIGI NEDENIYLE
1- Dilekge
2- Yakinin hastaligini gosterir saglik raporu
e 10 YIL KAMU HiZMETi NEDENIYLE

1- Dilekge

o AILE HEKIMLiGi NEDENiYLE
1- Dilekge

e SENDIKA GOREVI NEDENIYLE
1- Dilekee
2- Sendikanin Talep Yazisi
1- Dilekce

2- llisik Kesme Belgesi

3- Mal Beyannamesi

4- Kurum Kimlik Karti

5- Varise Sivil Savunma Karti

1- Dilekce

2- Ogrenim Belgesi

1- Personelin talep dilekcesi

2- Personelin esinin ve ¢ocuklarinin niifus ciizdani fotokopisi

Telefon : 03782235500
internetAdresi : www.bartin.edu.tr
E-Posta : info@bartin.edu.tr

FRM-0654
27.04.2021

0

3-7 Gin

1Ay

7 Hafta

3 Giin
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21  Personelin medeni durum, soyadi degisiklik islemleri

22 Sendikal Faaliyetler

23 Universite Kimlik Karti Islemleri

24 | Dogum Yardimi

25  Oliim Yardimi

26  Yurtici Gecici Gorevlendirme Yolluk Islemleri

HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

4.--

Dokiiman No
Yayin Tarihi
Revizyon Tarihi
Revizyon No

Personelin, esinin ve ¢ocuklarinin son ii¢ ayda cekilmis
4,5x6 ebatinda 4 adet vesikalik fotografi

Dilekce

Evlilik Clizdan Fotokopisi

Niifus Ciizdan Fotokopisi

Kendi istegi ile Ad, Soyad degisikligine dair mahkeme karari
Bosanma ilami

Sendikaya iiye olanlar i¢in sendika tiyelik formu
Sendikadan istifa edenler i¢in ¢cekilme formu

Sendika sorumlularinin yazismalari

Dilekce

Sahis Dilekcesi

Dogum Raporu

Sahis dilekgesi

Defin belgesi

Gorevlendirme onay1 ve Harcama Talimati

Sahis dilekgesi

Gidis-Donts Bileti ve Rayic Bedeli

Yurtici ve Yurtdisi Gegici Gorev Yollugu Bildirimi

FRM-0654
27.04.2021

0

1 Hafta

1 Giin

15 Gilin

11s Gunii

1 s Giinii

2 Is Giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede
tamamlanmamasi ve yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.

ILK MURACAAT YERI
AdiSoyad1 Murat DEDE
Unvan Déner Sermaye Isletme Miidiir V.
Adres Bartin Universitesi Kutlubey Yerleskesi
Merkez/Bartin
Tel 03782235350
Faks -
E-Posta mdede@bartin.edu.tr
Adres Bartin Universitesi Rektérliigii 74100 Merkez / BARTIN

(Form No: FRM-0003, Revizyon Tarihi: -, Revizyon No: 0)

IKINCI MURAACAT YERI
AdiSoyadi Prof. Dr. Yafes YILDIZ
Unvan Rektor Yardimcisi
Adres Bartin Universitesi Kutlubey Yerleskesi
Merkez/Bartin
Tel 03782235040
Faks -
E-Posta yyildiz@bartin.edu.tr

Telefon 03782235500
internet Adresi www.bartin.edu.tr
E-Posta info@bartin.edu.tr
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